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المقدمة
عزيزي القارئ،

 2019 اك�سل  ا�ستخدام برنامج ميكرو�سوفت  �سيتم مناق�سة وعر�ص كيفية  الكتاب،  في هذا 
Microsoft Excel في التطبيقات المالية والمحا�سبية، حيث يعد هذا البرنامج  من اأهم البرامج 

التي يجب ت�سليط ال�سوء عليها  وتعلمها والتمكن منها لكثرة ا�ستخدامه في �ستى مجالات العمل.
على  التركيز  وتم  التطبيقية  الناحية  من  والمحا�سبية  المالية  المو�سوعات  تناول  تم  وقد 
بالمهارات  الدار�ص  تزويد  الى  الكتاب  هذا  ويهدف  بالتف�سيل،  و�شرحها  العملية  التطبيقات 
با�ستخدام  ومالية  محا�سبية  لتطبيقات  محو�سبة  نماذج  لت�سميم  اللازمة  ال�شرورية  والمعارف 

. Microsoft Excel الدوال من خلال برنامج ميكرو�سوفت اك�سل
لجميع  ومف�سلاًا  وافيًاا  ا  �شرحًا ت�سمل  درا�سية  وحدة  ع�شر  اأربعة  من  الكتاب  هذا  ويتاألف 
الجوانب الاأ�سا�سية والمتقدمة في ا�ستخدام برنامج ميكرو�سوفت اإك�سل في التطبيقات المحا�سبية،  

وهي كالتالي:
)Excel( الوحدة الاأولى: مبادئ وقواعد ا�ستخدام برنامج

)Excel( الوحدة الثانية: الدوال في برنامج
الوحدة الثالثة: العمليات الح�سابية والمعادلات والتخطيطات البيانية

الوحدة الرابعة: الاهلاك
الوحدة الخام�سة: تحليل عنا�شر التكاليف وتحليل التعادل

Microsoft Excel الوحدة ال�ساد�سة: الدورة المحا�سبية با�ستخدام برنامج
الوحدة ال�سابعة: اأدوات تحليل البيانات ماذا-لو واأهميتها في التطبيقات المالية والادارية

Pivot Table – الوحدة الثامنة: الجداول المحورية
الوحدة التا�سعة: تحديد الاحتياجات المالية لل�شركة

الوحدة العا�شرة: تحليل الاأوراق المالية
الوحدة الحادية ع�شر: تقييم الم�ساريع الا�ستثمارية

الوحدة الثانية ع�شر: ح�ساب القيمة الم�ستقبلية
الوحدة الثالثة ع�شر: قيا�ص المخاطر على الاأ�سهم

الوحدة الرابعة ع�شر: مخاطر الائتمان 

ت



تمهيد
والاقت�سادية  الاجتماعية  الحياة  مناحي  كافة  في  والحا�سل  الكبير  التطور  اأدى  لقد 
وال�سيا�سية والتكنولوجية اإلى تغيير في الطرق التي توؤدى بها العلوم كافة، وعلى وجه الخ�سو�ص 
علوم المحا�سبة والاقت�ساد والمالية، هذا التطور التكنولوجي اأدى اإلى ظهور برمجيات حا�سوبية 
لت�سبح  طويلة،  �ساعات  اأوقاتهم  من  تتكبد  كانت  التي  المحا�سبين  اأعمال  ت�سهل  اأن  �ساأنها  من 

اإمكانية اإتمامها دقائق معدودة.
العمليات المحا�سبية  التي تعمل على ت�سهيل  البرامج  اأهم  اأحد   Microsoft Excel ويعتبر 
ب�سكل عام، وذلك لاأنه من البرامج التي تعتمد على الت�سنيف والفهر�سة والتحليل التي تعتمد على 
الدوال في اأعمالها، تلك الدوال التي �ستجد عزيزي القارئ لها عدة اأنواع من دوال اإح�سائية، مالية، 
محا�سبية وغيرها من الدوال التي تخت�شر الكثير من الوقت على المحا�سب الذي ي�سعى لاأن يقوم 

باإتمام مهامه باأعلى جودة وفي اأقل وقت وعلى وجه التمام والكمال.
Mi� برنامج ا�ستخدام  وقواعد  مبادئ  عن  وافٍ  ب�شرح  القارئ  عزيزي  الكتاب  معك   سسيبداأ 

والاأكثر  الاأو�سع  البرنامج  هذا  في  الاأهم  الدوال  تعريف  اإلى  ذلك  بعد  متطرقاًا   crosoft Excel
اأكثر بالحديث حول العمليات الح�سابية والمعادلات  انت�سارا حول العالم، ثم �سيتخ�س�ص الكتاب 
والتخطيطات البيانية، منتقلاًا بعد ذلك اإلى الاإهلاك وطريقة ح�سابه عبر البرنامج، وكذلك �ستتعلم 

كيفية تحليل عنا�شر التكاليف وتحليل التعادل بنقرات ب�سيطة و�شريعة.
�ستتعلم عزيزي القارئ بعد ذلك كيفية اإتمام الدورة المحا�سبية كاملة، ومن ثم كيفية تحليل 
القيمة الم�ستقبلية Future Values با�ستخدام دوال ب�سيطة و�شريعة، و�ستندمج مع الكتاب بعد 
ذلك لياأخذك اإلى العديد من الاأمور المحا�سبية التي كانت معقدة ب�سكلها البدائي ولكنها اأ�سبحت 
Microsoft Excel مثل الجداول المحورية، تحديد  التنفيذ عبر برنامج  ب�سيطة ومميزة و�شريعة 
– لو،  ماذا  اأدوات تحليل  الم�ساريع،  تقييم  المالية،  الاأوراق  لل�شركة، تحليل  المالية  الاحتياجات 
قيا�ص المخاطر على الاأ�سهم وتنتهي بقيا�ص مخاطر الائتمان، وبذلك تكون قد األممت بكافة الجوانب 

المحا�سبية التي ي�ساعد برنامج Microsoft Excel المحا�سبين فيها لاإتمامها ب�سكلها الاأمثل.
اأن  حيث  لموا�سيعه،  الكتاب  تناول  طريقة  في  وان�سيابية  �سهولة  القارئ  عزيزي  �ستلاحظ 
الكتاب مبني على اأحدث اأ�ساليب وفنون التعلم الذاتي، هذه الاأ�ساليب التي ت�ستطيع اك�ساب القارئ 
لوجود مدر�ص وهي  قراءتها والاطلاع عليها وتطبيقها دون الحاجة  العلوم المختلفة من خلال 

تعتبر من الاأ�ساليب الاأحدث حول العالم والتي ت�ساعد على التعليم في كل مكان ووقت وزمان.
يتميز الكتاب الذي بين يديك باأنه كتاب تطبيقي بالدرجة الاأولى، واأن الموؤلفان قد ا�ستخدما 
اأحدث بيئة لـ )Microsoft Excel 2019( في �شرح الاأمثلة العملية، واأن الكتاب ذاخر بالاأمثلة 
العملية المختارة بدقة وعناية من اأجل اإي�سال ال�سورة الاأف�سل لك ولتر�سيخ العلوم التي يحملها 
الكتاب بال�سكل الاأمثل داخل عقول القراء باختلاف درجاتهم الاأكاديمية والمهارية، و�سيجد كل 
من المبتدئ والمتو�سط والمحترف غايتهم المن�سودة من التزود من التعليم داخل طيات هذا الكتاب 

الذي نقدمه لك اليوم.
ث



فهرس المحتويات
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الصفحة
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(Excel) الوحدة الأولى: مبادئ وقواعد استخدام برنامج

1.1. مقدمة 
يُ�سنف برنامج Microsoft Excel من �سمن اأهم برامج الجداول الح�سابية الالكترونية، 
والذي يتيح لنا ا�ستخدام المعلومات الرقمية لاإجراء عمليات ح�سابية واح�سائية ومنطقية، 
عمليات  واإنجاز  المحا�سبية،  النظم  وت�سميم  المالية  القوائم  كافة  اعداد  في  ي�ساعدنا  كما 

التحليل المالي المختلفة للبيانات المحا�سبية.

1.2. وظائف البرنامج
اإجراء كافة العمليات مثل: الح�سابية والاإح�سائية والمالية، والتعديل التلقائي على . 1

نتائجها عند تغيير مدخلاتها.
تمثيل البيانات والمعلومات با�ستخدام مخططات بيانية وا�سحة ومفهومة.. 2
ت�سهيل عملية اإعداد القوائم المالية والربط بينها وت�سميمها بال�سكل المنا�سب.. 3
اأوجه . 4 وكافة  والمبيعات  الم�ستريات  ادارة  وبرامج  الفواتير  ت�سميم  في  الم�ساعدة 

الن�ساط المحا�سبي.
يوفر الحماية اللازمة لكل البيانات المدخلة في الملف.. 5

Excel 1.3. طرق تشغيل برنامج الـ
:Excel ي�جد ثلاث طرق لت�شغيل برنامج الـ

اأ. الطريقة الاأولى:
1 ..)Start( النقر على قائمة ابداأ
2 ..)Programs( اختيار كافة البرامج
3 ..)Microsoft Office( اختيار مجلد
4 ..)Excel( اختيار برنامج الـ

ب. الطريقة الثانية:

، اأو  من خلال النقر على اأيقونة البرنامج في حالة وجودها على �سطح المكتب 
في حال النقر على اأيقونتها في اأيقونة المهام في حال وجودها.
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كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

ج. الطريقة الثالثة:
من خلال النقر مرة واحدة بالزر الاأيمن للموؤ�شر على م�ساحة فارغة على �سطح المكتب 
اأو اأي جزء من القر�ص ال�سلب، تظهر قائمة تحتوي على مجموعة من الاأوامر ن�سع الموؤ�شر 
Work Sheet Micro� ( ا قائمة اأخرى اختر منها الاأمر New( فتظهر تلقائيًا )للى اأمر جديد 

soft Excel( بالنقر مرة واحدة بالزر الاأي�شر للموؤ�شر.

1.4. مكونات الشاشة الافتتاحية 
واجهة  تظهر  ال�سابقة  الطرق  من  اأي  وفق   Microsoft Excel برنامج  ت�سغيل  عند 

البرنامج كما بال�سكل الاآتي: 

Title Bar 1. شريط العنوان

هو �شريط يوجد في اأعلى واجهة البرنامج، ويظهر فيها ا�سم الملف “ورقة عمل جديد”، 
اأزرار  وتوجد  تغييره،  يتم  الملف  حفظ  عملية  وعند  للملف،  )افترا�سي(  تلقائي  ا�سم  وهو 
التحكم )تكبير- ت�سغير- اغلاق( في اأق�سى ي�سار ال�شريط ان كانت واجهة البرنامج باللغة 

العربية، وفي اأق�سى يمين ال�شريط اإن كانت باللغة الاإنجليزية.
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       Quick Access 2.شريط الأدوات
التراجع،  الحفظ،  مثل:  ال�سائعة  بالاأوامر  تقوم  التي  الاأدوات  على  يحتوي  �شريط  هو 

الاعادة، المعاينة، جديد، فتح...اإلخ، حيث يمكن تخ�سي�ص اأدوات اأخرى. 

(File) 3. قائمة ملف
تحتوي هذه القائمة على عدة اأوامر خا�سة بالملفات مثل: معلومات الخا�سة بالملف، 

ا، حفظ الملف، طباعة، ت�سدير، م�ساركة...اإلخ. فتح ملف جديد، فتح ملف محفوظ م�سبقًا

 Ribbon 4. شريط الشبرة

مق�سم هذا ال�شريط اإلى عدة تبويبات وهي: ال�شريط الرئي�سي– اإدراج – تخطيط ال�سفحة 
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– بيانات – مراجعة – عر�ص- تعليمات- Power Pivot، وبمجرد ال�سغط على  – �سيغ 
اأي تبويب تظهر الاأدوات التي تخ�ص هذا التبويب مق�سم اإلى مجموعات متجان�سة. كما يظهر 

بال�سكل التالي:

كما اأنه في حالة عدم معرفة الاأيقونة المنا�سبة التي تريد ا�ستخدامها يمكن اأن ت�شرح 
ما الذي تريد فعله في مربع البحث »اأخبرني بما تريد القيام به«، فاإنه يعتبر نقطة و�سول 

�شريع للاأدوات والاأوامر.

Formula Bar 5. شريط الصيغة

ويحت�ي على:
أ جزء يظهر به محتوى الخلية الن�سطة.	.
أ جزء يظهر به عنوان الخلية الن�سطة.	.

Spread Sheet 6. ورقة العمل
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واإجراء  البيانات  ادخال  فيه  يتم  الذي  المكان  هي   )Sheet( العمل  ورقة  وتعتبر 
العمليات عليها.

وتتك�ن ورقة العمل من: 
1 .Columns الاأعمدة

عدد الاأعمدة داخل ورقة العمل 16384 عمود، حيث ي�سمى العمود الاأول بــ A، وي�سمى 
Z ثم تتكرر بمرحلة  A حتى  الت�سمية من  FZD، حيث تكون  بــ  العمل  اآخر عمود في ورقة 

.XFD للو�سول اإلى العمود ،AAZ حتى AAA ثم من ،ZZ حتى AA اأخرى من
2 . Rows ال�شف�ف

عدد ال�سفوف داخل ورقة العمل  1048576 �سف، تبداأ من رقم 1 اإلى رقم 1048576.
3 .Cells الخلايا

هي مكان التقاء ال�سف بالعمود، وتعتبر وحدة ادخال البيانات وت�سمى باإ�سم يتكون 
.A2 :من ا�سم العمود ورقم ال�سف مثل

4 .Scroll Bars اأ�شرطة التمرير
هما �شريطين )�شريط التمرير الاأفقي و�شريط التمرير الراأ�سي(، وي�ستخدمان في التحرك 

داخل ورقة العمل من مكان اإلى اآخر في اإتجاه راأ�سي اأو اإتجاه اأفقي. 
5 .Status Bar شريط المعل�مات�

اأ�سفل واجهة البرنامج، في الجزء الاأيمن منه يوجد موؤ�شر  يقع �شريط المعلومات في 
العمل  ورقة  عر�ص  طرق  عن  تعبر  رموز   3 وتوجد  العمل،  ورقة  تكبير(  )ت�سغير/  لتغيير 
في  اأما  ال�سفحات(،  فوا�سل  معاينة   – ال�سفحة  تخطيط   – )عادي   
الجزء الاأي�شر منه تظهر معلومات اأو نتائج الخلايا المحددة مثل: مجموع الخلايا اأو عددها 

اأو متو�سطها.
أ تغيير اتجاه ورقة العمل: 	.

عند فتح م�ستند جديد يظهر اتجاه ورقة العمل من الي�سار اإلى اليمين للغة الانجليزية، 
العمل وذلك بالنقر  العربية يجب تغيير اتجاه ورقة  العمل باللغة  ا�ستخدام ورقة  لكن عند 
على تبويب تخطيط ال�سفحة من �شريط ال�سبرة وال�سغط على اأيقونة الاتجاه كما في ال�سكل 
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التالي:

أ .	:)Sheet( الحركة داخل ورقة العمل
الحركة داخل ورقة العمل اإما اأن تكون حركة بين خلايا متجاورة اأو حركة بين خلايا 

بينهم م�سافات كبيرة.
التنقل بين الخلايا المتجاورة يتم بطريقتين: ●
ال�سغط بزر الفاأرة الاأي�شر على الخلية المراد الانتقال اإليها.. 1
ا�ستخدام اأ�سهم لوحة المفاتيح في ال�سغط على ال�سهم مرة واحد يتم الانتقال خلية . 2

واحدة ح�سب اتجاه ال�سهم.
التنقل بين خلايا بنيهم م�شافات كبيرة: ●

يمكن التحرك داخل الـ Sheet لم�سافات كبيرة باإ�ستخدام بع�ص مفاتيح لوحة المفاتيح 
كما هو مبين بالجدول:
ال�ظيفةالمفتاح

Ctrl + Homeالانتقال لاأول خلية في ورقة العمل

Ctrl + End
الانتقال لاآخر خلية تحتوي على بيانات اأو الانتقال اإلى الخلية 

الم�ستركة بين اآخر عمود واآخر �سف يحتويان على بيانات.
Ctrl +الانتقال لاأول خلية في العمود الن�سط
Ctrl +الانتقال لاآخر خلية في العمود الن�سط
Ctrl +الانتقال لاأول خلية في ال�سف الن�سط
Ctrl +الانتقال لاآخر خلية في ال�سف الن�سط

Page Upالانتقال �سا�سة كاملة لاأعلى
Page Downالانتقال �سا�سة كاملة لاأ�سفل

Alt + Page Upالانتقال �سا�سة كاملة جهة اليمين
Alt + Page Downالانتقال �سا�سة كاملة جهة الي�سار

الانتقال اإلى خلية معينة  ♦
ال�سيغة  �شريط  في  الموجود  الخلية  ا�سم  �سندوق  اإلى  ننتقل  معينة  لخلية  للانتقال 
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 .Enter ونكتب ا�سم الخلية المراد الانتقال اإليها، ثم ن�سغط مفتاح
♦   Sheet  الانتقال بين الـ

يوجد داخل كل ملف 3 اأوراق م�سمية باأرقامها »ورقة 1، ورقة 2، ورقة 3«، وللانتقال 
اإلى اأي ورقة ن�سغط على ا�سمها، اأو ن�ستخدم مفتاحي )Ctrl + Page Up( للانتقال للورقة 

ال�سابقة، اأو ن�ستخدم مفتاحي )Ctrl + Page Down( للانتقال للورقة التالية.

  

1.5. أنواع البيانات المستخدمة في البرنامج وطريقة إدخالها:
عليها . 1 تجرى  لا  التي  والاأرقام  الاأبجدية  الحروف  ت�سمل   :)Text( ن�سية  بيانات 

عمليات ح�سابية.
بيانات رقمية )Numbers(: ت�سمل الاأرقام التي ن�ستطيع اإجراء مختلف العمليات . 2

الح�سابية عليها.
معادلات )Formulas(: ت�سمل العمليات الح�سابية التي تجرى على محتوى الخلية . 3

الرقمية، والدوال الجاهزة الم�سممة في البرنامج. 
التاريخ اأو الوقت )Date & Time(: اأي ادخال التاريخ مثل )13/2/2018( اأو ادخال . 4

الوقت مثل )9:30:15(.

Microsoft Excel 1.6. بعض المهارات الهامة في برنامج

أ التحديد	.
 للقيام بعملية الن�سخ اأو الق�ص اأو التن�سيق اأو الحذف لا يتم اإلا بعد تحديد الاأجزاء المراد 

اجراء اأي مما �سبق عليها، وهنا �سنتحدث عن التحديد غير المت�سل »المتفرق«
التحديد غير المت�شل »المتفرق« ●

تحديد الخلايا: اإذا كنا نريد القيام بتن�سيق معين لخلايا متفرقة، فاإننا نقوم بالتالي:
الاأي�شر على الخلايا المراد  � الفاأرة  ال�سغط بزر  اأثناء  باإ�ستمرار   Ctrl ن�سغط مفتاح 

تن�سيطها ولا نترك مفتاح Ctrl اإلا بعد الانتهاء من التحديد.
ثم نقوم بالتن�سيق المنا�سب للخلايا المحددة. �
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المت�سلة،  ال�سفوف غير  باإخفاء عدد معين من  القيام  نريد  كنا  اإذا  ال�شف�ف:  تحديد 
فاإننا نقوم بالتالي:

ن�سغط مفتاح Ctrl باإ�ستمرار اأثناء ال�سغط بزر الفاأرة الاأي�شر على اأرقام ال�سفوف  �
المراد اإخفاوؤها ولا نترك مفتاح Ctrl اإلا بعد الانتهاء من التحديد.

بالنقر بزر الفاأرة الاأيمن ونختار اإخفاء.  �

العمود  عر�ص  متفرقة  اأعمدة  عدة  عر�ص  بتغيير  القيام  اأردنا  اإذا  الاأعمدة:  تحديد 
=10�سم«، نقوم بالتالي:

ن�سغط با�ستمرار على مفتاح Ctrl ثم ن�سغط بالفاأرة على ا�سم الاأعمدة المراد تغيير  �
عر�سها. 

تدخل  � خلالها  من  نافذة  تظهر  العمود،  عر�ص  ونختار  الاأيمن  الفاأرة  بزر  بالنقر 
عر�ص العمود الجديد، ثم موافق.
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أ  تن�شيق الخلايا	.
المق�سود به ترتيب �سكل ومظهر الخلية ومحتواها، وذلك باإجراء ما يلزم من تلوين 
البيانات والخلايا والتحكم بالاأ�سكال الاأحرف والاأرقام ونمطها وحجمها ومحاذاتها... اإلخ، 

ويتم ذلك باإتباع الخطوات التالية:
تحديد الخلايا المراد اإجراء التن�سيق عليها.. 1
النقر بزر الفاأرة الاأيمن على الخلايا المحددة، تظهر قائمة اأوامر. . 2
نختار اأمر تن�سيق الخلايا. . 3
تعبئة، . 4 تبويبات وهي: رقم، محاذاة، خط، حدود،  .يظهر �سندوق حوار ي�سم عدة 
حماية.
رقم: لتحديد نوع الاأرقام )رقم - تاريخ – زمن – ن�سب مئوية – ك�سور – عملة(. �
محاذاة: لتحديد موقع البيانات داخل الخلايا )يمين – ي�سار – تو�سيط(. �
خط: للتحكم بالخط من حيث النوع والنمط والحجم واللون. �
حدود: للتحكم بو�سع حدود للخلية ونوع الاإطار و�سكله.  �
تعبئة: للتحكم بخلفية الخلية )بدون لون – لون معين – نق�ص – �سورة(. �
حماية: للتحكم بحماية ورقة العمل واخفاء ال�سيغ والبيانات. �

أ  دمج الخلايا	.
تحديد  طريق  عن  واحدة،  خلية  في  اأكثر  اأو  متجاورتين  خليتين  تحويل  به  المق�سود 
الخلايا المراد تحويلها ثم بالنقر على اأيقونة »دمج وتو�سيط« من تبويب ال�شريط الرئي�سي، 

فت�سبح خلية واحدة.  
أ اخفاء واإظهار الاأعمدة وال�شف�ف اأو ورقة العمل	.

اأرقام  مثل  خا�سة  اأو  �شرية  بيانات  على  يحتوي  عمود  اأو  �سف  وجود  حالة  في 
اخفاء  اأو  الحماية،  من  كنوع  للملف  الم�ستخدمين  باقي  عن  اخفاوؤه  ونريد  الح�سابات، 
ورقة عمل معينة تحتوي على معلومات ح�سا�سة، مع امكانية اعادة اإظهاره في اأي لحظة 

للم�ستخدم المبا�شر، نتبع الخطوات التالية:
اإخفاء اأو اإظهار عم�د/ �شف ●
حدد العمود/ ال�سف اأو اأي خلية بالعمود/بال�سف الذي تريد اإخفاوؤه.. 1
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من تبويب ال�شريط الرئي�سي، بالنقر على اأمر تن�سيق من مجموعة خلايا.. 2
 تظهر لنا قائمة نختار من بند الروؤية »اإخفاء واإظهار«.. 3
من القائمة اختر اإخفاء الاأعمدة/ ال�سفوف.. 4
لاإظهار عدد من الاأعمدة/ ال�سفوف المختفية وذلك بتحديد مدى الاأعمدة/ ال�سفوف . 5

التي يتواجد بينها الاأعمدة/ ال�سفوف المختفية ثم اإجراء نف�ص خطوات اإظهار عمود/ �سف.
اإخفاء اأو اإظهار ورقة العمل  ●
في نف�ص ورقة العمل المراد اخفاوؤها، نذهب اإلى اأمر تن�سيق في مجموعة الخلايا.. 1
نختار اأمر اإخفاء اأو اإظهار، ثم نحدد اإخفاء الورقة.. 2
اأما في حالة اظهارها، في ورقة العمل التالية للورقة المخفية، نذهب اإلى اأمر تن�سيق . 3

ونختار اأمر اإظهار الورقة.
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 ربط الخلايا ببع�شها البع�س ●
اإذا  القيم، بحيث  في بع�ص الاأحيان يلزمنا جعل خليتين معينتين تحتوي على نف�ص 
ا باأنه يمكن ربط خليتين  تغير محتوى الخلية الاأولى يتغير تلقائيًاا في الخلية الثانية، وعلمًا

في نف�ص ورقة العمل اأو ربط خليتين في اأوراق عمل مختلفة.
أ لربط خليتين من نف�ص ورقة العمل:	.

اأدخل في الخلية الثانية المراد ربطها مع الخلية الاأولى: )= مرجع الخلية الاأولى( : . 1
)E4=(

2 ..Enter ثم ا�سغط على متاح
ب. لربط خليتين من ورقتين مختلفتين:

اأدخل في الخلية من ورقة العمل الثانية: )مرجع الخلية من ورقة العمل الاأولى! ا�سم . 1
ورقة العمل الاأولى= (: )E4!ورقة1=(

2 ..Enter ثم ا�سغط على مفتاح
أ  اإ�شافة تعليق	.

اأو ملاحظة لبع�ص الخلايا دون ا�ستخدام خلايا اأخرى، فاإن  لاإ�سافة �شرح او تف�سير 
برنامج Excel وفر خا�سية ا�سافة تعليق للخلية التي بحاجة اإلى تف�سير وتو�سيح.

لاإ�شافة تعليق نتبع الخط�ات التالية:
نحدد الخلية المراد ادراج تعليق لها. . 1
انقر بزر الفاأرة الاأيمن فتظهر قائمة من الاأوامر نختار منها امر »اإدراج تعليق«.. 2
يظهر مربع خا�ص بالتعليق، ويدرج بداخله ال�شرح الخا�ص بالخلية. . 3
4 ..Enter بعد ادخال الن�ص، ا�سغط على مفتاح
مثلث . 5 ويظهر  يختفي  التعليق  فاإن  التعليق،  كتابة  بعد  اخرى  لخلية  الانتقال  عند 

التاأ�سير على الخلية يظهر  اللون في زاوية الخلية الخا�سة بالتعليق، وبمجرد  اأحمر  �سغير 
التعليق مبا�شرة.

التحكم بمكان التعليق وحجمه
حدد الخلية الموجود فيها التعليق.. 1
بالتالي . 2 التعليق«،  »تحرير  الاأوامر  قائمة  من  اختر  الاأيمن،  الفاأرة  زر  على  بالنقر 
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ا باإطار يحتوي على مربعات �سغيرة ت�سمى »مقاب�ص التحكم«. يظهر التعليق محاطًا
ثم . 3 التعليق  مربع  اإطار  على  الموجودة  التحكم  مقب�ص  على  الفاأرة  موؤ�شر  �سع 

بال�سغط الم�ستمر على زر الفاأرة الاأيمن وال�سحب للداخل او الخارج للو�سول لحجم المربع 
التعليق.   

التحكم باإظهار التعليق واإخفائه
لاإظهار اأو اإخفاء التعليق، انقر بزر الفاأرة الاأيمن فوق الخلية التي تحتوي على التعليق. 

تظهر قائمة اأختر منها الاأمر »اإظهار/ اخفاء التعليقات«.
 التحكم في ورقة العمل ●

من المف�سل تخ�سي�ص ورقة العمل وتمييزها عن غيرها، لت�سهيل العمل في حالة وجود 
عدد كبير من اأوراق العمل في نف�ص الملف.

أ تغيير ا�شم ورقة العمل	.
داخلها،  الموجودة  والعمليات  البيانات  عن  يعبر  العمل  ورقة  ا�سم  يكون  اأن  يجب 

ولتغيير ا�سم ورقة العمل، نتبع الخطوات التالية:
بالنقر المزدوج على ا�سم الورقة لتحديده.. 1
 ثم كتابة الا�سم المنا�سب للورقة. . 2
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3 ..Enter ثم ا�سغط على مفتاح
ب. ا�شافة ل�ن خا�س لا�شم ورقة العمل:

اأوراق . 1 على  يحتوي  الذي  ال�شريط  في  العمل  ورقة  على  الاأيمن  الفاأرة  بزر  بالنقر 
العمل.
تظهر قائمة نختار منها اأمر »لون علامة التبويب«.. 2
نختار اللون المنا�سب.. 3

ج. حذف / اإظهار / اإخفاء ورقة العمل
اأوراق . 1 على  يحتوي  الذي  ال�شريط  في  العمل  ورقة  على  الاأيمن  الفاأرة  بزر  بالنقر 
العمل.
تظهر قائمة نختار منها اأمر حذف لحذف ورقة العمل اأو اإخفاء لاإخفاء ورقة عمل . 2

ظاهرة، اأو اإظهار لاإظهار وقة عمل مخفية.
حماية الملف/ ورقة العمل /الخلايا ●

اأي  تتطلب بع�ص الملفات التي تحتوي على بيانات خا�سة وح�سا�سة حمايتها لمنع 
خا�سة  مرور  كلمة  بو�سع  ذلك  ويتم  تعديلها،  اأو  عليها  الاطلاع  اأو  ك�سفها  اآخر  م�ستخدم 

بالملف لفتحه.
ن�سخ  اأو  اأو حذف  تعديل  اأي  اجراء  ورقة عمل معينة، لمنع  ا حماية  اأي�سًا كما يمكننا 

للمعلومات الموجودة بداخلها.
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وكذلك حماية بع�ص الخلايا في داخل ورقة العمل من التعديل عليها اأو ن�سخ محتوياتها.
أ .	: حماية الملف كاملاًا

لحماية الملف بكلمة مرور �شرية يجب ادخالها لعر�ص محتوى الملف، اتبع الخطوات 
التالية:
من قائمة ملف، بند معلومات.. 1
ا�سغط على ايقونة حماية م�سنف.. 2

 
تظهر قائمة من�سدلة اأختر منها “الت�سفير باإ�ستخدام كلمة المرور”.. 3
اأعد . 4 ثم  موافق،  ثم  المرور  كلمة  اأدخل  م�ستند”،  “ت�سفير  باإ�سم  حوار  مربع  يظهر 

اإدخالها مرة اأخرى لتاأكيد كلمة المرور، ثم موافق.
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ثم احفظ الملف، وعند فتح الملف مرة اأخرى يطلب ادخال كلمة المرور.

ب. حماية الم�شنف
تتمثل حماية الم�سنف في منع الم�ستخدمين الاآخرين من تحكم باأوراق العمل داخل 
الم�سنف مثل اظهار الاأوراق المخفية، اأو حذفها اأو ا�سافة اأوراق جديدة، اأو نقلها اأو اعادة 

ت�سميتها.
ولحماية بنية الم�شنف نتبع الخط�ات التالية:

من تبويب مراجعة ، مجموعة حماية ، نختار حماية م�سنف. . 1

يظهر مربع حوار باإ�سم »حماية البنية والنوافذ«.. 2
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اأدخل كلمة �شر �سهلة، واحفظها في مكان ما للتمكن من عدم ن�سيانها.. 3
ثم موافق، ثم اأعد اإدخالها مرة اأخرى، ثم موافق.. 4
ثم احفظ الملف.. 5
عند محاولتك لاإ�سافة ورقة عمل جديدة اأو تعديل ا�سم ورقة العمل الحالية ف�سوف . 6

يظهر مربع حوار يظهر ر�سالة باأن الم�سنف محمي ولا يمكن تغييره.

ت. حماية ورقة العمل من التعديل
بداخلها يجب علينا  التي  والعمليات  البيانات  التعديل على  العمل من  لحماية ورقة 

اأولاًا تاأمين جميع الخلايا، ثم عمل حماية لورقة العمل. ويتم ذلك باتباع الخطوات التالية:
1 ..)Ctrl + A( تحديد جميع الخلايا في ورقة العمل بال�سغط على مفتاحي
ثم بالنقر بزر الفاأرة الاأيمن تظهر قائمة نختار منها تبويب حماية. . 2
و�سع علامة �سح في مربع )تم تاأمينها(، ثم موافق. . 3
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بعد تاأمين الخلايا ، نذهب اإلى تبويب مراجعة، من مجموعة حماية نختار حماية . 4
ورقة.
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يظهر مربع حوار، لاإدخال كلمة المرور، وتحديد �سلاحيات الم�ستخدم بو�سع علامة . 5
�سح اأمام ما نريد اأن ي�ستخدمه اأو يقوم به الم�ستخدم.

ثم موافق، ثم تظهر نافذة اأخرى لتاأكيد كلمة المرور، ثم موافق.. 6
ثم نحفظ الملف.. 7
عند المحاولة لتعديل اأي بيانات في ورقة العمل تظهر ر�سالة تنبيه م�سمونها: اأن . 8

الخلية تقع �سمن ورقة محمية ، ولاإجراء تعديل ما عليها يجب اإلغاء حماية الورقة باإدخال 
كلمة مرور.

ث. حماية خلايا معينة من التعديل:
في بع�ص الاأحيان تتطلب بع�ص التقارير حماية خلايا معينة فيها من التعديل �سواء 
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هذه  تكون  اأن  فيجب  والتغيير.  للتعديل  قابلة  الخلايا  باقي  اإبقاء  مع  ا،  �سهوًا اأو  ا  عمدًا كان 
الخلايا موؤمنة اأولاًا ثم نقوم بعمل حماية لورقة العمل. ويتم ذلك باإتباع الخط�ات التالية:

حدد الخلايا المراد حمايتها من التعديل.. 1
بالنقر بزر الفاأرة الاأيمن، اختر الاأمر تن�سيق ثم حماية، و�سع علامة �سح على بند . 2

تم تاأمينها.
بعد ذلك قم بعمل حماية لورقة العمل، واأدخل كلمة المرور وحدد ال�سلاحيات.. 3
ثم موافق، واعد ادخال كلمة المرور مرة اأخرى، ثم موافق.. 4
ثم احفظ الملف.. 5
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2.1. مفهوم الدالة:

، وهو  بكفاءة عالية  باإجراء عدة مهام محددة  يقوم  برنامج  اأنها  الدالة على  تُعرف 
عبارة عن مجموعة من الاأوامر والتعليمات الحا�سوبية المرتبة التي ينفذها الحا�سوب لحل 
م�سكلة معينة، ويحتوي برنامج الـ Excel على اأكثر من 400 دالة موزعة على 13 نوع من 

الدوال.

2.2. أنواع الدوال: 

- الدوال الن�سية. - الدوال المالية.     
- الدوال المنطقية. - دوال الوقت والتاريخ.   
- دوال المعلومات. - دوال الريا�سيات والمثلثات.  

- دوال هند�سية. - الدوال الاح�سائية.   
- دوال ويب. - دوال قواعد البيانات.   

- دوال التوافق. - دوال البحث والمراجع.   

2.3. أنواع متغيرات الدوال: 

دوال تنفذ بدون اأي متغير مثل:. 1
NOW ) ( , TODAY ) (, RAND ) (

ا لتنفيذها مثل:. 2 ا واحدًا دوال تتطلب متغيرًا
SIN )number(, APS )number(, EXP )number(, SQRT )number(

ا من المتغيرات لتنفيذها مثل:. 3 دوال تتطلب عددًا
LOG )number ; based(, POWER )number ; power(

ا من المتغيرات لتنفيذها مثل:. 4 دوال تتطلب عددًا
AVERAGE )number1 ; number2 ; number3 ; …(,
COUNT )value1 ; value2 ; value 3; ….(
PMT )rate ; nper ; pv ; fv ; type(,
IPMT )rate ; per ; nper ; pv ; fv ; type(
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 Excel – 2.4. شرح بسيط على بعض الدوال الأساسية في برنامج الــ
Excel Formulas

SUM - 1.1.1. دالة الجمع

الوظيفة: جمع الخلايا الرقمية المحددة.
=SUM ) number1 , [number2] , ..(

AVERAGE - 1.1.2. دالة المعدل

  الوظيفة: ح�ساب معدل الخلايا الرقمية المحددة “المتو�سط الح�سابي”.

MAX - 1.1.3. دالة القيمة الأعلى

الوظيفة: تحديد الخلية التي تحتوي على اأعلى قيمة بين الخلايا المحددة.

MIN - 1.1.4. دالة القيمة الصغرى

الوظيفة: تحديد الخلية التي تحتوي على اأ�سغر قيمة بين الخلايا المحددة.
مثال: مبين اأدناه درجات اأحد الطلاب الف�سلية، اح�سب مجموع و المتو�سط الح�سابي 

للقيم التالية، وتحديد اأعلى قيمة واأ�سغر قيمة.

الخطوات:

�سمم واأدخل البيانات كما هو مو�سح.. 1
حدد خلية F4، لح�ساب مجموع الدرجات.. 2
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بالنقر على ادراج دالة في �شريط ال�سيغة، تظهر النافذة التالية:. 3

 
حدد فئة الدوال الكل، ثم غير الكتابة اإلى اللغة الانجليزية، و�سع الموؤ�شر على احدى . 4

بهذا  تبداأ  التي  الدوال  تظهر  مبا�شرة   ،S حرف  على  المفاتيح  لوحة  من  ا�سغط  ثم  الدوال 
الحرف، وبا�ستخدام الاأ�سهم في لوحة المفاتيح للو�سول للدالة المطلوبة.

الاأعلى . 5 والدرجة  المعدل  من  لكل  وكذلك  الخلايا،  نطاق  ثم حدد   SUM دالة  اختر 
والدرجة الاأ�سغر.
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ثم موافق، حيث اأن مجموع الدرجات ي�ساوي 480، والمعدل 80، واأعلى درجة 85، . 6
واأقل درجة 74.

 COUNT- COUNTA – COUNTBLANK – 2.4.5. دوال العد

أ دالة Count:  تقوم بعد الخلايا التي تحتوي على بيانات رقيمة فقط.	.
= COUNT ) number1 , [number2] , ..(

أ دالة CountA : تقوم بعد الخلايا التي تحتوي على بيانات رقمية اأنو ن�سية )اأي 	.
غير فارغة(.

= COUNTA ) number1 , [number2] , ..(

أ دالة :CountBlank تقوم بعد الخلايا الفارغة.	.
= COUNTBLANK ) number1 , [number2] , ..(

مثال: مدرج اأدناه ا�سم الم�ساق وعدد �سفحاته، حيث تم ادخال عدد ال�سفحات ب�سكل 
ن�سي ومنها ب�سكل رقمي، واخرى تركت فارغة، عدّا ما هو مكتوب ب�سكل رقمي، وما هو 

ب�سكل رقمي ون�سي، والخانات الفارغة.
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الخطوات:

اأدخل البيانات بالت�سميم والتن�سيق كما هو مو�سح.. 1
حدد الخلية F4، لح�ساب عدد الخلايا المعباأة ب�سكل رقمي.. 2
الاإح�سائية . 3 الدوال  فئة  اختر  ال�سيغة،  �شريط  في  دالة  ادراج  اأيقونة  على  بالنقر 

)يمكن اأي�ساًا كتابة ا�سم الدالة مبا�شرة وكتابة المتحولات الواردة فيها(.
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و . 4  CountA لدالة  الخطوات  وبنف�ص  الخلايا،  نطاق  حدد  ثم   ،Count دالة  وحدد 
.CountBlank

ثم موافق، حيث اأن عدد الخلايا التي تحتوي على بيانات رقمية ت�ساوي 3، والخلايا . 5
التي تحتوي على بيانات ن�سية ورقمية ت�ساوي 5، اأما الخلايا الفارغة فهي خلية واحدة 

فقط.
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 IF - 2.4.6. إذا الشرطية

الرف�ص( بناءًا  اأو  القبول  القيمتين المحددتين )في حالة  ال�ظيفة: تقوم بتنفيذ احدى 
على نتيجة الاختبار المنطقي. 

=IF )logical_test , [value_if_true] , [value_if_false] (

اأو ال�شرط، والذي يعمل على مقارنة محتوى خلية  Logical_test: الاختبار المنطقي 
بقيمة ما، اأو مقارنة محتوى خليتين.

Value_if_true: القيمة الناتجة في حالة تحقق ال�شرط.

Value_if_true: القيمة الناتجة في حالة عدم تحقق ال�شرط.

وتكون القيمة عبارة عن معادلة، اأو رقم اأو ن�ص يو�سع بين علامتي اقتبا�ص، اأو دالة 
اأو خلية .

مثال: مدرج لديك اأعمار اأ�سخا�ص، والمطلوب اإدخال كلمة اأكبر اإذا كان العمر اأكبر من 
 .20 اأ�سغر من  اإذا كان  20، واأ�سغر 
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الخطوات: 

IF في الخلية . 1 اأدرج دالة  اإدخال البيانات ال�سابقة كما هو مو�سح في ال�سكل،  بعد 
C3، ثم اأدخل في الحقول كما يلي:

20 )والتي تمثل العمر(، وتحديد . 2 اأكبر من  اإ�سارة  B3 وو�سع  اأول خلية  بعد تحديد 
القيمة ال�سحيحة اأكبر والخاطئة اأ�سغر، ن�سغط على موافق.

ثم ن�سحب العملية على باقي الخلايا التالية.. 3
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والراتب،  بالعمل  تتعلق  بهم  خا�سة  وبيانات  الموظفين  من  عدد  اأدناه  مدرج  مثال: 
واأرادت ال�شركة زيادة الراتب بن�سبة 10 % لمن يعمل بدوام كامل، و5 % لمن يعمل بدوام 

جزئي.

الخطوات: 

1 ..IF دالة  باإ�ستخدام  التالية  ال�سيغة  ندخل   ،F4 الخلية  في  البيانات،  ادخال   بعد 
المنقوطة  الفا�سلة  يعتمد  الاأخر  والبع�ص  الفا�سلة  تعتمد   Excel ن�سخ  بع�ص  )ملاحظة: 

للف�سل بين المتحولات(
= IF )D4 = «كامل» ; E4 * 10% + E4 ; E4 * 5% + E4(
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ثم ن�سغط موافق، �ستظهر النتيجة في الخلية F4، ثم من موؤ�شر التعبئة ن�سحب اإلى . 2
باقي الخلايا.

2.4.7. إذا الشرطية المتعددة )IF المتعددة(

الوظيفة: ت�ستخدم في حالة تواجد اأكثر من �شرط واأكثر من قيمة.
ا باأن:  مثال: مدرج اأدناه درجات نهائية لطالب، والمطلوب و�سع التقدير المنا�سب، علمًا
ا، و )70 � 80( تقدير جيد، و )60 � 70(  )90 � 100( تقدير ممتاز، و )80 � 90( تقدير جيد جدًا

تقدير متو�سط.

الخطوات:

بعد ادخال البيانات ال�سابقة في ورقة العمل، في الخلية E4، اأدخل ال�سيغة التالية . 1
 .IF با�ستخدام دالة
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= IF )D4>=90;“ممتاز«; IF )D4>=80;«ا )))»جيد«;«متو�سط»;IF)D4>=70 ;»جيد جدًا
بال�سغط على ادراج دالة ونختار دالة IF، ندخل اأول �شرط وهو D4>=90، وندخل . 2

في حقل القيمة في حالة تحقق ال�شرط “ممتاز”، ون�سع موؤ�شر الكتابة في حقل القيمة في 
 ،IF حالة عدم تحقق ال�شرط، ثم نذهب اإلى �سندوق الا�سم، ونختار من القائمة المن�سدلة دالة
فيظهر لنا مربع حوار جديد لدالة IF �سمن حقل القيمة في حالة عدم تحقق ال�شرط، وندخل 
ا، وفي حالة  ال�شرط الثاني، اأي اإذا كانت الدرجة النهائية اأكبر من 80 تكون القيمة جيد جدًا

عدم تحقق ال�شرط، ندرج دالة IF مرة اأخرى وندخل باقي ال�سيغة. 
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بعد ادخال ال�سيغة، ن�سغط موافق، ثم من موؤ�شر التعبئة ن�سحب ال�سيغة اإلى باقي . 3
الخلايا.

COUNTIF - 2.4.8. العد الشرطي
التي  الخلايا  عد  مثل  معين،  ب�شرط  المحددة  الخلايا  بعد  الدالة  هذه  تقوم  ال�ظيفة: 

تحتوي على ن�ص محدد.
=COUNTIF )range, criteria(    

Range: مدى الخلايا المراد عدها في حالة تحقق ال�شرط.
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Criteria: ال�شرط الذي �سيتم العد بناءًا عليه.

والراتب،  بالعمل  تتعلق  بهم  خا�سة  وبيانات  الموظفين  من  عدد  اأدناه  مدرج  مثال: 
والمطلوب عدد الاأ�سخا�ص الذين يعملون بدوام جزئي.

الخطوات:

في ورقة العمل ن�سمم وندخل البيانات كما هو مو�سح بال�سكل ال�سابق.. 1
في الخلية E10، ندرج الدالة CountIF، وهي دالة من �سمن فئة الدوال الاح�سائية.. 2
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3 . Criteria وفي حقل ،D8 اإلى  D4 اأدخل نطاق الخلايا وهي من ،Range في حقل
اقتبا�ص، ويمكن تحديد خلية تحتوي على  داخل علامتي  “جزئي” اأي  وهو  ال�شرط  ندخل 
م�سابهة  خلية  المحددة  الخلايا  في  وجدت  ما  متى  وتعني  كتابتها  من  بدلاًا  جزئي  كلمة 

لمحتوى الخلية قم بعدها.

ثم موافق، فتظهر النتيجة في الخلية E10 وت�ساوي 3 موظفين.. 4
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 SUMIF - الجمع الشرطي
ال�ظيفة: دالة لا تقوم بالجمع اإلا في حالة تحقق �شرط معين.
=SUMIF ) range , criteria , [sum_range] (

تحققه  حالة  في  ال�شرط،  له  �سنحدد  الذي  الخلايا  مدى  وهو  ال�شرط،  نطاق   :Range
�سيجمع قيمته المقابلة. 

Criteria: ال�شرط الذي �سيتم الجمع بناءًا عليه.

Sum_range: نطاق الجمع وهو مدى الخلايا المحتوية على البيانات الرقمية المراد 
حاجة  فلا  الجمع  نطاق  ذاته  هو  ال�شرط  نطاق  كان  واإذا  ال�شرط.  تحقق  حال  في  جمعها 

لاإدخاله مرة اأخرى ويترك هذا الحقل فارغ. 
بدوام  يعملون  الذين  الموظفين  رواتب  اجمع  ال�سابق،  المثال  على  بالاعتماد  مثال: 

كامل.

الخطوات: 

في الخلية E10، ندرج الدالة SUMIF، وهي دالة من �سمن فئة الدوال الريا�سية. . 1
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ندخل في حقل Range نطاق الخلايا من D4 اإلى D8، وفي حقل Criteria “دوام . 2
 .E8 اإلى E4 ندخل نطاق الخلايا من Sum_range كامل” بين علامتي اقتبا�ص، وفي حقل

ثم ن�سغط موافق، فتظهر النتيجة في الخلية E10، وت�ساوي 5000.. 3
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2.4.10. حساب التاريخ والوقت الحاليين 

ا بتغير التاريخ  ) ( TODAY= لعر�ص التاريخ الحالي في الخلية المحددة، وتتغير تلقائيًا
في الجهاز.

ا بتغير  ) ( NOW= لعر�ص الوقت والتاريخ الحاليين في الخلية المحددة، وتتغير تلقائيًا
الوقت والتاريخ في الجهاز.

وهذه الدوال لاتحتاج اإلى اإ�سافة �سيء بين اأقوا�سها.

 PMT 2.4.11. دالة

ال�ظيفة: ح�ساب الق�سط ال�سهري ل�سداد القر�ص، وذلك بمعدل فائدة ثابت.
=PMT )rate , nper , pv , [fv] , [type](

Rate: معدل الفائدة للقر�ص. 

Nper: عدد دفعات ت�سديد القر�ص.
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Pv: المبلغ الاإجمالي الذي نريد �سحبه اأو �سداده. 

Fv: القيمة الم�ستقبلية بعد زيادة الفوائد التي نريد دفعها اأو �سدادها )اختيارية(.

Type: طريقة ال�سداد، وهي اإما �سفر وتعني نهاية الفترة الزمنية، اأو 1 وتعني بداية 
الفترة الزمنية )اختيارية(.

مثال: في حال تم اقترا�سك مبلغ بقدر 10000 دولار، وكانت الفائدة ال�سنوية عليه تبلغ 
8 %، وقد تم تق�سيط مبلغ ال�سداد على مدة 10 اأ�سهر، المطلوب ح�ساب ق�سط ال�سداد ال�سهري.

الخطوات
PMT، وهي من . 1 C5 دالة  بعد ادخال البيانات بالتن�سيق التالي، ندرج في الخلية 

�سمن فئة الدوال المالية.
12، في حقل . 2 على  بالق�سمة  وذلك  ال�سهري  الفائدة  المعدل   Rate ندخل في حقل 

ا باأنها �سهرية،  12 لاأنها محددة م�سبقًا Nper ندخل عدد الاأق�ساط ال�سهرية ولا نق�سم على 
وفي حقل Pv ندخل المبلغ الكلي، ولتفادي ظهور قيمة ق�سط ال�سداد بال�سالب، ن�سع ا�سارة 

�سالب ) � ( قبل قيمة المبلغ الكلي.
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ن�سغط موافق، فتظهر قيمة ق�سط ال�سداد ال�سهري وت�ساوي 1027.71$. 3

PV (Present Value) 2.4.12. دالة

القر�ص )المبلغ المقتر�ص(، بمعدل فائدة ثابتة واأق�ساط �سداد  ال�ظيفة: ح�ساب قيمة 
ثابتة.

=PV ) rate , nper , pmt , [fv] , [type] ( 

Rate: معدل الفائدة للقر�ص. 

Nper: عدد دفعات ت�سديد القر�ص. 

Pmt: الدفعة التي يتم ت�سديدها في كل فترة. 
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Fv: القيمة الم�ستقبلية بعد زيادة الفوائد التي نريد دفعها اأو �سدادها )اختيارية(.

Type: طريقة ال�سداد، وهي اإما �سفر وتعني نهاية الفترة الزمنية، اأو 1 وتعني بداية 
الفترة الزمنية )اختيارية(.

ا باأن  مثال: بالاعتماد على المثال ال�سابق، حدد قيمة القر�ص الذي تم اقترا�سه، علمًا
الفائدة ال�سنوية 6 %، وعدد الاأق�ساط 10 كل �سهر، وق�سط ال�سداد يبلغ 1027.7 دولار.

الخطوات:

C5 ندرج دالة PV، وهي من �سمن فئة  ● بعد ادخال البيانات ال�سابقة، في الخلية 
الدوال المالية.

ندخل في حقل Rate معدل الفائدة ال�سنوية بالق�سمة على 12، لينتج معدل الفائدة  ●
ال�سهري، وفي حقل Nper ندخل عدد الاأق�ساط ال�سهرية، وفي حقل PMT ندخل قيمة الق�سط 

ال�سهري ون�سع ا�سارة �سالب قبل القيمة
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.
ثم ن�سغط موافق، فتظهر قيمة القر�ص الاجمالية وتبلغ 10000 دولار. ●

FV (Future Value) 2.4.13. دالة

ال�ظيفة: ح�ساب القيمة الم�ستقبلية للمبلغ المقتر�ص، وذلك بعد زيادة الفوائد وت�سديد 
الاأق�ساط.

=FV )rate , nper , pmt , [pv] , [type] (

Rate: معدل الفائدة للقر�ص. 

Nper: عدد دفعات ت�سديد القر�ص. 

Pmt: الدفعة التي يتم ت�سديدها في كل فترة. 
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pv: المبلغ الاجمالي الذي نريد �سحبه اأو �سداده )اختيارية(.

Type: طريقة ال�سداد، وهي اإما �سفر وتعني نهاية الفترة الزمنية، اأو 1 وتعني بداية 
الفترة الزمنية )اختيارية(.

مثال: بالاعتماد على المثال ال�سابق، اأوجد القيمة الم�ستقبلية للمبلغ المقتر�ص.

الخطوات:

C6، وهي من �سمن فئة . 1 FV في الخلية  اأدرج دالة  ال�سابقة،  البيانات  بعد ادخال 
الدوال المالية.

اأدخل في حقل Rate معدل الفائدة ال�سنوي مق�سوم على 12، وفي حقل Nper اأدخل . 2
عدد الاأق�ساط، وفي حقل PMT اأدخل قيمة ق�سط ال�سداد، وفي حقل PV اأدخل قيمة القر�ص، 

وفي �شريط ال�سيغة ن�سع ا�سارة �سالب قبل المعادلة.
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ثم موافق، فتظهر القيمة الم�ستقبلية وت�ساوي 21022.7 دولار.. 3
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 (Formulas) )3.1. العمليات الحسابية والصيغ )المعادلات
يتميز برنامج Microsoft Excel باأنه ي�سهل اجراء العمليات الح�سابية على البيانات 
اأو المعادلات، والمق�سود بال�سيغة: هي عبارة عن مجموعة من الحدود  باإ�ستخدام ال�سيغ 

يربط بينها موؤثرات ونتيجة ح�سابها تُرجع قيمة معينة في الخلية.

3.2. مكونات الصيغة:
الحدود . 1
قيم عددية Numerical Value: مثل 10 ،5،7،- 6،8.3  �
مراجع الخلايا Reference Cells: وقد تكون مراجع من نف�ص ورقة العمل اأو من  �

ورقة عمل اخرى اأو من م�سنف اآخر. 
�  SUM .. مثل الدوال المالية اأو الاح�سائية اأو الريا�سية وغيرها :Functions الدوال

. , AVERAGE , MAX

ا ) ( بين بع�ص حدود ال�سيغة.  � ا اأقوا�سًا ن�ستخدم اأحيانًا
الم�ؤثرات . 2

المنطقية  العمليات  اإ�سارات  او  الح�سابية  العمليات  اإ�سارات  عن  عبارة  هي  الموؤثرات 
وهي نوعان:

واإ�سارة رفع  � والق�سمة  اإ�سارات الجمع والطرح وال�شرب  الح�شابية: وهي  الم�ؤثرات 
اإلى قوة )الاأُ�ص( والن�سبة المئوية، واإذا ت�سمنت ال�سيغة بين حدودها موؤثرات ح�سابية فيطلق 

عليها �سيغة ح�سابية.
اأو  � من  اأكبر  واإ�سارة  والت�ساوي  والاأ�سغر  الاأكبر  اإ�سارات  وهي  المقارنة:  الم�ؤثرات 

ي�ساوي واإ�سارة اأ�سغر من اأو ي�ساوي واإ�سارة لا ي�ساوي، واإذا ت�سمنت ال�سيغة بين حدودها 
موؤثرات المقارنة فيطلق عليها �سيغة مقارنة .

3.3. أولويات تنفيذ العمليات الحسابية
في بع�ص الاأحيان قد تحتوي ال�سيغة على عدة موؤثرات اأو عمليات كـ )جمع اأو طرح اأو 
�شرب اأو ق�سمة اأو رفع اإلى قوة(، فاإنه يتم تنفيذ تلك العمليات بناءًا على الاأولويات التالية: 

العمليات داخل الاأقوا�ص )الداخلية اأولاًا ثم الخارجية(.. 1
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رفع اإلى القوة )الاأ�ص(.. 2
عمليات ال�شرب والق�سمة.. 3
عمليات الجمع والطرح. . 4

3.4. إدخال المعادلات
يتم اإدخال المعادلات اأو ال�شيغ في خلية ما كما يلي:

تن�سيط الخلية المراد ادخال ال�سيغة فيها.  . 1
التوجه اإلى �شريط ال�سيغة وو�سع اإ�سارة الت�ساوي قبل اإدخال اأي جزء من المعادلة.. 2
تكتب المعادلة من الاتجاه الاأي�شر )اتجاه اللغة الانجليزية(.. 3

مثال: مدرج اأدناه بيانات خا�سة بموظفين �شركة ما.

المطل�ب: ح�ساب كل من )علاوة الراتب، الراتب الاجمالي(
حيث اأن: علاوة الراتب تبلغ 15 % من الراتب الاأ�سا�سي – الراتب الاإجمالي = علاوة 

الراتب + الراتب.
ح�شاب علاوة الراتب: ●
1 .F3 . نحدد الخلية التي نريد ح�ساب الحافز بها وهي في مثالنا
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2 ..E4 * %15= :ندخل في �شريط ال�سيغة المعادلة التالية
ثم ن�سغط Enter، ون�سحب من موؤ�شر التعبئة لن�سخ المعادلة لباقي الخلايا، وت�سمى . 3

هذه المعادلة بــ المعادلة الن�سبية، والتي عند ن�سخها اإلى خلايا اأخرى تطبق على الخلايا 
المناظرة في المكان الجديد. مثل: E4*15%، E5*15%، E6 * 15% وهكذا.. .

ح�شاب الراتب الاجمالي:  ●
1 . G3.نحدد الخلية التي نريد ح�ساب الراتب الاجمالي بها وهي في مثالنا
2 ..F3+E3= :ندخل في �شريط ال�سيغة المعادلة التالية
ثم ن�سغط Enter، ون�سحب من موؤ�شر التعبئة لن�سخ المعادلة لباقي الخلايا.. 3
فيظهر الراتب الاجمالي لكل موظف كما يلي:. 4
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3.5. أنواع الأخطاء التي يمكن أن تظهر عند تطبيق المعادلات:
عند تطبيق المعادلات قد تظهر رم�ز الخطاأ والتي تدل على وج�د اأخطاء في تطبيق 

المعادلات.
فما هي اأن�اع الاأخطاء وما هي دلاليتها؟

الدلالةالخطاأ

#N/Aتعني اأن القيمة لي�ست متاحة في هذه المعادلة 
كالبحث عن قيمة وهي لي�ست موجودة في مجال البحث

#VALUE!تعني اأن هناك قيمة غير �سحيحة كن�ص اأو رقم 
ا كو�سع ن�ص بدلاًا من رقم في بع�ص المعادلات التي تتطلب اأرقامًا

#REF!تعني اأن المعادلة تحتوي على مرجعية خاطئة 
كالقيام بتعيين خلية بدلاًا من جدول البحث في معادلات البحث

#DIV/0!0 خطاأ ينتج عن القيام بالتق�سيم على رقم

#NUM!الرقم مدخل ب�سيغة خاطئة 
كو�سع رقم �سالب عند طلب الح�سول على جذر تربيعي

#NAME?اإدخال قيم غير مفهومة بالن�سبة للمعادلة 
كالقيام بتعيين عنا�شر لي�ست كمثل عنا�شر المعادلة
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الدلالةالخطاأ

#NULL!خطاأ ينتج عن وجود م�سافة بين مدى الخلايا 
كعمل م�سافة بدلاًا من الفا�سلة اأو النقطتين في معادلة الجمع

# # # # # #
 تعني اأن القيم العددية الموجودة في الخلية اأكبر من �سعة الخلية 

وللتخل�ص من ذلك نو�سع عر�ص العمود الذي يحوي الخلية اأو نغّير التن�سيق الرقمي 
للخلية.

3.6. سلاسل البيانات
ك�سل�سة  البيانات  �سلا�سل  لت�سميم  مميزة  خا�سية   Microsoft Excel برنامج  يقدم 

اأرقام اأو اأيام اأو اأ�سهر. 
وتنق�شم اإلى ثلاث اأن�اع:

ال�شلا�شل الرقمية: تتكون من مجموعة من الاأرقام مرتبة ب�سكل ت�ساعدي اأو تنازلي. . 1
مثل:    1 ، 2 ، 3 ، ...  أو  2 ، 4 ، 6 ، ... اأو 5 ، 10 ، 15 ... أو 100 ، 200 ، 300 ، ....

 ال�شلا�شل الحرفية: تتكون من مجموعة من الن�سو�ص كالاأ�سهر اأو اأيام الاأ�سبوع.. 2
 Sat , Sun ,( :سل�سلة اأيام الاأ�سبوع� ، ).. ،مثل: �سل�سلة ال�سهور: )يناير، فبراير، مار�ص

. ).. ، Mon

ال�شلا�شل الزمنية: وهي عبارة عن �سل�سلة تواريخ، مثل: . 3
ت�سل�سل يومي 1 /1 /2018 ،2 /1 /2018، 3 /1 /2018،.... وهكذا �
ت�سل�سل �سهري 1 /1 /2018، 1 /2 /2018، 1 /3 /2018، ... وهكذا    �
ت�سل�سل �سنوي 1 /1 /2016، 1 /1 /2017،  1 /1 /2018، ... وهكذا �

خطوات عمل السلسلة: 

في اأول خلية تبداأ منها ال�سل�سلة ندخل اأول رقم اأو حرف اأو تاريخ اأو ا�سم في ال�سل�سلة.. 1
في ثاني خلية في ال�سل�سلة ندخل ثاني قيمة في ال�سل�سلة. . 2
ا. . 3 نقوم بتحديد الخليتين معًا
�سحب . 4 مع  ن�سغط  ثم  الثانية  بالخلية  التعبئة(  )موؤ�شر   Fill Handel الــ  اإلى  ن�سير 

الفاأرة اإلى اآخر قيمة بال�سل�سلة ونترك زر الفاأرة.
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السلاسل المخصصة:

الاأنواع ال�سابقة من ال�سلا�سل تكون معرفة لدى برنامج Microsoft Excel، اأما ال�سلا�سل 
المخ�س�سة يقوم بت�سميمها الم�ستخدم وتخزن في البرنامج وي�ستخدمها ح�سب حاجته.

الثالث،  الربع  الثاني،  الربع  الاأول،  )الربع  مثال: قم بعمل �سل�سلة مخ�س�سة مفرداتها 
الربع الرابع(

الخطوات:

من قائمة ملف نختار بند خيارات، تظهر لنا نافذة خيارات Excel، نختار منها . 1
خيارات متقدمة.

نختار بند عام في الخيارات المتقدمة، ن�سغط على تحرير القوائم المتخ�س�سة.. 2
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قوائم . 3 باإ�سم  اأخرى  نافذة  لنا  تظهر  المخ�س�سة  القوائم  تحرير  على  النقر  بعد 
مخ�س�سة، نختار قائمة جديدة.

في خانة ادخالات القائمة ن�سع موؤ�شر الكتابة وندخل بنود ال�سل�سلة مع ال�سغط . 4
اأن يتم  اأو  Enter بعد كتابة كل بند حتى ن�سل اإلى العن�شر الاأخير بال�سل�سلة،  على مفتاح 

تحديد تلك البنود من داخل الملف وذلك باأمر ا�ستيراد.
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ثم ن�سغط على زر ا�سافة اأو ا�ستيراد فتظهر ال�سل�سلة بخانة قوائم مخ�س�سة.. 5
اأي �سل�سلة قم بتحديدها من خانة قوائم مخ�س�سة ثم ا�سغط على . 6 باإلغاء  للقيام 

حذف فتظهر ر�سالة تاأكيد الحذف، ونختار نعم للحذف.
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 (Filtering Data) 3.7. تصفية البيانات
على  ت�سهل  والتي  الت�سفية  وظيفة  المميزة   Microsoft Excel برنامج  وظائف  من 
الم�ستخدم التخل�ص من البيانات غير المهمة وعر�ص ما يحتاجه الم�ستخدم فقط، وذلك في 

حالة وجود بيانات كثير ي�سعب على الم�ستخدم البحث عما هو مطلوب.
الت�شفية: هي طريقة لعر�ص مجموعة من البيانات )�سفوف( في ورقة العمل بناءًا على 

تطابقها لمعيار محدد واإخفاء ال�سفوف اأو ال�سجلات التي لا ينطبق عليها المعيار.

3.7.1. أنواع التصفية

للت�شفية ن�عان: الت�شفية التلقائية والت�شفية المتقدمة.
● )Auto Filter( الت�شفية التلقائية : اأولاًا

اأو معيارين للحقل  ال�سجلات بناءًا على معيار  اأ�سا�ص عر�ص  الطريقة على  تقوم هذه 
الواحد اأو عدة معايير على اأكثر من حقل وي�سترط في ذلك اأن تكون المعايير مرتبة ح�سب 

المطلوب ت�سفيته.

خطوات عمل التصفية بناءً على معيار واحد للحقل الواحد: 

الذين  الموظفين  بيانات  عر�ص  المطلوب  التالية،  البيانات  قاعدة  خلال  من  مثال: 
يعي�سون في رفح.
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الخطوات:

تبويب . 1 ت�سفية من  اأيقونة  ثم ن�سغط على  البيانات،  داخل جدول  اأي خلية  نحدد 
الت�سفية تظهر بجانب  اأيقونة  ال�سغط على  بيانات داخل مجموعة فرز وت�سفية، وبمجرد 

عناوين الاأعمدة اأ�سهم �سغيرة.

ن�سغط على ال�سهم الذي بجوار عنوان عمود ال�سكن، تن�سدل قائمة في اأ�سفلها تظهر . 2
بتن�سيط  نقوم  ثم  الكل،  تحديد  اختيار  نلغي  متكررة(،  )غير  العمود  خلايا  محتويات  فيها 

خانة رفح فقط ثم موافق.
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نلاحظ تم ت�سفية بيانات الموظفين وعر�ص بيانات الموظفين الذين يعي�سون في . 3
رفح فقط.

في حالة الرغبة بعر�ص كافة بيانات الموظفين بعد عملية الت�سفية، نقوم بتن�سيط . 4
خانة )تحديد الكل(، اأو نطبق الاأمر “اإلغاء تطبيق عامل الت�سفية من عنوان ال�سكن”.
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ا “الفرز . 5 ا اأو تنازليًا  كما يمكن ترتيب عر�ص ال�سجلات التي تم ت�سفيتها ت�ساعديًا
.  ” من اأ اإلى ي” اأو “الفرز من ي اإلى اأ

خطوات عمل تصفية تلقائية مباشرة بناءً على” أكثر من معيار داخل العمود الواحد”

على نف�س المثال ال�شابق، لكن المطل�ب عر�س بيانات الم�ظفين الذين يعي�ش�ن في 
مدينة »رفح« اأو مدينة »غزة«.

 بعد تن�سيط عملية الت�سفية وذلك بال�سغط على اأيقونة الت�سفية من تبويب بيانات . 1
ن�سغط على ال�سهم الذي بجوار عنوان عمود »عنوان ال�سكن« ومن القائمة المن�سدلة نن�سط 

ا نن�سط خانة »رفح«، ثم موافق.  خانة »غزة« واأي�سًا
فنح�سل على البيانات الخا�سة بالموظفين الذين يعي�سون في مدينة غزة اأو رفح.. 2
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ملاحظة: 
عندما يكون المطلوب كما في مثالنا غزة اأو رفح، هنا اأو المق�سود بها »الاتحاد«،  �

اأي اأظهر بيانات الموظفين الذين يعي�سون في غزة اأو الموظفين الذين يعي�سون في رفح، وفي 
ا. حالة تطابق المعيارين �سوف تظهر نتائجهما معًا

في حالة الت�سفية على حقل واحد لاأكثر من معيار تكون العلاقة بين المعيارين  �
»اتحاد«.

بين  � العلاقة  تكون  حقل  من  لاأكثر  معيار  من  اأكثر  على  الت�سفية  حالة  في  اأما 
المعايير »تقاطع«.

خطوات عمل تصفية تلقائية مباشرة بناءً على )أكثر من معيار لأكثر من حقل بشرط أن يترتب 
كل معيار على الآخر( 

مثال: بالاعتماد على المثال ال�سابق، المطلوب عر�ص بيانات الموظفين الذين يعي�سون 
في »غزة« و باإ�سم وظيفي »محا�سب«، نلاحظ اأنها علاقة تقاطع.

الخطوات: 

ن�سغط على ال�سهم الذي بجوار عنوان عمود »الوظيفة« ومن القائمة المن�سدلة نن�سط . 1
خانة »محا�سب« فقط ون�سغط موافق.

القائمة . 2 ومن  ال�سكن”  “عنوان  عمود  عنوان  بجوار  الذي  ال�سهم  على  ن�سغط  ثم 
المن�سدلة نن�سط “غزة” ون�سغط موافق.

وظيفي . 3 باإ�سم  ويعملون  بغزة  يعي�سون  الذين  الموظفين  بيانات  عر�ص  نلاحظ 
محا�سب.
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●  (Customized Filter) ثانيًاا: الت�شفية التلقائية المخ�ش�شة
وتنق�سم اإلى ثلاثة اأنوع: ت�سفية تلقائية مخ�س�سة بناءًا على معيار واحد للحقل الواحد، 
ت�سفية تلقائية مخ�س�سة بناءًا على عدة معايير للحقل الواحد، وت�سفية تلقائية مخ�س�سة 

بناءًا على اأكثر من معيار لاأكثر من حقل.

خطوات عمل التصفية المخصصة بناءً على معيار واحد للحقل الواحد

مثال: بالاعتماد على المثال ال�سابق، المطلوب عر�ص بيانات الموظفين الذين يتقا�سون 
راتب اإجمالي لا يقل عن 2500.

الخطوات:

بالوقوف على اإحدى الخلايا في الجدول، نقوم بتن�سيط اأيقونة الت�سفية التي توجد . 1
بمجموعة الفرز والت�سفية من تبويب بيانات.

القائمة . 2 فتظهر  الاإجمالي  الراتب  عمود  عنوان  بجوار  الذي  ال�سهم  على  ن�سغط 
المن�سدلة.

قائمة من�سدلة، نختار منها . 3 لنا  الاأرقام”، تظهر  “عوامل ت�سفية  اأمر  بالنقر على 
اأكبر من اأو ي�ساوي.
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بمجرد ال�سغط على )اأكبر من اأو ي�ساوي(، يظهر لنا مربع حوار باإ�سم ت�سفية تلقائية . 4
مخ�س�سة حيث يحتوي على عدة خانات مخ�س�سة لعدة عوامل ت�سفية، وفي مثالنا علينا 
اأو ي�ساوي، ندخل القيمة التي نبحث بناءًا  اأكبر من  ا�ستخدام عامل ت�سفية واحد فقط وهو 

عليها في الخانة المقابلة وهي 2500.

 
ثم ن�سغط موافق، فيتم عر�ص البيانات الخا�سة بالموظفين الذين يتقا�سون راتب . 5

اجمالي اأكثر من اأو ي�ساوي 2500.



61

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

خطوات عمل التصفية المخصصة بناءً على معيارين للحقل الواحد

مثال: بالاعتماد على المثال ال�سابق، المطلوب عر�ص بيانات الموظفين الذين يتقا�سون 
راتب اإجمالي اأقل من اأو ي�ساوي 3400 واأكبر من اأو ي�ساوي 2500.

الخطوات:

ن�سغط على ال�سهم الذي بجوار حقل الراتب الاإجمالي.. 1
من القائمة المن�سدلة ن�سير اإلى عوامل ت�سفية الاأرقام، فتظهر قائمة من�سدلة اأخرى . 2

نختار منها ت�سفية مخ�س�سة. 
يظهر مربع حوار باإ�سم ت�سفية تلقائية مخ�س�سة.. 3
ي�ساوي، وندخل في . 4 اأو  اأ�سغر من  الاأول وهو  الت�سفية  اأول خانة نحدد عامل  في 

الخانة المقابلة لها القيمة 3400، وفي الخانة الثانية نحدد عامل الت�سفية الثاني وهو اأكبر 
من اأو ي�ساوي وندخل في الخانة المقابلة  لها القيمة 2500.

الت�سفية هي علاقة تقاطع،  العلاقة بين عاملي  اأن  والتي تعني  )و(  نن�سط الاختيار 
اأي ان ال�سجلات المراد عر�سها يجب اأن ينطبق عليها المعيارين كلاهما.  اأما الاختيار )اأو( 
المق�سود به اأن العلاقة بين عوامل الت�سفية المحددة هي علاقة اتحاد، اأي اأن ال�سجلات المراد 
ا(. عر�سها يجب اأن ينطبق عليها اأحد المعايير )الاأول اأو الثاني( اأو كلاهما )الاأول والثاني معًا
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ثم ن�سغط موافق، فتظهر لنا بيانات الموظفين الذين تنطبق عليهم معايير الت�سفية.. 5

لاإلغاء عملية الت�سفية والعودة لقاعدة البيانات الاأ�سا�سية، ن�سغط مرة اأخرى على . 6
اأداة الت�سفية.

(Sorting Data) 3.8. فرز البيانات
من احدى العمليات الخا�سة بالبيانات في برنامج Microsoft Excel هي عملية فرز 
البيانات والمق�سود بها ترتيب البيانات ب�سكل منا�سب وملائم �سواء كانت بيانات ن�سية 

اأو رقمية.
والترتيب ن�عان:

1 .(Ascending) ا ت�شاعديًا
ترتيب البيانات من الاأ�سغر اإلى الاأكبر مثل ترتيب الاأرقام من اأ�سغر رقم اإلى اأكبر رقم 

.)A to Z ( اأو )ا من ) اأ اإلى ي اأو ترتيب الحروف اأبجديًا
2 .(Descending) تنازليًاا

ترتيب البيانات من الاأكبر اإلى الاأ�سغر مثل: الاأرقام من الاأكبر اإلى الاأ�سغر والحروف 
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)A to Z( اأو )من )اأ اإلى ي
فرز البيانات باإ�شتخدام عم�د واحد

ترتيب  والمراد  ما،  �شركة  في  بالموظفين  خا�سة  بيانات  قاعدة  اأدناه  مدرج  مثال: 
اأ�سماء الموظفين ترتيب ت�ساعدي.

 

الخطوات:

 نن�سط اأو نحدد اأي خلية بعمود الا�سم.. 1

2 .. من المجموعة الت�سفية والفرز في تبويب بيانات ا�سغط على الاأداة الفرز

كالتالي:. 3 اأبجدي  ت�ساعدي  ب�سكل  البيانات  تترتب  الاأداة،  على  ال�سغط  بمجرد 



64

الوحدة الثالثة: العمليات الحسابية والمعادلات والتخطيطات البيانية

الفرز بإستخدام أكثر من عمود 
ا لاأولويات محددة. ن�ستطيع من خلال هذه الطريقة ترتيب البيانات طبقًا

ا للراتب )فرز من  اأفرز البيانات طبقًا مثال: بالاعتماد على قاعدة البيانات ال�سابقة، 
ا داخل كل وظيفة.  ا للاأ�سماء تنازليًا الاأ�سغر قيمة للاأكبر قيمة(، ثم فرز البيانات طبقًا

الخطوات

حدد اأي خلية بقاعدة البيانات اأو حدد جميع خلايا قاعدة البيانات. . 1

2 .. من المجموعة فرز وت�سفية تحت التبويب بيانات ا�سغط الاأداة 
فيظهر مربع الحوار بعنوان فرز. 3

.
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بالنقر على اأمر اإ�سافة م�ستوى، ثم نحدد ا�سم العمود وهو )الراتب(، ثم الفرز ح�سب . 4
قيم الخلايا، والترتيب يكون من الاأ�سغر اإلى الاأكبر، ثم ن�سغط اإ�سافة م�ستوى لاإ�سافة الفرز 
الثاني )ثاني اأولوية في الترتيب( ونحدد العمود وهو )الا�سم(، ثم الفرز ح�سب قيم الخلايا، ثم 

الترتيب تنازلي.

البيانات . 5 “تحتوي  لاأمر  المجاورة  المربع  ا�سارة �سح في  و�سع  الملاحظة  ويجب 
البيانات وان يكون  الاأعمدة في قاعدة  البيانات ح�سب عناوين  لفزر  روؤو�ص”، وذلك  على 
وهو  البيانات  قاعدة  اأعمدة  عناوين  المفروزة هو �سف  البيانات  قاعدة  الاأول في  ال�سف 

ال�سف الذي لا يتم فرزه مع باقي ال�سفوف.
ثم موافق، فتظهر البيانات مرتبة اأولاًا ح�سب قيمة الراتب، وثانيًاا ح�سب الا�سم.. 6
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Excel 3.9. التخطيطات البيانية في برنامج الـ
ت�ساهم التخطيطات البيانية في و�سع البيانات والمعلومات في �سورة وا�سحة للتعبير 

عنها وت�سهيل عملية فهمها بوا�سطة التخطيط اأو الر�سم البياني.
مفه�م التخطيط البياني Chart: هو تمثيل اأو اإظهار البيانات بر�سم بياني عبر محورين 

اأو ثلاثة محاور.

1.1.1. الخطوات الأساسية لإنشاء تخطيط بياني 
تحديد البيانات المراد عر�سها بر�سم بياني. . 1
من التبويب »اإدراج« نختار �سكل المخطط البياني من مجموعة »مخططات« والتي . 2

ت�سمن عدة اأ�سكال للمخططات البيانية مثل:
مخطط عمودي اأو �شريطي. �
مخطط خطي اأو م�ساحي. �
مخطط دائري اأو دائري مجوف. �
مخطط ت�سل�سل هيكلي. �
مخطط اح�سائي. �
مخطط مبعثر )�ص، �ص( اأو فقاعي. �
مخطط تباين اأو مخطط ن�سيجي اأو مخطط �سطحي اأو قمعي اأو انحداري. �
مخطط مجمع. �
ا المخطط في نف�ص ورقة العمل التي . 3 حدد المخطط المنا�سب للبيانات، ويظهر تلقائيًا

تحتوي على البيانات. 
اأدوات المخطط ويحتوي على تبويب . 4 ي�سمى  ال�سبرة يظهر تبويب جديد  في �شريط 

خا�ص بالتن�سيق المخطط وتبويب اآخر خا�ص بت�سميم المخطط.
تب�يب ت�شميم: هذا التبويب مخ�س�ص لتحديد ال�سكل والت�سميم الخارجي للمخطط  �

وهي:  مجموعات  عدة  على  التبويب  هذا  ويحتوي  للبيانات،  ا  منا�سبًا الم�ستخدم  يراه  كما 
تخطيطات المخططات، اأنماط المخططات، بيانات المخطط، نوع المخطط، موقع المخطط. 
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البياني  � اأجزاء ومحتويات المخطط  لتن�سيق  التبويب مخ�س�ص  تن�شيق: هذا  تب�يب 
هذا  ويحتوي  فيها،  المحددة  البيانات  وترتيب  يحتويها  التي  والاأ�سكال  الحجم  حيث  من 
اأنماط  الاأ�سكال،  اأنماط  اأ�سكال،  اإدراج  التحديد الحالي،  التبويب على عدة مجموعات وهي: 

WordArt ترتيب، الحجم.

اأن�سئ مخطط بياني عمودي يمثل ا�سم  التالية،  البيانات  مثال: بالاعتماد على قاعدة 
.)G( وراتبه الاجمالي )B( الموظف
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الخطوات:

وبال�سغط . 1 عمود  اأول  بتحديد  وذلك   ،)G( الراتب  وعمود   )B( الا�سم  عمود  حدد 
الم�ستمر على مفتاح Ctrl وتحديد العمود الثاني.

نذهب اإلى تبويب اإدراج ونختار نوع المخطط العمودي من مجموعة مخططات.. 2
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بعد تحديد �سكل المخطط، يظهر المخطط البياني في نف�ص ورقة العمل التي تحتوي . 3
على البيانات، نقوم بالتن�سيقات اللازمة للمخطط وننقله لورقة عمل جديدة وذلك بال�سغط 
على اأيقونة نقل المخطط من مجموعة الموقع في تبويب ت�سميم، يظهر مربع حوار باإ�سم نقل 
المخطط ونحدد نقل المخطط في ورقة جديدة وت�سمى بـــ مخطط 1، ويمكن تعديل ا�سمها كما 

يتم تعديل ا�سم ورقة العمل.
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(Depreciation) 4.1. الإهلاك
على  الخردة  قيمة  منه  مطروحاًا  الثابت  الاأ�سل  تكلفة  بتوزيع  الاهلاك  عملية  تتمثل 

العمر الانتاجي له.
ولكي ن�ستطيع ح�ساب الاهلاك للاأ�سل الثابت المادي يجب اأن يتوفر لدينا المعلومات 

التالية:
اإليها كافة  � ا  الا�سل عند �شراوؤه م�سافًا للاإهلاك: وهي قيمة  القابلة  الاأ�سل  تكلفة 

الم�ساريف اللازمة لتهيئة الاأ�سل للا�ستخدام. 
العمر الانتاجي: عدد ال�سنوات التي �سيتم ا�ستخدام الاأ�سل بها. �
قيمة الخردة: قيمة الاأ�سل المتبقية بعد انتهاء العمر الانتاجي الافترا�سي للاأ�سل. �

طرق اهلاك الاأ�ش�ل الثابتة:
� Straight line الق�سط الثابت
�  Production Units حجم الاإنتاج
�  Declining Balance الق�سط المتناق�ص
� Double Declining Balance الق�سط المتناق�ص الم�ساعف
�  Sum of Years Digits مجموع اأرقام ال�سنين

و�سيتم �شرح الدوال الخا�سة بطريقة الق�سط الثابت وهي )دالة SLN( وطريقة مجموع 
اأرقام ال�سنين وهي )دالة SYD( وطريقتي الق�سط المتناق�ص وهي )DB(والق�سط المتناق�ص 

.)DDB( الم�ساعف

(Straight Line) 4.1.1. الاهلاك بطريقة القسط الثابت

تعتمد هذه الطريقة على تحميل الفترات المالية بقيمة مت�شاوية من قيمة الاأ�شل.
SLN  المعلومات الاأ�سا�سية للدالة

الت�سنيف الدالة: مالية. ●
وظيفة الدالة: ح�ساب ق�سط الاإهلاك للاأ�سل بطريقة الق�سط الثابت لعام واحد. ●
● .SLN)cost;salvage;life=( :ال�سكل العام
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أجزاء الدالة:

Cost: تكلفة الاأ�سل القابلة للاإهلاك.. 1

Salvage: قيمة الخردة، قيمة الا�سل المتبقية بعد انتهاء العمر الانتاجي.. 2

Life: العمر الانتاجي.. 3

مثال: في 1 يناير 2017 ا�سترت �شركة النبرا�ص للتجارة العامة عدد من الاأ�سول كما 
هو مبين في الجدول 

المطل�ب: ح�ساب ق�سط الاهلاك بطريقة الق�سط الثابت لمجموعة من الاأ�سول لل�شركة، 
:Microsoft Excel في برنامج SLN با�ستخدام دالة

العمر الانتاجيقيمة الخردةقيمة الاأ�شل � $ا�شم الاأ�شل

80000150010�سيارة توزيع

12002005جهاز حا�سوب

7001004مكتب

12004002جهاز تكييف

15002005طابعة

الخطوات:

اآخر بعنوان قيمة ق�سط . 1 ادخال البيانات ال�سابقة بنف�ص الترتيب مع ا�سافة عمود 
الاهلاك.
بالوقوف على اأول خلية فارغة في عمود قيمة ق�سط الاهلاك. . 2
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الدالة )مالية( ثم . 3 fx ثم نحدد فئة  ادارج دالة  اأيقونة  E2 ن�سغط على   في الخلية 
.SLN نختار الدالة

فيظهر لنا نافذة جديدة بعنوان و�سيطات الدالة وتحتوي على اأجزاء الدالة. . 4

نحدد لكل جزء من اأجزاء الدالة الخلية الخا�سة به. . 5
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ثم موافق، حيث يظهر القيمة الق�سط الثابت ل�سيارة التوزيع وب�سحب المعادلة اإلى . 6
اآخر خلية في العمود تظهر قيمة ق�سط الاهلاك لكافة الاأ�سول.

SLN  ملاحظات على الدالة

على  ● ت�ستمل  ولا  كاملة،  ل�سنة  للاأ�سل  الاإهلاك  قيمة  بح�ساب   SLN الدالة  تقوم 
خا�سية ح�ساب الاإهلاك لعدد معين من ال�سهور.

التالية: ● المعادلة  ن�ستخدم  ال�سهور  من  معين  لعدد  للاأ�سل  الاإهلاك  قيمة   لح�ساب 
ق�سط الاإهلاك ال�سنوي * عدد ال�سهور /12

(Sum of Years Digits) 4.1.2. طريقة مجموع أرقام السنين

SYD  المعل�مات الاأ�شا�شية للدالة
ت�سنيف الدالة: مالية ●
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وظيفة الدالة: ح�ساب ق�سط الاإهلاك للاأ�سل الثابت بطريقة مجموع اأرقام ال�سنين. ●
● )SYD)cost;salvage;life;per=  :ال�سكل العام للدالة

اأجزاء الدالة:  
Cost: تكلفة الاأ�سل القابلة للاإهلاك. 1

Salvage:   قيمة الخردة، قيمة الاأ�سل المتبقية بعد انتهاء العمر الانتاجي. 2

Life: العمر الانتاجي . 3

Per:  ال�سنة التي يُح�سب لها الاإهلاك. 4

اآلة ت�سوير  للا�ستثمارات والمقاولات  القد�ص  ا�سترت �شركة   2018 يناير   1 مثال: في 
ورق بمبلغ 3000 دولار ويتوقع ا�ستخدامها لمدة 5 �سنوات وتباع بعدها كخردة بمبلغ 200 

دولار.
المطل�ب: تحديد م�شروف الاهلاك ال�سنوي وفق طريقة مجموع اأرقام ال�سنين با�ستخدام 

دالة SYD لل�سنة الاأولى والثانية.

الخطوات:

ادخال البيانات الخا�سة بقيمة الاأ�سل والخردة والعمر الانتاجي بطريقة منا�سبة. . 1

بالوقوف على الخلية المراد فيها ح�ساب الق�سط لل�سنة الاأولى.. 2
3 . .SYD نختار ادراج دالة، ثم نختار من فئة مالية دالة
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تظهر لنا نافذة جديدة بعنوان و�سيطات الدالة وتحتوي على اأجزاء الدالة. . 4

5 .cost, sal� )ححدد لكل جزء من اجزاء الدالة الخلية الخا�سة به مع تثبيت الخلايا 
$ والتي تقوم بتثبيت الخلية(، علماًا  اإ�سارة  F4 )لاإ�سافة  vage, life( وذلك بال�سغط على 
باأن تثبيت الخلية يعني الاإبقاء على ا�ستخدام نف�ص الخلية رغم �سحب القيم الى خلايا اأخرى.
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ثم موافق، حيث يظهر قيمة ق�سط الاهلاك وب�سحب المعادلة لل�سنة الثانية ليظهر . 6
قيمة الق�سط لل�سنة الثانية.

تطبيق عملي على الطريقتين ●
مثال: اإذا كان هناك اآلة تكلفها التاريخية تبلغ 22000 دولار ويتوقع اأن يكون عمرها 

الانتاجي 12 �سنة ثم تباع بعدها كخردة بمبلغ 2000 دولار.
الثابت ومجموع  الق�سط  المطل�ب: �سمم ح�ساب الاهلاك واح�سب الاهلاك بالطريقين 

اأرقام ال�سنين.
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الخطوات: 

في ورقة العمل �سمم ح�ساب الاهلاك والذي يحتوي على الاهلاك ال�سنوي وجمع . 1
الاهلاك المتراكم والقيمة الدفترية للاآلة. 

العمر . 2 من  الاأولى  لل�سنة  الثابت  الق�سط  لح�ساب   SLN دالة  اأدرج   ،E5 الخلية  في 
الانتاجي للاآلة، ثم عمم ال�سيغة على باقي ال�سنوات.

في الخلية F5، اح�سب مجمع الاهلاك المتراكم والذي ي�ساوي الاهلاك ال�سنوي لل�سنة . 3
الاأولى، اأما لباقي ال�سنوات ندخل ال�سيغة التالية )مجمع الاهلاك المتراكم = مجمع اهلاك 
التالية:  ال�سيغة   F5 اأي ندخل في الخلية  ال�سنة الحالية(  ال�سابقة + اهلاك  لل�سنة  المتراكم 
)= E5(، وندخل في الخلية F6 ال�سيغة التالية: )=F5+E6( ونعمم هذه ال�سيغة على باقي 

ال�سنوات.
)القيمة . 4 اأن  حيث  الاأولى  ال�سنة  في  للاآلة  الدفترية  القيمة  اح�سب   ،G5 الخلية  في 

ال�سيغة   G5 الخلية  في  ادخل  المتراكم(،  الاهلاك  – مجمع  التاريخية  التكلفة   = الدفترية 
التالية: )= B5 � F5(، ثم عمم ال�سيغة على باقي ال�سنوات.

في الخلية H5، اأدرج دالة SYD، لح�ساب ق�سط الاهلاك المتناق�ص لل�سنة الاأولى من . 5
.SYD)$B$5,$D$5,$C$5,A5=( العمر الانتاجي للاآلة، ثم عمم ال�سيغة على باقي ال�سنوات
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في الخلية I5، اح�سب مجمع الاهلاك المتراكم والذي ي�ساوي الاهلاك ال�سنوي لل�سنة . 6
الاأولى، اأما لباقي ال�سنوات ندخل ال�سيغة التالية )مجمع الاهلاك المتراكم = مجمع اهلاك 
التالية:  ال�سيغة   I5 الخلية  في  ندخل  اأي  الحالية(  ال�سنة  اهلاك   + ال�سابقة  لل�سنة  المراكم 
I6 ال�سيغة التالية: )=I5+H6( ونعمم هذه ال�سيغة على باقي  )= H5(، وندخل في الخلية 

ال�سنوات.
)القيمة . 7 اأن  حيث  الاأولى  ال�سنة  في  للاآلة  الدفترية  القيمة  اح�سب   ،J5 الخلية  في 

ال�سيغة   J5 الخلية  في  ادخل  المتراكم(،  الاهلاك  مجمع   – التاريخية  التكلفة   = الدفترية 
التالية: )= B5 � I5(، ثم عمم ال�سيغة على باقي ال�سنوات.

اح�سب مجموع الاهلاك ال�سنوي للطريقتين، حيث يت�ساوى المجموع الكلي للاإهلاك . 8
ال�سنوي مع المجمع الاهلاك المتراكم لل�سنة الاأخيرة من العمر الانتاجي للاأ�سل. 

ماذا تلاحظ؟. 9

 Fixed -Declining Balance 4.1.3. دالة الاهلاك بالقسط المتناقص الثابت
تقوم هذه الطريقة على اأ�سا�ص تعظيم اهلاك الاأ�سل في اأول �سنوات العمر الاإنتاجي ثم 
تخفي�ص التكلفة مع مرور الوقت، وذلك با�ستخدام اأ�سلوب الر�سيد المتناق�ص الثابت وبمعدل 

ا. ثابت في التناق�ص �سنويًا



81

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

 :)DB( المعل�مات الاأ�شا�شية للدالة
الت�سنيف: مالية. ●
وظيفة الدالة: ح�ساب ق�سط الاإهلاك للاأ�سل بطريقة الق�سط المتناق�ص الثابت. ●
● Month]Cost; Salvage; Life; Period;)DB]( :ال�سكل العام

أجزاء الدالة: 

Cost: التكلفة الاأولية للاأ�سل. . 1

Salvage: قيمة الاأ�سل عند نهاية الاهلاك، قيمة الخردة. . 2

Life: العمر الاإنتاجي للاأ�سل. . 3

Period: الفترة المراد ح�ساب ق�سط الاهلاك لها. . 4

Month: الفترة ما بين تاريخ �شراء/ ا�ستخدام الاأ�سل حتى نهاية ال�سنة الاأولى، عدد . 5
الاأ�سهر الم�ستخدم فيها الاأ�سل خلال ال�سنة الاأولى.

دولار   30000 بلغت  التاريخية  تكلفتها  اآلة  �شراء  تم  مايو 5/2010  �سهر  في   : مثال
وعمرها الاإنتاجي 7 �سنوات، ومن المتوقع اأن تباع الاآلة كخردة بمبلغ 1000$.

DB، وق�سط  الثالثة بطريقة الاهلاك المتناق�ص  لل�سنة  ايجاد ق�سط الاهلاك  المطل�ب: 
.DB الاهلاك للربع الثاني من ال�سنة الثانية بطريقة الاهلاك المتناق�ص

الخطوات: 

�سمم على ورقة العمل في برنامج MS Excel الجدول التالي:. 1
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الثالثة، ثم نختار ادراج . 2 بالوقوف على الخلية المراد ح�ساب ق�سط الاهلاك لل�سنة 
.DB دالة من فئة مالية دالة

تظهر لنا نافذة جديدة بعنوان و�سيطات الدالة، وتحتوي على اأجزاء الدالة.. 3
نحدد كل جزء من اأجزاء الدالة الخلية الخا�سة بدها مع تثبيت خلايا قيمة الاأ�سل . 4

.F4 والخردة والعمر الاإنتاجي، وذلك بال�سغط على
تاريخ . 5 من  الاأ�سل  فيها  الم�ستخدم  ال�سهور  عدد   ،Month جزء  في  ندخل  ملاحظة: 

ا، يتم  )5�12=7(، عند ترك هذا الجزء فارغًا 7 �سهور  ال�شراء حتى نهاية ال�سنة الاأولى وهي 
ح�ساب الق�سط على اعتبار 12 �سهر )ال�سنة الاأولى كاملة(.

6 . 8956 ت�ساوي  الثالثة  لل�سنة  الاهلاك  ق�سط  قيمة  يكون  حيث  موافق،  ن�سغط  ثم 
ا. دولارًا
لح�ساب ق�سط الاهلاك خلال الربع الثالث من ال�سنة الثانية وبالوقوف على الخلية . 7

C8، نقوم باإدراج الدالة DB، مع ملاحظة عمل العمر الاإنتاجي على اأ�سا�ص ربع �سنوي ولي�ص 
�سنوي وذلك بال�شرب ب 4، والفترة المحت�سب لها ق�سط الاهلاك تق�سم بنظام ربع �سنوي.

ندخل بيانات اأجزاء الدالة كما في ال�سورة التالية: . 8
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في جزء العمر الاإنتاجي Life، ن�شرب الخلية المثبتة بــــ 4، وفي جزء الفترة ندخل . 9
الفترة 6 وهي تمثل الفترة ال�ساد�سة اأو الربع ال�ساد�ص. 

ثم ن�سغط موافق، حيث اأن الناتج ي�ساوي 1967.. 10

ملاحظات: 

اإذا تم ترك خانة Month فارغة، يح�سب ق�سط الاهلاك على اعتبار 12 �سهر اأي اأن تم  ●
ا�ستخدام الاأ�سل من بداية ال�سنة الاأولى. 

الفترة  ● وتق�سيم   ،4 بــ  الاإنتاجي  العمر  ن�شرب  �سنوي  الربع  الق�سط  احت�ساب  عند 
الاأرباع من  بناءًا على مجموع  الربع المطلوب  )اأرباع(، ويتم ح�ساب  4 فترات  )ال�سنة( الى 
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ال�سنة الاأولى حتى الربع المراد ح�ساب الق�سط له.
الفترة  ● 2، وتق�سم  بــــ  الاإنتاجي  العمر  �سنوي ن�شرب  الن�سف  الق�سط  احت�ساب  عند 

)ال�سنة( الى فترتين )ن�سفين(، وكذلك الاأمر في حال احت�ساب الق�سط ب�سكل �سهري.  
الاهلاك يوزع على �سنوات العمر الاإنتاجي، فمثلاًا لو تم ا�ستخدام الاآلة في �سهر 6  ●

من ال�سنة الاأولى، والعمر الاإنتاجي لها 4 �سنوات �سيتم توزيع الاهلاك على الن�سف الثاني 
من ال�سنة الاأولى وحتى الن�سف الاأول من ال�سنة الخام�سة.

 Double -Declining Balance 4.1.4. دالة الاهلاك المتناقص المضاعف
طريقة  في  الم�ستخدم  المعدل  ب�سعف  الاأ�سل  اهلاك  اأ�سا�ص  على  الطريقة  هذه  تعتمد 
ا ويُ�شرب في القيمة الدفترية المتناق�سة  الق�سط المتناق�ص الثابت، حيث يبقى المعدل ثابتًا
من عام لاآخر حتى ت�سل الى قيمة الخردة المقدرة له، وتتميز هذه الطريقة عن طرق الاهلاك 

الاأخرى في اأنها لا تطرح قيمة الخردة عند ح�ساب تكلفة الاهلاك.
 :)DDB( المعل�مات الاأ�شا�شية للدالة

الت�سنيف: مالية. ●
وظيفة الدالة: ح�ساب ق�سط الاإهلاك للاأ�سل بطريقة م�ساعف الق�سط المتناق�ص. ●
●  Cost; Salvage; Life; Period; Factor( DDB( :ال�سكل العام

أجزاء الدالة: 

Cost: التكلفة الاأولية للاأ�سل. . 1

Salvage: قيمة الاأ�سل عند نهاية الاهلاك، قيمة الخردة. . 2

Life: العمر الاإنتاجي للاأ�سل. . 3

Period: الفترة المراد ح�ساب ق�سط الاهلاك لها. . 4

اأ�سا�ص . 5 Factor: عدد مرات الت�ساعف، وعندما يتم اهمالها يكون الت�ساعف على 
مرتين فقط.

مثال: تم �شراء اآلة بقيمة 5000 دولار ومن المتوقع اأن يكون عمرها الاإنتاجي 4 �سنوات 
وتباع كخردة بقيمة 500 دولار.

المطل�ب: بيّن كيف توزع اأق�ساط الاهلاك خلال 4 �سنوات بطريقة الاهلاك المتناق�ص 
 .)DDB( الم�ساعف با�ستخدام دالة



85

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

الخطوات:

�سمم الجدول التالي على ورقة عمل في برامج MS Excel، كما في ال�سورة التالية: . 1

2 . )F7 =(  :ندرج ال�سيغة التالية ،C8 في عمود قيمة الاأ�سل بداية الفترة، في الخلية
قيمة الاأ�سل في بداية الفترة، و�سحب هذه ال�سيغة حتى الخلية C11. اأي اأن قيمة الاأ�سل في 

نهاية كل فترة هي قيمته في بداية الفترة التالية. 
الدوال . 3 فئة  من   ،DDB الدالة  ندرج   ،D8 الخلية  في  الاهلاك،  م�شروف  عمود  في 

المالية وندخل و�سيطات الدالة ونثبت خلية التكلفة وقيمة الخردة والعمر الاإنتاجي وذلك 
معدل  )اأي   2 الت�ساعف  وعامل   ،B8 الخلية  الاأولى  ال�سنة  هي  والفترة   ،F4 على  بال�سغط 

الاهلاك يكون مت�ساعف مرتين(، كما في ال�سكل التالي: 
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ق�سط . 4 يظهر  حيث   ،D11 الخلية  حتى   D8 الخلية  من  ال�سيغة  و�سحب  موافق،  ثم 
الاهلاك لباقي الفترات.

اهلاك . 5 له  ا  ال�سابقة مجموعًا ال�سنة  اهلاك  ي�ساوي  والذي  الاهلاك  في عمود مجمع 
ال�سنوات ال�سابقة، ندرج في الخلية E8 ال�سيغة التالية: )D8=( لاأن في ال�سنة الاأولى يت�ساوى 
 ،)E8+D9=( :ندرج ال�سيغة التالية E9 م�شروف الاهلاك مع مجمع الاهلاك، اأما في الخلية

.E11 و�سحب ال�سيغة حتى الخلية
ا منها . 6 نلاحظ اأن مجمع الاهلاك في اآخر �سنة للاأ�سل ت�ساوي قيمة الاأ�سل مطروحًا

قيمة الخردة )500�5000= 4500(. اأي اأن الاأ�سل تم اهلاكه ب الكامل خلال العمر الاإنتاجي 
المحدد له. 
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ا على اأن الاأ�سل تم اهلاكه بالكامل في نهاية العمر الاإنتاجي له فاإن قيمة . 7 وتاأكيدًا
الاأ�سل في نهاية ال�سنة الرابعة ت�ساوي قيمة الخردة المقدرة لهذا الاأ�سل، نح�سب قيمة الاأ�سل 
ا منها م�شروف  في نهاية كل فترة وهي عبارة عن قيمة الاأ�سل في بداية كل فترة مطروحًا

الاهلاك في تلك الفترة. 
ندخل في الخلية F8، ال�سيغة التالية )C8�D8=(، ون�سحب ال�سيغة لباقي الخلايا . 8

.F11 في عمود قيمة الاأ�سل نهاية الفترة حتى الخلية
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5.1. تحليل عناصر التكاليف إلى ثابت ومتغير والتنبؤ بحجمها
هناك عدة اأ�ش�س لتحليل عنا�شر التكاليف اإلى مجم�عات متماثلة، ومن هذه الاأ�ش�س:

ا لعلاقتها بوحدة الانتاج. � تحليل عنا�شر التكاليف وفقًا
تحليل نوعي لعنا�شر التكاليف. �
تحليل وظيفي لعنا�شر التكاليف. �
ا لعلاقتها بحجم الانتاج اأو الن�ساط. � تحليل عنا�شر التكاليف وفقًا

المنتج  علاقة  اأ�سا�ص  على  وذلك  وثابتة  متغيرة  اإلى  التكاليف  ت�سنيف  ويتم 
هل  اأي  التكلفة  �سلوك  لمعرفة  الت�سنيف  هذا  وي�ستخدم  الانتاج،  حجم  اأو  الن�ساط  بحجم 
ثابتة. �ستبقى  اأم  الانتاج  حجم  تغير  حالة  في  الانخفا�ص  اأو  بالزيادة  التكلفة   �ستتاأثر 

ا لعلاقتها بحجم الانتاج:  ت�سنيف التكاليف وفقًا
تتغير مع تغير حجم . 1 التي  التكاليف  )Variable Costs(: هي  المتغيرة  التكاليف 

الن�ساط وبنف�ص ن�سبة التغير، مثل المواد المبا�شرة والاأجور المبا�شرة.
التكاليف الثابتة )Fixed Costs(: هي التكاليف التي تبقى ثابتة بغ�ص النظر عن . 2

التغير الحا�سل في حجم الن�ساط، مثل الايجار والتاأمين.

5.2. فرز التكاليف 

اإن عملية فرز التكاليف تتم بعدة اأ�ساليب مختلفة، وهنا �سنركز على اأكثر الطرق كفاءة 
ودقة هي طريقة تحليل الانحدار بنوعيه الب�سيط والمعقد، حيث اأن معادلة الانحدار الب�سيط 

بال�سيغة التالية: )Y= bX + a( حيث اأن:
Y: تمثل المتغير التابع وتعبر عن التكاليف الكلية.
X: تمثل المتغير الم�ستقل وتعبر عن حجم الن�ساط.

b: تمثل معدل التغير وتعبر عن التكاليف المتغيرة لوحدة الن�ساط.
ا ثابتًاا وتعبر عن حجم التكاليف الثابتة.   a: تمثل مقدارًا

ا للتنبوؤ بحجم التكاليف عند اأحجام ن�ساط مختلفة وكذلك  وت�ستخدم هذه المعادلة اأي�سًا
التنبوؤ بالاإنتاج في الم�ستقبل.

مثال: قامت �شركة باإنتاج �سلعة ما على مدار �سنة كاملة، وكانت كمية الانتاج تختلف 
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من �سهر اإلى اآخر، وقد �سجلت التكاليف الكلية لكل �سهر كما يلي:
التكاليف الكليةعدد ال�حداتال�شهرالتكاليف الكليةعدد ال�حداتال�شهر

120003000725003300

223003500860007500

340005000955006300

4350045001045005500

5500058001130004200

6100015001235004800

بحجم  التنبوؤ  في  وا�ستخدامها  الثابتة،  عن  المتغيرة  التكاليف  فرز  تحديد  المطل�ب: 
التكاليف الكلية عند انتاج 8000 وحدة.

الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة في ورقة العمل، بالتن�سيق والترتيب التالي: . 1

في الخلية G4، اأدرج الدالة Slop وهي من �سمن الدوال الاح�سائية، والتي ت�ستخدم . 2
لاحت�ساب معدل التغير، وهنا نريد احت�ساب التكلفة المغيرة للوحدة.
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اأدرج التكاليف  � Known_y's ال�سل�سلة الزمنية للتكاليف الكلية اأي  اأدخل في حقل 

.D3:D14 الكلية من الخلية
واأدخل في حقل Known_x's ال�سل�سة الزمنية لحجم الانتاج اأي اأدرج عدد الوحدات  �

.C3:C14 من
ثم موافق. �

في الخلية G5، اأدرج الدالة Intercept وهي من �سمن الدوال الاح�سائية، لح�ساب . 3
المقدار الثابت وهو التكاليف الكلية، واأدخل في حقل Known_y's ال�سل�سلة الزمنية لحجم 

التكاليف الكلية، وفي حقل Known_x's ال�سل�سلة الزمنية لحجم الن�ساط، ثم موافق. 
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في الخلية G6، لح�ساب حجم التكاليف الكلية عند حجم انتاج متوقع يبلغ 8000 . 4
 Slop & Intercept حيث من خلال دالتي ،)Y=Xb+a( وحدة، ندرج �سيغة معادلة الانحدار
تم ف�سل التكاليف الثابتة عن التكاليف المتغيرة، حيث بلغت التكلفة المتغيرة للوحدة 1.066 

.G6 =8000*G4+G5: وبلغت التكاليف الثابتة 711.4 ندخل ال�سيغة التالية في الخلية
وبمجرد ال�سغط على مفتاح enter، فالنتيجة تظهر في الخلية G6، وتقدر التكاليف . 5

الكلية عند حجم انتاج 8000 وحدة بـ 9303 . 
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مثال: مدرج اأدناه جدول يبين كمية الانتاج في �شركة ما لمدة 7 �سنوات �سابقة لعام 
.2018

كمية الانتاجال�شنة

201110000

201212000

201314000

201417000

201515000

201619000

201716000

المطل�ب: اإيجاد معادلة الانحدار )ايجاد معامل الانحدار-معدل التغير- وقيمة المقدار 
الثابت في معادلة الانحدار، والتنبوؤ بحجم الانتاج في �سنة 2018 و 2019 .

الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة في ورقة العمل بالتن�سيق والترتيب التالي:. 1

في الخلية C13، اأدرج دالة Slop، لح�ساب معامل الانحدار.. 2
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اأدخل في الحقل Known_y's مراجع الخلايا التي تمثل قيم المتغير التابع )كمية  �
.D5:D11 الانتاج( الخلايا من

اأدخل في الحقل Known_x's مراجع الخلايا التي تمثل قيم المتغير الم�ستقل )رقم  �
.C5:C11 ال�سنة( الخلايا من

ثم موافق. �

3 ..Intercept لح�ساب المقدار الثابت في معادلة الانحدار، اأدرج الدالة ،C14 في الخلية
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اأدخل في الحقل Known_y's مراجع الخلايا التي تمثل قيم المتغير التابع )كمية  �
.D5:D11 الانتاج( الخلايا من

اأدخل في الحقل Known_x's مراجع الخلايا التي تمثل قيم المتغير الم�ستقل )رقم  �
.C5:C11 ال�سنة( الخلايا من

ثم موافق. �

في الخلية C15، اأدرج الدالة Forecast وهي من �سمن الدوال الاح�سائية، لاإيجاد . 4
توقع انتاج �سنة 2018.



96

الوحدة الخامسة: تحليل عناصر التكاليف وتحليل التعادل

اأدخل في الحقل X، ترتيب ال�سنة المتنباأ بها، وفي مثالنا هي 8. �
اأدخل في الحقل Known_y's مراجع الخلايا التي تمثل قيم المتغير التابع )كمية  �

.D5:D11 الانتاج( الخلايا من
اأدخل في الحقل Known_x's مراجع الخلايا التي تمثل قيم المتغير الم�ستقل )رقم  �

.C5:C11 ال�سنة( الخلايا من
ثم موافق. �

5 . X كرر العملية ال�سابقة للتنبوؤ بحجم الانتاج ل�سنة 2019، وقيمة ،C16 في الخلية
تكون 9.
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وتظهر النتيجة، حيث اأن معامل الانحدار ي�ساوي 1178.6، والمقدار الثابت ي�ساوي . 6
يبلغ   2019 ول�سنة  وحدة،   19429 يبلغ   2018 ل�سنة  به  المتنباأ  الانتاج  وحجم   ،10000

20607 وحدة.

 (Break Even Analysis) 5.3.تحليل التعادل

الربح  ما بين  العلاقة  وتقيم  تو�سح  التي  التحليلية  الاأدوات  من  التعادل  يُعد تحليل 
والحجم والتكلفة، والذي بدوره ي�ساعد الادارة في التخطيط واتخاذ القرار المنا�سب في حالة 

تو�سيع خطوط الانتاج او فتح خطوط جديدة اأو الدخول اإلى اأ�سواق جديدة.
يحدد هذا التحليل حجم الانتاج والمبيعات الذي يجعل الايرادات م�ساوية للتكاليف، 

وبالتالي يكون الربح في هذه الحالة �سفر.
ي�شاعد تحليل التعادل في:

معرفة حجم الاأرباح المتوقع تحقيقها عند اأي م�ستوى من م�ستويات الاإنتاج. �
تحديد عدد الوحدات اللازم اإنتاجها وبيعها لتحقيق ربح معين. �
تحديد �سعر البيع المنا�سب في مختلف الظروف الاقت�سادية والتناف�سية. �
هيكلة التكاليف من حيث زيادتها اأو تخفي�سها. �
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60�سعر بيع الوحدة الواحدة

10000عدد الوحدات المباعة 

20التكلفة المتغيرة للوحدة 

80000التكلفة الثابتة

التعادل بالوحدات والعملات، وح�ساب عدد  المطل�ب: طلب منك المدير ح�ساب نقطة 
وحدات التي �سيتم بيعها للح�سول على ربح بمقدار 150000 دولار.

الخطوات:

ادخال البيانات ال�سابقة في ورقة العمل وتن�سيقها ب�سكل منا�سب كما يلي: . 1

    
بعد ادخال البيانات، يجب احت�ساب هام�ص الم�ساهمة للوحدة هذا المطلوب يجب اأن . 2

نحت�سبه �سواء كان مطلوب وا�سح اأو غير وا�سح.  
)هام�ص الم�ساهمة للوحدة = �سعر بيع الوحدة – التكلفة المتغيرة للوحدة(
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اأي ما هو عدد الوحدات الذي يكون عنده الربح . 3 ح�ساب نقطة التعادل بالوحدات: 
�سفر.

نقطة التعادل بالوحدات       التكاليف الثابتة
          هام�ص الم�ساهمة للوحدة

الوحدات . 4 انتاج  تكاليف  يغطي  الذي  المبلغ  بالعملات: هي  التعادل  نقطة  ح�ساب 
المباعة.
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)نقطة التعادل بالعملات = نقطة التعادل بالوحدات × �سعر بيع الوحدة(

ح�ساب عدد وحدات الربح الم�ستهدف: اإذا كان مدير ال�شركة مخطط اأن يحقق ربح . 5
بمبلغ 150000 دولار، فكم وحدة يجب اأن تباع؟ 

عدد وحدات الربح الم�ستهدف= مع مراعاة و�سع الاقوا�ص.
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نتيجة ال�سوؤال كاملة، حيث للح�سول على الربح الم�ستهدف يجب بيع 5750 وحدة.. 6

طريقة  باإ�ستخدام  جديد  منتج  اإدخال  حالة  في  التعادل  تحليل  على  عملي  تطبيق 
التجربة والخطاأ

مثال: تخطط �شركة انتاج مواد غذائية في ا�سافة خط انتاجي جديد، وقدرت التكاليف 
ا، وتقدر التكلفة المتغيرة للوحدة  الثابتة لهذا الخط الانتاجي بمقدار 13000 دولار �سنويًا
بمقدار 3 دولار، و�سعر بيع الوحدة 5 دولار، وقد افتر�ست ال�شركة عدة بدائل للحجم ال�سنوي 

للاإنتاج وهي:
1000 ،3000 ،5000 ،7000 ،9000 ،11000

المطل�ب: تحديد حجم اإنتاج التعادل.

الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة بالتن�سيق والترتيب المنا�سب كما يلي:. 1
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في الخلية C9، اح�سب التكلفة المتغيرة لعدد وحدات الانتاج 1000 وحدة، حيث اأن:. 2
 التكلفة المتغيرة = عدد الوحدات *التكلفة المتغيرة للوحدة الواحدة، اأدخل ال�سيغة التالية 
في الخلية )C9: )=$C$4 * B9 ثم ا�سغط على مفتاح Enter، قمنا بتثبيت الخلية C4 ل�سحب 
المعادلة اإلى باقي وحدات الانتاج، وذلك بتحديد الخلية اأولاًا ثم ال�سغط على مفتاح F4، ثم قم 
ب�سحب اأو ن�سخ المعادلة لباقي وحدات الانتاج با�ستخدام موؤ�شر التعبئة مع الا�ستمرار بال�سغط 

على رز الفاأرة الاأي�شر حتى الو�سول لاآخر خلية )C14( ثم اترك زر الفاأرة.
اأن:. 1 حيث  1000وحدة،  الانتاج  وحدات  لعدد  الكلية  التكلفة  اح�سب   ،D9 الخلية   في 

الخلية       في  التالية  ال�سيغة  اأدخل  الثابتة،  التكاليف   + المتغيرة  التكلفة   = الكلية  التكلفة 
 ،C5 ا قمنا بتثبيت الخلية )D9: )=$C$5 + C9، ثم ا�سغط على مفتاح Enter. وهنا اأي�سًا

.D14 ل�سحب المعادلة لاآخر خلية في العمود وهي
في الخلية E9، اح�سب الايرادات الكلية عند بيع 1000 وحدة من وحدات الانتاج، . 2

حيث اأن:
الايرادات الكلية = �سعر بيع الوحدة * عدد الوحدات، اأدخل ال�سيغة التالية في الخلية 
)E9: )=$C$6 * B9، ثم ا�سغط على مفتاح Enter، ثم قم ب�سحب المعادلة لاآخر خلية في 

.E14 العمود وهي
في الخلية F9، اح�سب الربح الاجمالي عند حجم انتاج 1000 وحدة، حيث اأن الربح . 3

E9�=( :ال�سيغة التالية F9 الاجمالي = الايرادات الكلية – التكاليف الكلية، اأدخل في الخلية
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D9(، هنا لم نقم بتثبيت اأي خلية وذلك لوجودهم في نف�ص ال�سف وهو �سف رقم 9، و�سنقوم 
.F14 ب�سحبها لباقي الخلايا حتى الو�سول للخلية

نلاحظ اأن نقطة التعادل هي حجم انتاج �سنوي 6500 وحدة، اأي اأن ال�شركة في هذه . 4
ال�سنة لا تحقق اأي ربح اأو اأي خ�سارة، حيث اأن ال�شركة قبل و�سولها لنقطة التعادل كانت 

تحقق خ�سائر، اأما بعد تجاوز نقطة التعادل اأ�سبحت تحقق اأرباح بن�سب متفاوتة.

تطبيق عملي على تحليل التعادل في حالة اإدخال منتج جديد باإ�ستخدام طريقة الر�سم 
البياني

في هذه الطريقة �سيتم تمثيل البيانات على محورين احداثيين، المحور الاأفقي يقي�ص 
حجم الانتاج ال�سنوي بالوحدات، والمحور العمودي يقي�ص الايرادات والتكاليف، ثم نر�سم 

الخط البياني للتكاليف الكلية والايرادات الكلية ونقطة تقاطع الخطين تمثل نقطة التعادل.
الر�سم  طريقة  با�ستخدام  التعادل  نقطة  حدد  ال�سابق،  المثال  على  بالاعتماد  مثال: 

البياني.

الخطوات:

على نف�ص ورقة العمل، وفي نف�ص الجدول والت�سميم في المثال ال�سابق، اأدرج عمود . 1
يخ�ص التكاليف الثابتة بعد عمود التكاليف الكلية، ثم اأدخل في الخلية D9، مرجع الخلية 
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C5 وقم بتثبيته )=C$5$(، ثم عمم المرجع الخلية على باقي الخلايا حتى الو�سول لخلية 

 .D14

2 . D8 حدد الخلايا من Ctrl وبال�سغط الم�ستمر على B8:B14 حدد الخلايا من خلية
.F14 اإلى

من تبويب اإدراج، مجموعة مخططات اختر مخطط �ص، �ص مبعثر بعلامات وخطوط . 3
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م�ستقيمة.

بمجرد اختيار المخطط يظهر المخطط في نف�ص ورقة العمل، قم بنقله لورقة جديدة . 4
باإ�سم مخطط 1، واأ�سف عناوين المحاور وعنوان المخطط بال�سكل المنا�سب. 
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من الر�سم البياني، يت�سح لنا يتقاطع خط الايرادات الكلية مع التكاليف الكلية عند . 5
 32500 الكلية  والايرادات  الكلية  التكاليف  ومقدار  وحدة،   6500 يبلغ  �سنوي  انتاج  حجم 

دولار والفرق بينهم �سفر.
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The Accounting Cycle 6.1. مفهوم الدورة المحاسبية
حيث  حدوثها  لحظة  من  بداية  المالية  العملية  اأو  )الم�ستند(  ي�سلكه  الذي  الم�سار  هي 
تمر بعدة مراحل حتى تنعك�ص في التقارير والقوائم المالية، حيث اأن مدخلات هذه الدورة 
الناتج  تعد  والتي  مالية  قوائم  ب�سكل  النهاية  في  ترجمتها  ويتم  الم�ستند  هو  المحا�سبية 

النهائي للنظام المحا�سبي.
المالية  العمليات  جميع  ومعالجة  وتحليل  ت�سجيل  تت�سمن  �ساملة  عملية  اأنها  حيث 

لل�شركة، وتكرر هذه الدورة في كل �سنة مالية من حياة ال�شركة اأو الم�شروع.

6.2.مراحل الدورة المحاسبية
Journal Entries 6.2.1.تسجيل القيود اليومية في دفتر اليومية

باأول  اأولاًا  ال�شركة  التي قامت بها  العمليات المالية  الي�مية: هو �سجل تقيد به  دفتر 
ا لتاريخ حدوثها وباتباع قاعدة القيد المزدوج. بترتيب زمني طبقًا

 �شكل �شجل الي�مية: 

البياندائنمدينالتاريخرقم ال�شند
رقم ال�سند ويكون 

رقم ت�سل�سلي
تاريخ حدوث 

العملية
ت�سجل المبلغ 

المدين
ت�سجيل المبلغ 

الدائن
ت�سجل اأطراف 

العملية

General Ledger 6.2.2. ترحيل القيود إلى الدفتر الأستاذ
عملية الترحيل: هي نقل العمليات من دفتر اليومية اإلى الدفتر الاأ�ستاذ.

الدفتر الاأ�شتاذ: هو الدفتر الذي ي�سنف القيود اليومية على ح�سب نوعها داخل �سجل 
)ح�ساب ي�سمى باإ�سم العن�شر( م�ستقل حيث يتم نقل العمليات الخا�سة بالح�ساب من دفتر 
الاأ�سول  عنا�شر  على  واأثرت  حدثت  التي  التغيرات  لمعرفة  الاأ�ستاذ  الدفتر  اإلى  اليومية 

والخ�سوم وحقوق الملكية والايرادات والم�شروفات.
وي�سمي بالدفتر الاأ�ستاذ ولي�ص دفتر الا�ستاذ، حيث الا�ستاذ هي �سفة للدفتر لاأن مهامه 

مثل مهام الا�ستاذ.
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T حيث ينق�سم اإلى جانبين  �سكل الدفتر الا�ستاذ: يعبر عن �سكل دفتر الا�ستاذ بحرف 
)الجانب المدين والجانب الدائن( وي�سجل في كل جانب مبلغ وطرف العملية وتاريخ حدوث 

العملية.
  منه                          حـــ/ .......................                                      له

التاريخالبيانالمبلغالتاريخالبيانالمبلغ

 Trial Balance 6.2.3. ترصيد الحسابات وإعداد ميزان المراجعة
ميزان المراجعة: هو ك�سف يتم اعداده في نهاية الفترة المحا�سبية )�سنة اأو ربع �سنة اأو 
�سهر...( وتظهر فيه الاأر�سدة المدينة والدائنة للح�سابات الظاهرة في الدفتر الاأ�ستاذ، ويكون 

ا لقاعدة القيد المزدوج. مجموع الاأر�سدة المدينة ي�ساوي مجموع الاأر�سدة الدائنة تطبيقًا
�شكل ميزان المراجعة:

الح�شابم
الاأر�شدة

دائنمدين

الاجمالي

Worksheet 6.2.4. إجراء التسويات الجردية
في حالة عدم تطابق الاأر�سدة المدينة مع الاأر�سدة الدائنة في ميزان المراجعة، يتم 
مراجعة جميع العمليات منذ بداية قيدها وحتى اعداد ميزان المراجعة للبحث عن الاأخطاء 

وك�سفها والقيام بتاأكد منها وتعديلها.

 Adjusting Entries 6.2.5. إعداد ميزان المراجعة بعد التسوية
تتم هذه المرحلة في نهاية الفترة المحا�سبية بعد اجراء الت�سويات الجردية.
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Closing 6.2.6. إثبات قيود الاقفال
للدورة  وت�سفيرها  والم�شروفات  الايرادات  ح�سابات  اإقفال  المرحلة  بهذه  يتم 

المحا�سبية التالية. حيث اأنها ح�سابات لقائمة الدخل والتي تظهر الاأداء لفترة محددة.

 Income Statement & Balance 6.2.7. إعداد قائمة الدخل وقائمة المركز المالي
 Sheet

وهي اآخر مرحلة في الدورة المحا�سبية حيث اأنها الناتج النهائي في النظام المحا�سبي. 
)داخل  لم�ستخدميها  المالية  المعلومات  وتو�سيل  لعر�ص  ت�ستخدم  اأدوات  اأنهم  حيث 

وخارج ال�شركة(، للاعتماد عليها في عملية اتخاذ القرارات المنا�سبة.

 Microsoft 6.3. تصميم وتنفيذ الدورة المحاسبية بإستخدام برنامج
Excel بإتباع الخطوات التالية:

قائمة  الدخل،  قائمة  المراجعة،  ميزان  ا،  معًا والاأ�ستاذ  )اليومية  الجداول  ت�سميم  اأولا: 
المركز المالي(.

)اليومية  البع�ص  ببع�سها  كافة  الجداول  وربط  بنف�سه  الواحد  الجدول  ربط  ثانيًاا: 
والا�ستاذ، ميزان المراجعة، قائمة الدخل، قائمة المركز المالي(.

ثالثًاا: اإدخال البيانات الخا�سة بالقيود وت�سنيفها من حيث دائن ومدين في الح�سابات 
الخا�سة بها.

ا: تنعك�ص النتائج على قائمتي الدخل والمركز المالي ب�سكل تلقائي بمجرد ادخال  رابعًا
البيانات.

مثال: مدرج اأدناه عمليات تمت في �سهر يناير 2018 والبيانات التالية خا�سة ب�شركة 
الاأمل: 

البيانالتاريخرقم القيد

ا12/1/2018 �شراء ب�ساعة من �شركة القد�ص بقيمة 7000 نقدًا
بيع ب�ساعة اإلى �شركة النبرا�ص بقيمة 10000 بالاأجل25/1/2018
ا بقيمة 5000 مقابل كمبيالة.310/1/2018 �شراء اأثاث نقدًا
تم بيع ن�سف الاأثاث بقيمة 3000 )ايراد بمقدار 500(419/1/2018
تح�سيل ايراد ايجار بقيمة 522/1/20184000
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البيانالتاريخرقم القيد

دفع فاتورة كهرباء ومياه بقيمة 631/1/20181500

وكانت الاأر�سدة اأول ال�سهر لبع�ص الح�سابات كما يلي: 

الح�شاب
ر�شيد اأول المدة

دائنمدين

200000راأ�ص المال

60000النقدية

100000البنك

40000المدينون

30000ب�ساعة

30000اأوراق دفع

230000230000الاجمالي

17000 و�سافي القيمة البيعية  وتبين عند الجرد اأن ب�ساعة اآخر المدة تبلغ تكلفتها 
لها 20000.

وربط   Microsoft Excel برنامج  با�ستخدام  المحا�سبية  الدورة  ت�سميم  المطل�ب: 
الدفاتر ببع�سها البع�ص.

الخطوات: 

تحليل العمليات المالية لاإدخالها في جدول اليومية.. 1

اأطراف العملية الماليةدائنمدينالتاريخرقم القيد

 من حـ / الم�ستريات12/1/201870007000
        اإلى حـ / النقدية

 من حــ / مدينين )�شركة النبرا�ص(25/1/20181000010000
         اإلى حـ / المبيعات

 من حــ / الاأثاث310/1/201850005000
         اإلى حـ / اأوراق دفع
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اأطراف العملية الماليةدائنمدينالتاريخرقم القيد

419/1/20183000
2500

500

 من حــ / النقدية
         اإلى حـ / الاأثاث

        اإلى حـ / الايراد )بيع(

 من حــ / النقدية522/1/201840004000
         اإلى حـ / الايراد )ايجار(

 من حــ / الم�شروف )كهرباء ومياه(631/1/201815001500
         اإلى حـ / النقدية.

ا كما يلي: . 2 ت�سميم جدول اليومية والاأ�ستاذ معًا

وعملية . 3 القيود  ادخال  عملية  يلخ�ص  ب�سكل  واليومية  الا�ستاذ  الدفتر  ت�سميم  تم 
ر�سدها في الح�سابات وي�سهل ا�ستخراج ر�سيد اآخر المدة من كل ح�ساب من الح�سابات )راأ�ص 
المال، النقدية، البنك، المدينون، اأوراق الدفع، الم�ستريات، المبيعات، الايرادات، الم�شروفات(.

عدم . 4 من  للتاأكد  مالية،  عملية  كل  في  الاأر�سدة  باإجمالي  خا�ص  عمود  ادارج  تم 
وجود اخطاء في ادخال المبالغ بحيث يجب اأن يكون الطرف المدين م�ساوي للطرف الدائن 

ا لقاعدة القيد المزدوج. طبقًا
ربط الخلايا: . 5
4 ندخل  � D4، والتي تعبر عن اجمالي الاأر�سدة المدينة في ال�سف رقم  في الخلية 
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 )D4: )=F4+H4+J4+L4+N4+P4+R4+T4+V4+X4+Z4 الخلية  داخل  التالية  ال�سيغة 
.D11 عمم ال�سيغة على باقي الخلايا حتى الخلية ،Enter ثم ا�سغط

4، ندخل  � الدائنة في ال�سف رقم  E4، والتي تعبر عن اجمالي الاأر�سدة  في الخلية 
E4: )=G4+I4+K4+M4+O4+Q4+S4+U4+W4+Y4+AA4 التالية دال الخلية  ال�سيغة 

.E11 عمم ال�سيغة على باقي الخلايا حتى الخلية ،Enter ثم ا�سغط )
الح�سابات  � كافة  في  المدينة  الاأر�سدة  اإجمالي  عن  تعبر  والتي   ،D12 الخلية  في 

التالية:  ال�سيغة  ندخل   ،SUM دالة  با�ستخدام  الاجمالي  ونح�سب  المالية،  العمليات  لكافة 
الخلية  من  ال�سف  خلايا  باقي  على  الخلية  لتعميم   ،Enter ا�سغط  ثم   )SUM)D4:D11=(
E12 اإلى الخلية AA12 نقوم ب�سحب الخلية D12 من مقب�ص التعبئة وتعميم ال�سيغة على 
باقي الخلايا حتى الو�سول اإلى الخلية AA12 ويجب هنا اأن يكون الطرف المدين مطابق 

للطرف الدائن.
اآخر المدة لجميع الح�سابات في الدفتر الاأ�ستاذ، يتم بالمقارنة بين  � ح�ساب ر�سيد 

اإجمالي الطرفين الدائن والمدين، اأي الطرف الاأكبر قيمة يدرج في طرفه الفرق بين الطرفين، 
اأي اإذا كان اإجمالي الر�سيد المدين اأكبر من اإجمالي الر�سيد الدائن لح�ساب راأ�ص المال، اأدخل 

.IF الفرق بين اجمالي الطرفين.  ولاإجراء هذه المقارنة ن�ستخدم دالة F13 الخلية
� IF)F12>G12;F12�=(( :ندخل ال�سيغة التالية ،IF با�ستخدام دالة ،F13 في الخلية

G12;0( ال�شرط: اإذا كانت الخلية F11 اأكبر من الخلية G12، اإذا تحقق ال�شرط: اأح�سب الفرق 
بين الخلية F12 والخلية G12، واإذا لم يتحقق ال�شرط تكون النتيجة �سفر.

� IF)G12>F12;G12�=( :ندخل ال�سيغة التالية IF با�ستخدام دالة ،G13 في الخلية
F12;0(، ال�شرط: اإذا كانت الخلية G12 اأكبر من الخلية F12، اإذا تحقق ال�شرط: اأح�سب الفرق 

بين الخلية G12 والخلية F12، واإذا لم يتحقق ال�شرط تكون النتيجة �سفر.
نعمم �سيغة الخليتين في ح�ساب راأ�ص المال اإلى باقي الح�سابات في الدفتر الاأ�ستاذ،  �

نحدد الخليتين F13&G13 ونقوم بح�سب الخليتين لباقي اأر�سدة الح�سابات في ال�سف رقم 
.)Z13&AA13( 13 من مقب�ص التعبئة حتى الو�سول لاآخر ح�ساب وهو ح�ساب الم�شروفات

بعد ربط خلايا الجدول نف�سه، نقوم بت�سميم باقي الجداول )ميزان المراجعة، قائمة . 6
الدخل، قائمة المركز المالي(، في ورقة عمل جديدة.
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المراجعة، . 7 ميزان  جدول  ب  والا�ستاذ  اليومية  جدول  نربط  الجداول،  ت�سميم  بعد 
ونربط ميزان المراجعة بقائمة الدخل وقائمة المركز المالي.

ربط الجداول:. 8
اآخر  � ر�سيد  نحدد  ال�سابقة،  العمل  ورقة  في  والا�ستاذ  اليومية  دفتر  اإلى  بالرجوع 

المدة )الدائن والمدين( لح�ساب راأ�ص المال، نحدد الخلية F13&G13 ثم بال�سغط على الزر 
الاأيمن للفاأرة ن�سغط على ن�سخ، 

نذهب اإلى ميزان المراجعة ونقوم بل�سق الخليتين ل�سق خا�ص في خلايا اأر�سدة  �
الزر  بال�سغط على  ثم   ،  C4&D4 ا  معًا الخليتين  بتحديد  وذلك  دائن(،  و  )مدين  المال  راأ�ص 
اأمر  الاأيمن  للفاأرة نختار اأمر ل�سق خا�ص، فتظهر لنا نافذة بعنوان ل�سق خا�ص فنختار 
ل�سق الارتباط )اأي األ�سق �سيغة الخلية وهي �سيغة IF(، بمجرد ال�سغط على ل�سق ارتباط، 
تل�سق �سيغة الخلية F13 في الخلية C4 من ورقة العمل الخا�سة بميزان المراجعة، و تل�سق 

.D4 في الخلية G13 سيغة الخلية�
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نكرر هذه العملية لباقي الح�سابات في ميزان المراجعة. �
ربط ميزان المراجعة مع قائمة الدخل:. 9
ميزان  � في  الدائن  )الر�سيد   ،D12 الخلية  مرجع   I3 الخلية  في  ندخل  المبيعات: 

المراجعة، طبيعة المبيعات دائنة(.
في  � المدين  )الر�سيد   ،C9 الخلية  مرجع   H5 الخلية  في  ندخل  المدة:  اأول  ب�ساعة 
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ميزان المراجعة، طبيعة الب�ساعة مدينة(.
C11، )الر�سيد المدين في ميزان  � H6، مرجع الخلية  الم�ستريات: ندخل في الخلية 

المراجعة، طبيعة الم�ستريات مدينة(.
ب�ساعة اآخر المدة: ندخل في الخلية H7 قيمة ب�ساعة اآخر المدة الناتجة عن الجرد  �

في نهاية الفترة ال�سابقة )التكلفة اأو القيمة البيعية اأيهما اأقل(، ندخل القيمة 17000 بقيمة 
التكلفة.

�  + المدة  اأول  ب�ساعة   = المبيعات  )تكلفة  المبيعات  تكلفة  ح�ساب   ،I4 الخلية  في   
.)H5 + H6 – H7 =( :ندخل ال�سيغة التالية في الخلية ،)الم�ستريات - ب�ساعة اآخر المدة

الب�ساعة  � – تكلفة  المبيعات  الربح =  الربح )مجمل  I8، ح�ساب مجمل  الخلية  في 
.)I3�I4=( :ندخل ال�سيغة التالية ،)المباعة

ميزان  � في  الدائن  )الر�سيد   ،D13 الخلية  مرجع   I9 الخلية  في  ندخل  الايرادات: 
المراجعة، طبيعة الايرادات دائنة(.

الم�شروفات: ندخل في الخلية I10 مرجع الخلية C14، )الر�سيد المدين في ميزان  �
المراجعة، طبيعة الم�شروفات مدينة(.

�سافي الربح: ندخل في الخلية I11 �سافي الربح )�سافي الربح = مجمل الربح +  �
.)I8+I9�I10 =( :ندخل ال�سيغة التالية ،)الايرادات – الم�شروفات

ربط ميزان المراجعة وقائمة الدخل مع قائمة المركز المالي: . 10
ميزان  � في   المدين  الر�سيد   (  ،C5 الخلية  مرجع    M4 الخلية  في  ندخل  النقدية: 

المراجعة، طبيعة النقدية مدينة(.
البنك: ندخل في الخلية M5 مرجع الخلية C6، )الر�سيد المدين في ميزان المراجعة،  �

طبيعة البنك مدينة(.
في  � الجرد  عن  الناتجة  المدة  اآخر  ب�ساعة  قيمة   M6 الخلية  في  ندخل  الب�ساعة: 

بقيمة   17000 القيمة  ندخل  اأقل(،  اأيهما  البيعية  القيمة  اأو  )التكلفة  ال�سابقة  الفترة  نهاية 
التكلفة.

ميزان  � في  المدين  )الر�سيد   ،C7 الخلية  مرجع   M7 الخلية  في  ندخل  المدينون: 
المراجعة، طبيعة المدينون مدينة(.

اجمالي الاأ�سول المتداولة: با�ستخدام دالة SUM نح�سب اجمالي الاأ�سول المتداولة  �
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.)SUM)M4:M7=( :ندخل ال�سيغة التالية ،M8 في الخلية
ميزان  � في  المدين  )الر�سيد   ،C10 الخلية  مرجع   M11 الخلية  في  ندخل  الاأثاث: 

المراجعة، طبيعة الاثاث مدينة(.
اجمالي الاأ�سول: نجمع اجمالي الاأ�سول المتداولة مع الاأثاث )الا�سول الثابتة(، في  �

.M13 الخلية
ميزان  � في  الدائن  )الر�سيد   ،D8 الخلية  مرجع   O4 الخلية  في  ندخل  الدفع:  اأوراق 

المراجعة، طبيعة اأوراق الدفع دائنة(.
القر�ص: لا يوجد لدينا خ�سوم طويلة الاأجل ندخل في الخلية O7 �سفر. �
ميزان  � الدائن في  )الر�سيد   ،D4 الخلية  O11 مرجع  الخلية  ندخل في  المال:  راأ�ص 

المراجعة، طبيعة راأ�ص المال دائنة(.
�سافي الربح: ندخل في الخلية O12 مرجع الخلية I11، �سافي الربح ناتج قائمة  �
الدخل.
الخلية  � في  المال،  راأ�ص  مع  الدفع  اأوراق  نجمع  الملكية:  وحقوق  الخ�سوم  اجمالي 

.)O13، (= O4 + O11

تم ربط كافة الجداول ببع�ص، وتظهر القيم �سفر لعدم وجود اأي مدخلات ما عدا . 11
ب�ساعة اآخر المدة.
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نبداأ عملية ادخال قيم القيود: . 12
 قيد ر�سيد اأول المدة، ح�سب المعطيات في المثال كانت هناك اأر�سدة لعدة ح�سابات  �

مرحلة من الفترة المحا�سبية ال�سابقة، ندخل تلك الار�سدة في الدفتر الاأ�ستاذ في كل ح�ساب.

الح�شاب
ر�شيد اأول المدة

دائنمدين

200000راأ�ص المال

60000النقدية

100000البنك

40000المدينون

30000ب�ساعة

30000اأوراق دفع

230000230000الاجمالي
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لم  � واإذا  الاأر�سدة،  اإجمالي  في  والدائن  المدين  الطرفين  ت�ساوي  نلاحظ  اأن  يجب 
يتطابقا يجب مراجعة القيد والمدخلات.

بقيمة  � القد�ص  الاأول: �شراء ب�ساعة من �شركة  القيد  قيم  5، ندخل  رقم  ال�سف  في 
ا، في الطرف المدين من ح�ساب الم�ستريات ندخل 7000، وفي الطرف الدائن من  7000 نقدًا

النقدية ندخل 7000. 

النبرا�ص بقيمة  � اإلى �شركة  الثاني: بيع ب�ساعة  القيد  6، ندخل قيم  ال�سف رقم  في 
10000 بالاأجل، ندخل في الطرف المدين من ح�ساب المدينين 10000، وندخل في الطرف 

الدائن من ح�ساب المبيعات 10000. 

مقابل  �  5000 بقيمة  ا  نقدًا اأثاث  �شراء  الثالث:  القيد  قيم  ندخل   ،7 رقم  ال�سف  في 
كمبيالة، ندخل في الطرف المدين من ح�ساب الاأثاث 5000، وفي الطرف الدائن من ح�ساب 

اأوراق الدفع 5000. 
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في ال�سف رقم 8، ندخل قيم القيد الرابع: تم بيع ن�سف الاأثاث بقيمة 3000 )ايراد  �
الدائن من  الطرف  3000، وفي  النقدية  الطرف المدين من ح�ساب  500(، ندخل في  بمقدار 
ح�ساب الاأثاث 2500 )تكلفة ن�سف الاأثاث(، وفي الطرف الدائن من ح�ساب الايرادات 500 

)ايراد من عملية البيع(.

 

في ال�سف رقم 9، ندخل قيم القيد الخام�ص: تح�سيل ايراد ايجار بقيمة 4000، ندخل  �
في الطرف المدين من ح�ساب النقدية 4000، وفي الطرف الدائن من ح�ساب الايرادات 4000. 

بقيمة  � ومياه  كهرباء  فاتورة  دفع  ال�ساد�ص:  القيد  قيم  ندخل   ،10 رقم  ال�سف  في 
1500، ندخل في الطرف المدين من ح�ساب الم�شروفات 1500، وندخل في الطرف الدائن 

من ح�ساب النقدية 1500. 
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اجمالي . 13 ح�ساب  تم  ا،  تلقائيًا والاأ�ستاذ،  اليومية  �سجل  في  القيود  كافة  ادخال  بعد 
الاأر�سدة المدينة والدائنة لكل ح�ساب، وتم ح�ساب ر�سيد اآخر المدة لكل ح�ساب. 

ا لنظرية القيد المزدوج، ور�سيد اآخر . 14 نلاحظ ت�ساوي طرفي اإجمالي الاأر�سدة، طبقًا
المدة تم ح�سابه وعك�سه تلقائيًاا على ميزان المراجعة وقائمة الدخل والمركز المالي، حيث 
واإجمالي  اأ�سول  باإجمالي  المالي  المركز  توازن  وتم   ،-7000 )خ�سارة(  الربح  �سافي  بلغ 

خ�سوم وحقوق ملكية يبلغ 228000. 
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7.1. أدوات تحليل البيانات ماذا-لو وأهميتها في التطبيقات المالية والادارية
ا في برنامج Microsoft Excel، حيث  يعتبر تحليل البيانات من العمليات المهمة جدًا
يقدم هذا البرنامج اأدوات اأو تقنيات ت�ساعد متخذي القرار والاإداريين والمحا�سبين في اتخاذ 

القرارات ال�سليمة والتنبوؤ والتوقع الدقيق للنتائج عند حدوث تغيير في قيم المدخلات.
وهي ثلاثة: تقنية الا�ستهداف، تقنية جدولة البيانات، تقنية ادارة ال�سيناريو. 

و�شنق�م ب�شرح كل واحدة على حدة بالتف�شيل كما يلي:

 Goal Seek 7.1.1. مفهوم تقنية الاستهداف
 يقوم مبداأ عمل هذه التقنية بعك�ص مبداأ عمل ال�سيغ حيث اأن )معرفة النتائج باإدخال 
المدخلات( اأما في تقنية الا�ستهداف فاإننا نقوم باإجراء عملية ح�سابية عك�سية وذلك باإدخال 

النتيجة لمعرفة المدخلات التي تو�سلنا لتلك النتيجة.
◄ Goal Seek تطبيقات عملية لا�شتخدام تقنية الا�شتهداف

1. حساب مقدار القرض لدفع قسط شهري محدد:
مثال: اأراد �سخ�ص �شراء اأر�ص عن طريق البنك، وكان �سعر الاأر�ص المعرو�سة للبيع هو 
ا �سيح�سل على خ�سم بقيمة %15، وقرر  ا باأنه اإذا تم �شراء الاأر�ص نقدًا 35000 دولار، علمًا
ال�سخ�ص اأن يقتر�ص ذلك المبلغ واأن ي�سدد المبلغ المقتر�ص على اأق�ساط �سهرية، فتبين اأن 
معدل الفائدة ال�سنوي على القر�ص 6 %، واأنه لدى البنك امكانية تق�سيط المبلغ على مدار 5 

ا ق�سط بمقدار 300 دولار فقط. �سنوات. واأن ال�سخ�ص بقدرته اأن ي�سدد �سهريًا
المطل�ب: ت�سميم نموذج لح�ساب مقدار القر�ص ومقدار دفعة الق�سط في حال كان �سعر 
الاأر�ص 35000 دولار، وا�ستخدام تقنية الا�ستهداف لح�ساب مقدار القر�ص والعقار اإذا كان 

ال�سخ�ص ي�سدد بق�سط مقداره 300 دولار.
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الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة بالتن�سيق والترتيب كما يلي:. 1

قيمة . 2 ال�شراء =  )�سعر  التالية:  المعادلة  ال�شراء ح�سب  �سعر  نح�سب   ،B6 الخلية  في 
 :B6 العقار – )قيمة العقار * مقدار التخفي�ص(، ادخال ال�سيغة التالية في الخلية

.)=B4 – )B4*B5((

3 ..F4: )=B6( اأدخل ال�سيغة التالية في الخلية ،B6 بالخلية F4 اربط الخلية
في الخلية F8، نح�سب عدد الاأق�ساط ح�سب المعادلة التالية: )عدد الاق�ساط = مدة . 4

ت�سديد القر�ص بال�سنوات * 12 / تواتر الاأق�ساط(، ادخل ال�سيغة التالية في الخلية
.F8: )= F7 * 12 / F6(

في الخلية F9، نح�سب معدل الفائدة ال�سهري ح�سب المعادلة التالية: )معدل الفائدة . 5
ال�سهري = معدل الفائدة ال�سنوي * تواتر الاأق�ساط / 12(، ادخل ال�سيغة التالية في الخلية 

.F9: )= F5 * F6 / 12(

6 .:Pmt دالة  با�ستخدام  وذلك  ال�سهري،  الق�سط  قيمة  نح�سب   ،F10 الخلية   في 
)=Pmt )F9 ; F8 ; �F4((

في الخلية F11، نح�سب مجموع الاأق�ساط ح�سب المعادلة التالية: )مجموع الاأق�ساط . 7
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= قيمة الق�سط ال�سهري * عدد الاأق�ساط(، ادخل ال�سيغة التالية في الخلية
F11: )= F10 * F8(

في الخلية F12، نح�سب مجموع الفوائد ح�سب المعادلة التالية: )مجموع الفوائد = . 8
.F12: )= F11 – F4( ادخل ال�سيغة التالية في الخلية ،)مجموع الاأق�ساط – قيمة القر�ص

ال�سهري  الق�سط  29750 دولار بعد الخ�سم، وقيمة  اأن قيمة القر�ص ت�ساوي  يظهر لنا 
الذي �سيدفعه ال�سخ�ص تقدر بــ 575 دولار 

.
اأما با�ستخدام تقنية الا�ستهداف، نريد معرفة مبلغ القر�ص والعقار الذي ي�ستطيع . 9

ا ق�سط مقداره 300 دولار.  �شراءه ال�سخ�ص بحيث اأن �سي�سدد �سهريًا
من تبويب بيانات، قائمة اأدوات البيانات، نختار من تحليل ماذا اإذا الا�ستهداف. �
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بمجرد اختيار ا�ستهداف، يظهر لنا مربع الحوار الخا�ص بالتقنية  �

في حقل تعيين الخلية، نحدد مرجع الخلية التي تحتوي على قيمة الق�سط ال�سهري،  �
.F10

ا للبنك  � اإلى القيمة، ندخل قيم الق�سط الذي ي�ستطيع ال�سخ�ص دفعه �سهريًا في حقل 
وهي 300.

� .B4 ،في حقل بتغير الخلية، ندخل مرجع الخلية التي تحتوي على قيمة العقار
ثم بالنقر موافق. �
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بعد النقر على موافق، يبداأ البرنامج باإجراء عمليات عك�سية ويظهر مربع حوار اآخر  �
اأن جميع الخلايا المرتبطة بح�ساب قيمة  يو�سح ما حدث على الخلايا المتغيرة، ونلاحظ 

الق�سط ال�سهري قد تغيرت.

ال�سخ�ص البحث عن  � اأن على  نلاحظ التغير الذي ح�سل على جميع الخلايا، حيث 
ا لمدة 5  عقار بقيمة 15517 دولار لكي ي�ستطيع ت�سديده على ق�سط بمقدار 300 دولار �سهريًا

�سنوات.

2. حساب معدل العائد عند شراء السند بسعر معين:
مثال: لدينا المعلومات التالية عن �سند )قيمته ال�سوقية والا�سمية، والفوائد وعمر ال�سند 
ومعدل الفائدة الا�سمية ال�سنوية، ومعدل الخ�سم(، واإذا علم الم�ستثمر اأن �سند ال�شركة بياع 
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ا ب�سعرة 108 دولار. حاليًا
ب�شراء  قيامه  �سيح�سل عليه عند  الذي  الا�ستثمار  العائد على  المطل�ب: ما هو معدل 
تقنية  با�ستخدام  وذلك  الا�ستحقاق،  تاريخ  حتى  به  والاحتفاظ  دولار   108 ب�سعر  ال�سند 

الا�ستهداف.

الخطوات:

من تبويب بيانات، قائمة اأدوات البيانات، تحليل ماذا اإذا، نختار ا�ستهداف.. 1
يظهر لنا مربع الحوار الخا�ص بالتقنية، في حقل تعيين الخلية ادخل مرجع الخلية . 2

التي تحتوي على قيمة ال�سند ال�سوقية C9، في حقل اإلى القيمة ن�سع �سعر ال�سند الذي يباع 
ا 108، في حقل بتغيير الخلية ادخل مرجع الخلية التي تحتوي على معدل الخ�سم  فيه حاليًا

.C5 )معدل الفائدة ال�سوقي(



132

الوحدة السابعة: أدوات تحليل البيانات ماذا – لو وأهميتها في التطبيقات المالية والادارية

باإجراء علميات عك�سية على كل الخلايا . 3 يقوم  البرنامج  فاإن  بالنقر على موافق، 
وبالتالي  الجديدة،  ال�سوقية  القيمة  ينا�سب  بما  قيمها  وتتغير  ال�سوقية  بالقيمة  المرتبطة 
فاإن معدل العائد على الا�ستثمار ي�سبح 1.2 %، وعندها الم�ستثمر لا ي�ستري ال�سند بال�سعر 

ا والبالغ 108 دولار. ال�سوقي الذي يباع به حاليًا



133

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

(Data Tables) 7.1.2.  مفهوم تقنية جدولة البيانات
يقوم مبداأ عمل هذه التقنية على ا�ستبدال متغيّر اأو متغيّرين فقط في ال�سيغة ولعدد غير 
محدود من القيم لكي يتم اإجراء تحليلات ماذا-لو عليها والح�سول على النتائج المتوقعة 

على �سكل جدول.
اأ. جدول البيانات بمتغير واحد:

اإذا كانت لديك �سيغة )اأو اأكثر( تحتوي على متغيّر واحد وترغب في توقّع التغييرات 
التي تحدث لبياناتك اإذا تغيّرت قيم هذا المتغيّر. قم باإدخال القيم التي تريد ح�ساب نتائجها 

على �سكل �سف اأو عمود وا�ستخدم جدول البيانات ليكمل المهمة.
مثال: ح�ساب الق�سط الاهلاك بطريقة مجموع اأرقام ال�سنين، وذلك عند اختلاف العمر 
وعمر   200 الخردة  قيمة  دولار،   3000 الاأ�سل  قيمة  الاأولى،  لل�سنة  الت�سوير  لاآلة  الانتاجي 

انتاجي 5 �سنوات، الاأعمار الانتاجية المتوقعة  3 – 5 – 7 �  9 �سنوات.

الخطوات:

ادخال البيانات الخا�سة باآلة الت�سوير كما في ال�سكل التالي وح�ساب ق�سط الاهلاك . 1
عند عمر انتاجي 5 �سنوات. 

نقوم بتحديد الجدول في منطقة العمل ثم نذهب اإلى تبويب بيانات ثم نختار تحليل . 2
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ماذا لو، ومن القائمة المن�سدلة نختار جدول البيانات.

تظهر لنا نافذة بعنوان جدول بيانات وتحتوي على مطلوبين الاأول عن خلية ادخال . 3
ال�سف والثاني خلية اإدخال العمود. في مثالنا �سنحدد خلية اإدخال العمود )اأي تحديد الخلية 
التي تحتوي على العمر الانتاجي من المعلومات الا�سا�سية، وذلك لاأننا نريد ا�ستبدال قيمة 

)B الخلية بالقيم الموجودة في العمود
اأما لو تم ادخال مختلف الاأعمار في �سف واحد �سنملاأ المطلوب خلية اإدخال ال�سف.. 

وهكذا.   
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ثم ن�سغط موافق. فتظهر النتائج لمختلف الاأعمار الانتاجية. . 4

ب. جداول البيانات بمتغيرين
النتائج  على  التاأثير  لمعرفة  تُ�ستخدم  الواحد،  المتغير  ذات  الجداول  عمل  مبداأ  بنف�ص 

الذي يحدث عند تغيّر قيمة متغيّرين في ال�سيغة.
مثال: في نف�ص المثال ال�سابق لو كان لدينا اأعمار انتاجية مختلفة وقيم الخردة مختلفة 

كما هو مو�سح اأدناه.
المطل�ب: با�ستخدام تقنية جدول البيانات، اأوجد قيمة اأق�ساط الاإهلاك بطريقة مجموع 

اأرقام ال�سنين:
الاأعمار الاإنتاجية: 3 – 5 – 7 – 9 �سنوات.

قيم الخردة: 300 – 200 – 150 – 100 دولار.

الخطوات:

جدول . 1 ونحدد  الاآتي  ال�سكل  في  كما  المنا�سب  بال�سكل  ال�سابقة  البيانات  ادخال 
البيانات.
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خيار . 2 المن�سدلة  القائمة  من  نختار  ثم  لو؟  ماذا  تحليل  نختار  بيانات  تبويب  من 
جدول البيانات، ومن ثم نحدد ادخال خلية ال�سف وهي عبارة عن الخلية C3 والتي تحمل 
قيمة الخردة لاأننا نريد ا�ستبدال القيم في هذه الخلية بقيم الخردة في ال�سف 6، اأما ادخال 
C4 لاأننا نريد ا�ستبدال القيم في هذه الخلية  خلية العمود هي خلية العمر الانتاجي وهي 

بقيم العمر الانتاجي في العمود C وبمجرد تحديد الخلايا  تظهر مثبتة $.$ 

العمر . 3 عند  ونلاحظ  والقيم،  الاأعمار  لمختلف  الاأق�ساط  فتظهر  موافق،  ن�سغط  ثم 
الذي تم ح�سابه في  للناتج  الناتج المطابق  200 يظهر  5 �سنوات و قيمة الخردة  الانتاجي 
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اأول مثال. 

(Scenario Manager) 7.1.3. تقنية إدارة السيناريو

للتنبوؤ  تُ�ستخدم  حيث  البيانات  جدولة  تقنية  مبداأ  نف�ص  على  التقنية  هذه  تقوم 
تلك  وحفظ  المدخلات  قيم  على  تغيير  اإجراء  عند  النتائج  على  �ستحدث  التي  بالتغييرات 
ال�سيناريوهات وا�ستخدامها في وقت الحاجة لها. والفرق بينها وبين جدولة البيانات اأنها 
تعمل مع اأي عدد من المتغيرات ولي�ص فقط واحد او اثنين، لكنها لا ت�ستوعب �سوى 32 قيمة 

من قيم المتغيرات.
فئات وهي: لمن يملكون  لثلاثة  باأ�سعار مختلفة  يقدم خدماته  ريا�سي  نادي  مثال: 

ع�سوية النادي، والعملاء الجدد، والعملاء المترددين على النادي با�ستمرار، كما يلي:

�شعر ال�شاعة � $ الدورة الريا�شية
لاأ�شحاب الع�ش�ية

�شعر ال�شاعة � $ 
للعملاء المترددين

�شعر ال�شاعة � $ 
للعملاء الجدد

578فنون قتالية )الكاراتيه(

6810كرة ال�سلة

356كرة القدم

71013التن�ص الاأر�سي

467ال�سباحة

الفواتير  اعداد  الاأ�سعار على �سكل �سيناريوهات، لا�ستخدامها في  المطل�ب: حفظ تلك 
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ال�سهرية للعملاء.

الفئة التي ينتمي اإليهاا�شم العميل

يمتلك ع�سويةمازن محمد
عميل جديد�سعيد قا�سم 

الخطوات:

�سمم الفاتورة ال�سهرية للعملاء وذلك بادراج البيانات التالية في ورقة العمل. . 1

الفاتورة . 2 في  الدورات  لكل  ال�ساعة  �سعر  ادراج  يجب  الفاتورة،  �سكل  ت�سميم  بعد 
دالة  F5، وهي  دالة  VLookUp في  دالة  ن�ستخدم  ال�ساعة،  �سعر  تلقائي مع  ب�سكل  وربطها 
البحث العمودي حيث تقوم بالبحث عن ا�سم الدورة الريا�سية في جدول �سعر الدورات ومن 

 .F5 ثم تدخل �سعر الدورة الريا�سية المقابل لها في الخلية
)=VLOOKUP)lookup_value;table_array;Col_index_num;range_lookup(

حيث اأن: 
� .E5 القيمة المراد البحث عنها وهي في مثالنا خلية :Lookup_value

Table_array: نطاق الجدول الذي يحتوي على عمود البحث وعمود النتيجة، وهو  �
في مثالنا A3:B7 ونقوم بتثبيه.

Col_index_num: رقم عمود النتيجة في الجدول الذي تم تحديده، وهو في مثالنا  �
عمود رقم 2.

اأو ندخل  � النتيجة مقرّبة،  True للح�سول على قيم  Range_lookup: ندخل كلمة 
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فيها، وهنا  تقريب  اأي  يوجد  ا ولا  النتيجة متطابقة تمامًا قيم  للح�سول على   Fulse كلمة 
.Fulse ندخل كلمة

ا �سعر ال�ساعة وهو 4، من موؤ�شر  � بعد ادخال ال�سيغة، ن�سغط Enter، فتظهر تلقائيًا
التعبئة ن�سحب لباقي الدورات الريا�سية في الفاتورة، وح�ساب المبلغ الاجمالي ب�شرب �سعر 

.Sum ال�ساعة بعدد ال�ساعة، وح�ساب المبلغ الكلي با�ستخدام دالة

 
لحفظ قائمة الاأ�سعار الخا�سة بالعملاء الذين يمتلكون ع�سوية النادي ك�سيناريو، . 3

من تبويب بيانات ثم مجموعة تنبوؤ اختر  تحليل ماذا لو؟ ثم نختار ادارة ال�سيناريو فتظهر 
لنا نافذة بعنوان اإدارة ال�سيناريو، ولاإ�سافة �سيناريو نختار ا�سافة.
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وهي . 4 المتغيرة  الخلايا  وتحديد  الع�سوية«،  اأ�سحاب  »�سعر  ال�سيناريو  ا�سم  ندخل 
»B3,B7” ، ثم ن�سغط موافق، يظهر مربع حوار لاإدخال قيم الخلايا المتغيرة، وهي نف�سها 

المحددة ن�سغط موافق.
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ال�سيناريو . 5 ادارة  حوار  مربع  في  الع�سوية  اأ�سحاب  خدمات  �سعر  �سيناريو  يظهر 
اأول قائمة �سعر خا�سة بخدمات اأ�سحاب الع�سوية،  �سمن وحدات ال�سيناريو، بعد ا�سافة 
العملاء  اأ�سعار  و�سيناريو  الجدد  العملاء  اأ�سعار  �سيناريو  لندرج  ا�سافة  امر  على  ن�سغط 

المترددين على النادي.
ن�سيف �سيناريو خا�ص ب�سعر خدمات العملاء الجدد، وندخل قيم ال�سيناريو الخا�سة . 6

باأ�سعار الدورات للعملاء الجدد.
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نكرر الخطوات لاإ�سافة �سيناريو �سعر خدمات العملاء المترددين على النادي.. 7
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لاإعداد فاتورة العميل الجديد �سعيد قا�سم، نعدل بيانات العميل، ثم نذهب اإلى تحليل . 8
ماذا لو ونختار ادارة ال�سيناريو، نحدد �سيناريو �سعر خدمات العملاء الجدد، ون�سغط على 

ا تتغير قائمة الاأ�سعار وتتغير القيم في الفاتورة. اأمر اظهار، تلقائيًا
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حماية وحدات ال�شيناري�: ●
اأو قم باإلغاء  “منع اجراء تغييرات”،  ال�سيناريو الخا�سة بك، نختار   لحماية وحدات 
تحديد عليها اإذا كنت لا تريد اأي حماية، واإذا كانت ورقة العمل محية نختار اأي�سا “مخفي” 

حيث تنطبق هذه الخيارات على الم�سنفات المحمية فقط.
تقارير تلخي�س ال�شيناري� )الملخ�س( ●

مع  �سيناريوهات  عدة  نتائج  بين  مقارنة  لعمل  وذلك  ال�سيناريو  ملخ�ص  ان�ساء  يتم 
القرار  اإلى  للو�سول  �سيناريو  بكل  الخا�سة  البيانات  تحليل  في  وي�ساعد  البع�ص،  بع�سها 

المنا�سب.

اأو تقرير  � ال�سيناريو  اأن يكون تلخي�ص  التقرير، فاإما  لنا نافذة لتحديد نوع  تظهر 
.H8 لل�سيناريو، ويكون تلقائيًاا محدد خلية النتيجة وهي في مثالنا ال�سابق PivotTable
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التلخي�ص في ورقة عمل  � ال�سيناريو( يظهر  )تلخي�ص  التقرير  وبمجرد تحديد نوع 
جديدة باإ�سم تلخي�ص ال�سيناريو وتظهر البيانات فيه كما في ال�سكل التالي: 

� Pivot� فيظهر في ورقة عمل جديدة PivotTable  أأما في حالة اختيار نوع التقرير
Table لل�سيناريو وتظهر البيانات فيه كما في ال�سكل التالي: 
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ا، اإذا تم تغيير قيم ال�سيناريو بعد ان�ساء الملخ�ص، لذلك  � لا يتم تعديل الملخ�ص تلقائيًا
يتم ان�ساء ملخ�ص جديد يحتوي على القيم المعدلة حديثًاا
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الجداول المحورية
Pivot Table
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8.1. المقدمة
يتيح برنامج Microsoft Excel عدة اأدوات وخ�سائ�ص ت�ساعد الم�ستخدم في معالجة 
بقدرته على  يتميز  اأنه  الطرق، كما  واأ�سهل  باأ�شرع  النتائج  اأف�سل  بياناته والح�سول على 
بناء قواعد بيانات �سخمة تحتوي على اآلاف ال�سفوف والاأعمدة واإمكانية حفظها والتعديل 
عليها، وتحليلها ب�سكل ملائم لمتطلبات الم�ستخدم، وذلك عن طريق اأداة الجداول المحورية.

8.2. المفهوم والأهمية
البيانات  اأداة )جدول( تقوم بتحليل وتلخي�ص كميات هائلة من  الجداول المحورية: 
العمليات  وكذلك  والت�سفية  كالفرز  مختلفة  بعمليات  تقوم  حيث  كبيرة(،  بيانات  )قاعدة 
البيانات وعر�سها ب�سكل جدول مركز ومفهوم، ويحتوي  الح�سابية والاح�سائية على تلك 

على اأهم الاح�سائيات ونواتج العمليات الح�سابية التي تفيد الم�ستخدم في ان�ساء التقارير.
على  وت�سهل  مختلفة،  زاوية  من  باأكثر  البيانات  المحورية  الجداول  تعر�ص  حيث 
امكانية تمثيلها  العمليات الح�سابية عليها بدون تنفيذ معادلات، وكذلك  الم�ستخدم اجراء 
القرار  اتخاذ  البيانات  لتلك  القرار والم�ستخدمين  البياني حيث ت�سهل على متخذي  بالر�سم 

ال�سحيح والمنا�سب.

8.3. كيفية انشاء الجداول المحورية
قبل ان�شاء الجدول المح�ري لقاعدة البيانات يجب علينا التاأكد من: ●
اأن كل اأعمدة قاعدة البيانات تحتوي اأو تملك عنوان )ا�سم( للعمود. �
عدم وجود اأعمدة اأو �سفوف اأو خلايا فارغة داخل قاعدة البيانات. �
اأن تن�سيق الخلايا ملائم مع قيمها )خلية التي تحتوي على تاريخ يجب اأن يكون  �

تن�سيقها تاريخ ولي�ص رقم، خلية تحتوي على اأرقام يجب اأن يكون تن�سيقها رقم ولي�ص ن�ص 
اأو ن�سبة(.
بعد التاأكد من كل ما �شبق، نتبع الخط�ات التالية لاإن�شاء جدول مح�ري: ●
حدد اأي خلية في قاعدة البيانات ثم اذهب لتبويب اإدراج.. 1
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2 .Pivot Table  بالنقر على تبويب اإدارج، نختار من مجموعة جداول

اأو نطاق البيانات )قاعدة . 3 Pivot Table، نحدد جدول  اإن�ساء  تظهر لنا نافذ باإ�سم 
ا، فقط يرجى التاأكد من تحديدها كاملة. البيانات(، وتكون محددة تلقائيًا

ثم حدد المكان الذي ترغب في و�سع تقرير Pivot Table به، اإما اأن تكون في ورقة . 4
العمل موجودة وعلينا تحديد موقع الخلية، اأو في ورقة عمل جديدة.

ثم موافق.. 5

8.4. قوائم الجداول المحورية:
عند ان�شاء جدول مح�ري وتحديد نطاق البيانات ومكانه، تظهر لنا ثلاثة ق�ائم: ●
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قائمتي تحليل وت�سميم من اأدوات Pivot Table، وتظهر في �شريط ال�سبرة.. 1
قائمة تحليل: تحتوي هذه القائمة على عدة مجموعات، ومن خلالها يمكن تغيير  �

ا�سم الجدول المحوري، التحكم باإعدادات الحقل، وتجميع الحقول على �سكل مجموعات زمنية 
اأو مكانية وفكها، وكذلك التحكم بت�سفية البيانات، وتحديث الجدول المحوري في حالة تم 
التعديل على قاعدة البيانات الا�سا�سية، اأو تغيير م�سدر البيانات، اأو م�سح الجدول اأو نقله، 
اأو ان�ساء مخطط بياني محوري، ويتيح لك جداول محورية تنا�سب بياناتك ويمكنك اختيار 

ما يلزمك، والتحكم باإظهار واخفاء الحقول.

قائمة ت�سميم: تحتوي قائمة ت�سميم على عدة مجموعات خا�سة باأنماط وت�ساميم  �
الجدول المحوري، والتحكم باإظهار البيانات وتربيبها في الجدول.

الاأول . 2 اإلى ق�سمين،  القائمة  تنق�سم هذه   :Pivot Table باإ�سم حقول  قائمة جانبية 
ويحتوي على عناوين الاأعمدة )حقول( في قاعدة البيانات، اأما الثاني فيحتوي على اأربع 

اأجزاء، فيتم تحديد الحقول و�سحبها على الجزء الخا�ص بها:
الاأعمدة: وهي الحقول التي �سيتم و�سعها في الجدول المحوري على �سكل اأعمدة. �
ال�سفوف: وهي الحقول التي �سيتم و�سعها في الجدول المحوري على �سكل �سفوف. �
الت�سفية على  � �ستتم  الذي  �سيو�سع فيه الحقل  الذي  الت�سفية: وهو المكان  عوامل 

اأ�سا�سه.
القيم: وهو المكان الذي �سيتم معالجة البيانات فيه، ويوجد به 11 دالة. �
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مثال: في �شركة تجارية ما، تم ان�ساء قاعدة بيانات خا�سة بعملية بيع جهاز حا�سوب 
محمول )لابتوب( بمبلغ 600 دولار، في 3 اأفرع لل�شركة.

قيمة المبيعاتالكمية المنطقة ا�شم مندوب المبيعاترقم المندوبتاريخ البيع م

21200�سمال غزة اأحمد 12/1/2018101

53000الو�سطى هاني25/1/2018102

42400غزةتامر313/1/2018103

63600�سمال غزة اأحمد 420/1/2018101

31800�سمال غزة اأحمد 527/1/2018101

74200غزةتامر630/1/2018103

53000غزةتامر75/2/2018103
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قيمة المبيعاتالكمية المنطقة ا�شم مندوب المبيعاترقم المندوبتاريخ البيع م

42400غزةتامر810/2/2018103

1600غزةتامر913/2/2018103

21200�سمال غزة اأحمد 1021/2/2018101

53000الو�سطى هاني1126/2/2018102

95400غزةتامر122/3/2018103

63600الو�سطى هاني1310/3/2018102

31800غزةتامر1414/3/2018103

53000�سمال غزة اأحمد 1522/3/2018101

84800غزةتامر1630/3/2018103

106000غزةتامر174/4/2018103

127200الو�سطى هاني1812/4/2018102

1710200غزةتامر1919/4/2018103

63600�سمال غزة اأحمد 2025/4/2018101

63600الو�سطى هاني211/5/2018102

74200الو�سطى هاني226/5/2018102

95400غزةتامر2313/5/2018103

42400غزةتامر2426/5/2018103

63600الو�سطى هاني2530/5/2018102

53000�سمال غزة اأحمد 2610/6/2018101

84800غزةتامر2717/6/2018103

74200�سمال غزة اأحمد 2822/6/2018101

31800الو�سطى هاني2928/6/2018102

المطل�ب: ايجاد اجمالي مبيعات وكمية كل فرع. وكذلك متو�سط المبيعات والكميات 
المباعة في �سهر يناير 2018.

الخطوات: 

ادخال كافة البيانات ال�سابقة، بداية من حقل تاريخ البيع، ثم حدد اأي خلية في . 1



153

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

قاعدة البيانات.
من تبويب اإدراج، اختر Pivot Table، وحدد نطاق البيانات، ومكان جدول البيانات: 

ورقة عمل جديدة.      
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فتظهر لك ورقة عمل جديدة، كما يلي: 

جزء . 2 اإلى  المنطقة  حقل  بالفاأرة  ن�سحب  منطقة،  كل  في  المبيعات  اجمالي  لاإيجاد 
ا، ين�سم جزء  ال�سفوف، ثم ن�سحب حقل قيمة المبيعات وحقل الكمية اإلى جزء القيم، وتلقائيًا

القيم في جزء الاأعمدة لاإظهار اجمالي المبيعات والكميات في �سكل اأعمدة.
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بمجرد �سحب تلك الحقول، فاإن بيانات الحقول تظهر في منطقة الجدول المحوري، . 3

اأما  الكمية،  الثاني هو مجموع  الاأول هو اجمالي قيمة المبيعات، والعمود  العمود  اأن  حيث 
الكلي لقيمة  اآخر �سف تم ح�ساب الاجمالي  ال�شركة، وفي  اأفرع  اأو  ال�سفوف فهي المناطق 

المبيعات والكميات.

اأما لح�ساب المتو�سط الاجمالي للمبيعات والكميات المباعة في �سهر يناير 2018، . 4
في جزء القيم، نغير الدالة من الجمع اإلى المتو�سط، بجانب مجموع من قيمة المبيعات �سهم 
لاأ�سفل ننقر عليه تظهر لنا قائمة بعدة اأوامر نختار منها اإعدادات حقل القيم ...، تظهر نافذة 

باإ�سم اعدادات حقل القيم، نحدد منها متو�سط، ونكرر العملية لحقل الكمية.
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الت�سفية . 5 ا�سارة  الت�سفية، وتظهر  البيع في جزء عوامل  تاريخ  ب�سحب حقل  نقوم 
مقابل ا�سم الحقل.
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يظهر حقل تاريخ البيع في اأعلى الجدول المحوري، بالنقر على ال�سهم نحدد خيارات . 6
متعددة، ثم نحدد فقط مبيعات �سهر 1، ثم موافق.

تظهر البيانات الاجمالية لمتو�سط كل فرع وكل الفروع كما يلي:. 7

8 . ،Pivot Chart لعمل مخطط بياني للجدول المحوري، من تبويب تحليل ننقر على 
تظهر نافذة باإ�سم ادراج مخطط، نختار المخطط المنا�سب ثم موافق.
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ملاحظات: 
في حالة تم التعديل على قاعدة البيانات الاأ�سا�سية بعد ان�ساء الجدول المحوري،  �

فاإنه يتم من خلال تبويب تحليل النقر على اأيقونة تحديث، لتحديث الجدول المحوري.
في الجدول المحوري عند النقر مرتين على اأي قيمة رقيمة في الجدول، تنتقل اإلى  �

ورقة عمل جديدة تو�سح ال�سجلات الخا�سة بهذه القيمة.
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9.1. المقدمة
يهدف التخطيط المالي اإلى تحديد الاحتياجات المالية لل�شركة وتاأمين الاأموال اللازمة 
ب�سكل متوازن من م�سادر التمويل المختلفة. يعتمد التخطيط المالي ب�سكل اأ�سا�سي على التنبوؤ 
المالي، فالتنبوؤ هو عملية التوقع اأو التقدير لما �سوف يح�سل في الم�ستقبل، فالتنبوؤ هو لي�ص 

التخطيط بل هو التقدير اأو التخمين للمتغيرات التي في �سوئها يتم اإعداد عملية التخطيط.

9.2. أقسام التنبؤ بالاحتياجات المالية من حيث البعد الزمني:
التنبوؤ طويل الاأجل: اأي التنبوؤ لتوفير الاحتياجات المالية للمن�ساأة ل�سمان قدرتها . 1

الاأموال  هذه  على  الح�سول  م�سادر  تتعدد  حيث  الاأجل،  طويلة  الا�ستثمارات  تمويل  في 
وتختلف من حيث �شروطها وتكلفتها.

التنبوؤ ق�سير الاأجل: اأي التنبوؤ لتوفير الاحتياجات المالية ق�سيرة الاأجل )لا تتجاوز . 2
مدته 12 �سهر(، وذلك لدعم حركة الدورة الت�سغيلية وراأ�ص المال العامل.

9.3. معادلة التنبؤ بالاحتياجات المالية:
هناك عدة اأ�ساليب لتقدير الاحتياجات المالية للمن�ساأة، �سنعتمد على الاأ�سلوب المبا�شر 
با�ستخدام معادلة   EXCEL الـ  برنامج  لاإمكانية برمجته على  ريا�سي  با�ستخدام نموذج 

التنبوؤ بالاحتياجات المالية التالية:
FN = ∆S (A / S – L / S) – PM * S* (1 – POR)

حيث اأن:
A : تمثل جميع موجودات ال�شركة )توؤخذ من الميزانية العمومية لل�شركة(.

S : �سافي المبيعات الحالية لل�شركة.
S* : �سافي المبيعات المتنباأ بها )المتوقعة( لفترة قادمة ح�سب ت�سورات ال�شركة.

∆S : التغيير في مبيعات ال�شركة اأي الفرق بين المبيعات المتوقعة والمبيعات الحالية 
.)S* �S(

العمومية  الدفع )وتوؤخذ من الميزانية  اأوراق  : المطلوبات المتداولة فقط با�ستثناء   L
لل�شركة، والتي ت�ساوي مجموع الذمم الدائنة والاأجور الم�ستحقة وغير المدفوعة(.

اإلى �سافي  وال�شريبة  الفائدة  قبل  الربح  ن�سبة �سافي  اأي  الربح  ن�سبة هام�ص   :  PM
المبيعات.
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POR : ن�سبة مق�سوم الاأرباح الذي توزعه ال�شركة.

كالاأرباح  لل�شركة  الختامية  الح�سابات  ا�ستخراجها  يتم  التنبوؤ  معادلة  مدخلات  قيم 
على  بناءًا  ال�شركة  قبل  من  تحديدها  يتم  منها  والبع�ص  العمومية  والميزانية  والخ�سائر 

درا�سات وح�سابات م�سبقة.
وح�شب نتيجة معادلة التنب�ؤ يتم اتخاذ القرار المنا�شب ح�ل الاحتياجات المالية  ●

الخارجية:
اإذا كانت النتيجة موجبة: اأي هناك حاجة اإلى الاأموال الخارجية لدعم المركز المالي  �

لل�شركة، مثل الاقترا�ص.
اإذا كانت النتيجة �سالبة: اأي هناك فائ�ص من الاأموال لدى ال�شركة ويجب التخل�ص  �

خارجية  ا�ستثمارات  عن  البحث  اأو  ال�شركة  في  الحالية  الا�ستثمارات  تو�سيع  مثل  منها، 
لت�سغيل الاأموال الفائ�سة.

اإذا كانت النتيجة �سفر: اأي ال�شركة في حالة من التوازن المالي، لي�ست بحاجة اإلى  �
الاأموال الخارجية ولا يوجد لديها فائ�ص من الاأموال.

تطبيق عملي لمعادلة التنب�ؤ المالي وتحديد الاحتياجات المالية با�شتخدام برنامج  ●
EXCEL الـ

مثال: اأدرجت �شركة القد�ص ميزانيتها العمومية في تاريخ 31/12/2017 كما يلي:

المطل�باتالم�ج�دات

الذمم الدائنة180000النقدية40000
اأجور م�ستحقة وغير مدفوعة90000الذمم المدينة260000
�سندات230000المخزون350000
راأ�ص المال300000الموجودات الثابتة )�سافي(450000

احتياطات300000
المجموع1100000المجموع1100000

هام�ص  ون�سبة  دولار،   1500000 بـ  تقدر  لل�شركة  الحالية  ال�سنوية  المبيعات  وكانت 
ال�سنة  خلال  مبيعات  تحقيق  ال�شركة  وتتوقع   ،%  50 الاأرباح  مق�سوم  ون�سبة   %  5 الربح 

القادمة تقدر بــ 2400000 دولار. 
المطل�ب: بيان مدى حاجة ال�شركة اإلى اأموال.
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الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة في ورقة العمل بالت�سميم التالي:. 1

.SUM تم ح�ساب المجموع با�ستخدام دالة ،D9 والخلية B9 في الخلية
والاأجور . 1 الدائنة  الذمم  وهي  فقط  المتداولة  المطلوبات  ح�ساب   ،B13 الخلية  في 

.)D4 + D5 =( :الم�ستحقة وغير المدفوعة، باإدخال ال�سيغة التالية
النتيجة، . 2 النتائج: �سمم جدول يظهر نتيجة المعادلة والقرار المقترح لتلك  جدول 

كما يلي

B19، نح�سب الاحتياجات المالية الخارجية لل�شركة با�ستخدام عادلة . 3 في الخلية 
التنبوؤ، بال�سيغة التالية:

FN = ∆S (A / S – L / S) – PM * S* (1 – POR)

B13/B11( – B12* B14*)1�B15((    B9/B11(* = )B12� -:وذلك بمراجع الخلايا
)B11

1
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))B9/B11* )B12�B11(( – )B13/B11 * )B12�B11(( – )B12*B14*)1�B15( =

في الخلية C19، يتم تحديد القرار النهائي ح�سب النتيجة في الخلية B19، با�ستخدام . 4
:IF دالة

� .C19 ن�سط الخلية
� .IF بالنقر على اأيقونة ادراج دالة واختيار دالة
� .IF يظهر لنا مربع حوار خا�ص بمدخلات دالة

� .B19 > 0 : ال�سيغة المنطقية التالية Logical_test اأدخل في حقل
اأدخل في حقل Value_if_true )اإذا كانت القيمة �سحيحة( العبارة التالية: “هناك  �

حاجة اإلى الاأموال الخارجية يجب توفيرها”
الكتابة  � موؤ�شر  �سع  �سحيحة(،  غير  القيمة  كانت  )اإذا   Value_if_false حقل  في 

داخل الحقل ثم اتجه نحو القائمة المن�سدلة بجانب �شريط ال�سيغة واختار الدالة IF ، �سيظهر 
مربع حوار ندخل فيه ال�شروط الاأخرى للمعادلة المنطقية .
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القيمة  � اإذا كانت  B19 =0 ونتيجته  الثاني وهو  ال�شرط  الثانية ندخل   IF دالة  في 
�سحيحة: “لا فائ�ص ولا حاجة”، وفي خانة اإذا كانت النتيجة خاطئة: “وجود فائ�ص من 

اأموال ال�شركة يجب التخل�ص منها”.

اأي اأن دالة IF �ستبدو في �شريط ال�سيغة عند النقر على الخلية C19 بال�سكل التالي: �
توفيرها«;IF)B19=0;«لا  يجب  الخارجية  الاأموال  اإلى  حاجة  =IF)B19>0;«هناك 

فائ�ص ولا حاجة”;”وجود فائ�ص من الاأموال عند ال�شركة يجب التخل�ص منه«((

2
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اأن الاحتياجات المالية لل�شركة تقدر بقيمة  � B19، تظهر نتيجة  اأن الخلية  نلاحظ 
600000 دولار، اأي اأن القيمة موجبة، فاإن ال�شركة بحاجة اإلى الدعم المالي فبالتالي يكون 
يجب  الخارجية  للاأموال  حاجة  هناك  باأن   C19 الخلية  في  يظهر  والذي  المقترح  القرار 

توفيرها.
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10.1.الأوراق المالية	
او  عامة   ومدنية  حكومية  هيئات  عن  ت�سدر  و�سكوك  اوراق  هي  المالية  الاأوراق 
هيئات و�شركات خا�سة ،وتحمل هذه الاوراق �سفة التداول ، وتمثل حقا لمالكها لدى الجهة 
الم�سدرة، وهي عادة ت�سدر بنف�ص القيم بعك�ص الاوراق التجارية والتي تتفاوت قيمها ، ومن 

ا�سكالها ال�سندات والا�سهم .

10.2. تقييم الأسهم: 
ال�شهم عبارة عن �شك ي�ؤكد لحامله ملكية ح�شة من راأ�س مال ال�شركة تعادل المبلغ 

الذي دفعه.
النم�  ● معدل  خلال  من  �شهم  لكل  المت�قعة  الاأرباح  لتقييم  ثلاث  حالات  هناك 

المت�قع وهي:
حالة النمو ال�سفري )اللا نمو( في الاأرباح الموزعة :Zero Growth Model  يفتر�ص  �

هذا الاأ�سلوب ثبات الاأرباح المتوقع توزيعها وعدم تغيرها من �سنة اإلى اأخرى.
هذا  � يفتر�ص   Constant Growth Model: الموزعة  للاأرباح  الثابت  النمو  حالة 

الاأ�سلوب اأن الاأرباح المتوقع توزيعها �ستنمو بن�سبة ثابتة وهي اأقل من العائد المطلوب.
�  Non Constant حالة تعدد معدلات النمو )النمو غير الثابت( في الاأرباح الموزعة

Growth Model: يفتر�ص هذا الاأ�سلوب اأن الاأرباح المتوقع توزيعها �ستنمو بن�سب مختلفة 
تتغير من �سنة اإلى اأخرى.

10.3. تطبيقات عملية لتقييم الأسهم:
تطبيق عملي على النم� ال�شفري لتقييم الاأ�شهم:. 1

مثال: توزع �شركة خا�سة اأرباح �سنوية ثابتة لل�سهم قيمتها 10 دولار، وكان معدل 
العائد المطلوب اإلى الا�ستثمار هو 12 %، واأن القيمة ال�سوقية لل�سهم ت�ساوي 70 دولار.

 المطل�ب: تحديد قيمة ال�سهم الحالية وقرار الم�ستثمر ب�شراء ال�سهم اأم لا.

الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة بالتن�سيق التالي كما هو مو�سح:. 2
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3 . C3 /  =( التالية:  ال�سيغة  القيمة الحالية لل�سهم با�ستخدام  B9، اح�سب  في الخلية 
)C4

اأو )قرار بيع(، ح�سب ما تم . 4 العبارتين )قرار �شراء(  C8، �ستظهر احدى  في الخلية 
اإدخاله في الخلية C6 �شراء اأو بيع، ون�ستخدم دالة IF كما يلي:

في الخلية C9، يوجد حالتين )بيع و�شراء(. 5
في حالة اتخاذ القرار ب�شراء ال�سهم اأو لا، كما في مثالنا، يتم اتخاذ القرار كما يلي:. 6
اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأكبر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار �شراء  �
ال�سهم.
اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأ�سغر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار عدم  �
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�شراء ال�سهم.
في حالة اتخاذ القرار ببيع ال�سهم اأو لا، يتم اتخاذ القرار كما يلي:  �
اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأكبر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار عدم بيع  ●

ال�سهم “الاحتفاظ به”.
اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأ�سغر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار بيع  ●
ال�سهم.

 ،IF في حالة اتخاذ قرار ب�شراء اأو عدم �شراء ال�سهم، ن�ستخدم دالة ،C9 اإذا في الخلية
كما يلي:

ال�سهم"  �شراء  ال�سهم"؛"عدم  ال�سهم"؛B9<C5(IF؛)"�شراء  ال�سهم"،"بيع  بيع  ))"عدم 
=IF)C6="؛"�شراءIF)B9<C5

ويكون القرار “�شراء ال�سهم” لاأن القيمة الحالية لل�سهم اأكبر من القيمة ال�سوقية.

2. تطبيق عملي لنم�ذج النم� الثابت لتقييم الا�شهم:
ا ي�ساوي 5 %، ومعدل العائد المطلوب  ا بمعدل ثابت �سنويًا مثال: �شركة ما تحقق اأرباحًا
اآخر توزيع  واأن  20 دولار،  ت�ساوي  لل�سهم  ال�سوقية  القيمة  واأن   ،% 12 الا�ستثمار هو  على 

لل�سهم ي�ساوي 2 دولار.
المطل�ب: تحديد قيمة ال�سهم الحالية؟
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الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة على ورقة العمل بالتن�سيق والترتيب التالي:. 1

في الخلية B10، نح�سب القيمة الحالية لل�سهم بال�سيغة التالية: . 2
)=C3 * )1+C7( / )C4�C7(

اأو )قرار بيع(، ح�سب ما تم . 3 العبارتين )قرار �شراء(  C9، �ستظهر احدى  في الخلية 
اإدخاله في الخلية C6 �شراء اأو بيع، ون�ستخدم دالة IF كما يلي:  

=IF )C6=قرار بيع"؛"قرار �شراء"؛"�شراء"(

في الخلية C10، يوجد حالتين )بيع و�شراء(. 4
في حالة اتخاذ القرار ب�شراء ال�سهم اأو لا، كما في مثالنا، يتم اتخاذ القرار كما يلي: �
اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأكبر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار �شراء  ●
ال�سهم.
اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأ�سغر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار عدم  ●

�شراء ال�سهم.
في حالة اتخاذ القرار ببيع ال�سهم اأو لا، يتم اتخاذ القرار كما يلي:  �
اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأكبر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار عدم بيع  ●

ال�سهم “الاحتفاظ به”.
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اإذا كانت القيمة الحالية لل�سهم اأ�سغر من القيمة ال�سوقية لل�سهم يكون القرار بيع  ●
ال�سهم.
اأو عدم �شراء ال�سهم، ن�ستخدم دالة  � C9، في حالة اتخاذ قرار ب�شراء  اإذا في الخلية 

IF، كما يلي:
شراء  السهم"؛عدم  (شراء  لاسهم"؛IF)B9>C5؛  السهر"؛بيع  بيع  (("عدم 

=IF)C6="؛"شراءIF)B9>C5"السهم"؛

ويكون القرار “�شراء ال�سهم” لاأن القيمة الحالية لل�سهم اأكبر من القيمة ال�سوقية. �

10.4.تقييم السندات 
ال�شند: هو اأداة دين ت�سدرها ال�شركة تحمل قيمة ا�سمية ومعدل فائدة ا�سمي وتاريخ 

ا�ستحقاق. 
الناتجة عنها بدقة، وتتاألف  النقدية  التدفقات  ال�سندات لاإمكانية تقدير  ي�سهل تقييم 
التدفقات النقدية لل�سند من الفائدة الدورية والقيمة الا�سمية، والهدف من تقييم ال�سندات هو 

اتخاد القرار ببيعها اأو الاحتفاظ بها.
تطبيق عملي لنموذج لتقييم ال�سندات: ◄

5، وكان  3 % لمدة  100 دينار بفائدة  اأ�سدرت �سندات قيمتها الاإ�سمية  مثال: �شركة 
معدل الخ�سم 3 %.

 المطل�ب: تحديد ال�سعر ال�سوقي لل�سند.
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الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة بالتن�سيق والترتيب كما يلي:. 1

2 . C2=(  :نح�سب الفوائد الدورية على ال�سند با�ستخدام ال�سيغة التالية ،C6 في الخلية
.)* C3

في الخلية C7، نح�سب القيمة الحالية للفوائد الدورية لل�سند با�ستخدام دالة PV، يتم . 3
ادراج الدالة من �سمن فئة الدوال المالية، وادخال الحقول الخا�سة بها كما يلي:
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اأدخل في حقل Rate، معدل الفائدة الا�سمية ال�سنوية �
اأدخل في حقل Nper، عمر ال�سند. �
اأدخل في حقل Pmt، الفوائد الدورية على ال�سند )باإ�سارة �سالبة(. �
في الخلية C8، نح�سب القيمة الحالية لقيمة ال�سند الا�سمية في تاريخ الا�ستحقاق . 4

)=C2 / )1+C5( ^ C4( :با�ستخدام ال�سيغة التالية
5 . C7 +( التالية:   ال�سيغة  لل�سند با�ستخدام  ال�سوقية  القيمة  C9، نح�سب  في الخلية 
.)=C8

في الخلية C10، نحدد قرار البيع بمقارنة القيمة ال�سوقية لل�سند مع القيمة الا�سمية . 6
ا،  لل�سند كما تم في تقييم الاأ�سهم �سابقًا

اإذا كانت القيمة ال�سوقية لل�سند اأكبر من القيمة الا�سمية لل�سند ، يباع ال�سند بعلاوة. �
اإذا كانت القيمة ال�سوقية لل�سند ت�ساوي القيمة الا�سمية لل�سند ، يباع ال�سند بقيمته  �

الا�سمية.
اإذا كانت القيمة ال�سوقية لل�سند اأ�سغر من القيمة الا�سمية لل�سند، يباع ال�سند بخ�سم. �

ال�سند  بخ�سم”;”يباع  ال�سند  بعلاوة«;IF)C9<C2;«يباع  ال�سند  =IF)C9>C2;«يباع 
بقيمته الا�سمية«((

بعلاوة"؛  السند  ال�سند بقيمته الا�سمية"؛IF)C9<C5؛"يباع  ال�سند بخ�سم"؛"يباع  ))"يباع 
=IF)C9<C2

والا�سمية  ال�سوقية  القيمة  لت�ساوي  الا�سمية،  بقيمته  ال�سند  يباع  اأن  النتيجة  فتكون 
لل�سند، كما يلي:
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11.1. تعريف المشروع
يُعرف الم�شروع على اأنه عملية ا�ستثمارية تتكون من مجموعة متكاملة من الاأن�سطة 

تنفذ خلال مدة زمنية محددة

11.2. طرق تقييم المشروع
هناك عدة طرق لتقييم الم�ساريع ومنها: ◄

� Payback Period   طريقة فترة الا�سترداد
� NPV( Net Present Value( طريقة �سافي القيمة الحالية
� IRR( Internal Rate of Return( طريقة معدل العائد الداخلي
�  Benefit Cost Analysis طريقة ن�سبة المنفعة اإلى التكلفة

11.3. تطبيقات عملية بإستخدام الدوال:
تقييم الم�شاريع با�شتخدام طريقة فترة الا�شترداد:. 1

فترة الا�شترداد: عدد ال�سنوات اللازمة لا�سترداد قيمة الا�ستثمار الاأ�سلية في اأي م�شروع.
مثال: يتطلب اأحد الم�ساريع اإنفاق 200000 دولار ويدر دخلاًا لمدة 8 �سنوات كما يلي:

الدخلال�شنة

150000

280000

370000

440000

530000

640000

790000

880000

المطل�ب: ما هي فترة الا�سترداد لهذا الم�شروع؟
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الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة في ورقة العمل وبالتن�سيق التالي: . 1

2 ..)=C5( :اأدخل ال�سيغة ،D5 في الخلية
3 ..)=D5+C6( :اأدخل ال�سيغة ،D6 في الخلية
عمم ال�سيغة في الخلية D6 على بقية الخلايا.. 4

اأو ت�ساوي مبلغ . 5 باإ�ستخدام التن�سيق ال�شرطي، ظلل الخلايا التي تكون قيمتها اأقل 
الا�ستثمار الاأ�سلي )200000(، وذلك بتظليله بلون اأحمر.
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� .D12 الى  D5 نحدد الخلايا من
اأو اأكثر في نطاق اأو جدول اأو تقرير PivotTable. �سمن علامة  � حدد خلية واحدة 

التبويب ال�سفحة الرئي�سية، خانة الاأنماط، اأنقر فوق ال�سهم الموجود بجانب تن�سيق �شرطي، 
ثم انقر فوق اإدارة القواعد، �سيظهر لك مربع الحوار بعنوان )اإدارة قواعد التن�سيق ال�شرطي(. 

يظهر لنا مربع حوار كما التالي: �

بالنقر على "قاعدة جديدة"، فيظهر لنا مربع حوار : �
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اأعلاه،  لتن�سيق الخلايا المحددة كما هو مو�سح  6 قواعد  ال�شرطي  التن�سيق  لنا  يتيح 
وح�سب مثالنا �سنختار قاعدة )تن�سيق الخلايا التي تحتوي فقط على( 

نحدد قيمة الخلية باأن تكون »اأ�سغر من اأو ت�ساوي« ، وفي الخانة المجاورة نحدد  �
الخلية المراد المقارنة بها وهي C4، ونختار التن�سيق المنا�سب.
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ومن ثم موافق، فتظهر الخلايا التي اأ�سغر من اأو ت�ساوي قيمة الخلية C4 من�سقة  �
بالتن�سيق الذي تم اختياره، بالن�سبة لمثالنا تكون فترة الا�سترداد 3 �سنوات.                                            

 Net Present Value القيمة الحالية  2. تقييم الم�شاريع با�شتخدام طريقة �شافي 
:))NPV

�سافي القيمة الحالية تعرّف باأنها القيمة المكافئة في الزمن الحا�شر لمجموعة مبالغ 
الزمنية  القيمة  تاأخذ بمبداأ  التي  الحديثة  الطريق  اأزمنة مختلفة. وهي من  تدفع في  مالية 

للنقود.
اإذا كانت �سافي القيمة الحالية للم�شروع اأكبر من اأو ي�ساوي �سفر، يُقبل الم�شروع. �
الذي تكون قيمته الحالية  � الاأف�سل  اأكثر من م�شروع، الم�شروع  المقارنة بين  عند 
اأعلى.

مثال: اأرادت �شركة ا�ستثمارية تقييم م�شروعين )اأ و ب(، وتحديد اأيهما مقبول واأيهما 
وكانت  الحالية،  القيمة  �سافي  طريقة  با�ستخدام  وذلك  الاأف�سل.  منهما  واأي  مرفو�ص، 

البيانات المالية للم�شروعين كالتالي:

الم�شروع )ب(الم�شروع )اأ(ال�شنةالبيانات المالية

22000010000�تكلفة الا�ستثمار
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الم�شروع )ب(الم�شروع )اأ(ال�شنةالبيانات المالية

الايرادات ال�سنوية المتوقعة

1900003200

2800003000

3700002900

4600003000

5500002500

ا باأن معدل الفائدة ال�سائدة في ال�سوق المالي ي�ساوي 10 %. علمًا

الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة في ورقة العمل، بالتن�سيق والترتيب كما يلي:

بقيمة  ال�سنوية  والايرادات  �سالبة  بقيمة  الا�ستثمار  تكلفة  قيمة  ادخال  تم  ملاحظة: 
موجبة.
6 . ،NPV اح�سب �سافي القيمة الحالية للم�شروع )اأ( با�ستخدام دالة ،B 14 في الخلية

ا اإليها تكلفة الا�ستثمار للم�شروع. يتم ادارج دالة NPV من �سمن فئة الدوال المالية  م�سافًا
وادخال البيانات الخا�سة بها كما التالي:
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اأدخل في حقل Rate، معدل الفائدة. �
� .D9 اإلى D5 الخلايا من ،Value اأدخل في حقل
ناتج ال�سيغة يظهر في اأ�سفل مربع الحوار. �
ثم موافق. �
+ D4  حيث �ستظهر ال�سيغة . 1 اأ�سف  بعد ادخال بيانات الدالة، في �شريط ال�سيغة 

الحالية  القيمة  �سافي  فتظهر   ،Enter ا�سغط  ثم   ،)NPV)B10;D5:D9(+D4=( كالتالي 
. B14 للم�شروع )اأ( في الخلية

في الخلية C 14، تكرار نف�ص الخطوات ال�سابقة للم�شروع )ب(.. 2
مقبولة . 3 كانت  اإذا  )الم�ستقلة(  الم�ساريع  لتقييم   IF دالة  ن�ستخدم   ،D14 الخلية  في 

 IF )= ;”مرفو�ص”; “مقبول“(( )اأ(:  لتقييم الم�شروع  التالية  ال�سيغة  اأو مرفو�سة، ندخل 
B14>=0( ، اأي انه اإذا كانت القيمة موجبة يكون الم�شروع مقبول واإذا كانت �سالبة يكون 

الم�شروع مرفو�ص.
4 ..)IF ) C14>=0= ;”ندخل ال�سيغة التالية: ))“مرفو�ص”; “مقبول ،E14 في الخلية
تظهر النتيجة بالخليتين D14، E14 “مقبول”.. 5
م�ساريع . 6 كانت  حال  في  اأف�سل  الم�شروعين  اأي  لتقييم   ،F14 الخلية  في 
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التالية:   ال�سيغة  فندخل  اأف�سل،  يكون  اأعلى  الحالية  القيمة  ذو  الم�شروع  ان  اأي   ا�ستبدالية، 
)IF ) B14>C14= ;”)الم�شروع )ب(”; “الم�شروع )اأ“((

فتظهر النتيجة اأن الم�شروع )اأ(، هو الم�شروع الاأف�سل.. 7

Internal Rate Of Re�I 3
: )turn )IRR

الحالية  القيمة  عنده  تت�ساوى  الذي  الخ�سم  باأنه: معدل  الداخلي  العائد  يُعرف معدل 
للتدفقات النقدية الناتجة عن الم�شروع مع القيمة الحالية للتدفقات النقدية الخارجة من 

الم�شروع.
اإذا كان معدل العائد الداخلي اأكبر اأو ي�ساوي معدل الفائدة ال�سائد في ال�سوق المالي  �

يُقبل الم�شروع.
عند المقارنة بين اأكثر من م�شروع، الم�شروع الاأف�سل الذي يعطي اأعلى معدل عائد  �

داخلي.
مثال: اأرادت �شركة ا�ستثمارية تقييم م�شروعين )اأ و ب(،  وتحديد اأيهما مقبول واأيهما 
مرفو�ص، واأي منهما الاأف�سل. وذلك با�ستخدام طريقة معدل العائد الداخلي، وكانت البيانات 

المالية للم�شروعين كالتالي:

الم�شروع )ب(الم�شروع )اأ(ال�شنةالبيانات المالية

22000010000�تكلفة الا�ستثمار
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الايرادات ال�سنوية 
المتوقعة

1900003200

2800003000

3700002900

4600003000

5500002500

ا باأن معدل الفائدة ال�سائدة في ال�سوق المالي ي�ساوي 10 %. علمًا

الخطوات:

اأدخل البيانات ال�سابقة في ورقة العمل، بالتن�سيق والترتيب كما يلي:. 1

2 . ، IRR اح�سب معدل العائد الداخلي للم�شروع )اأ( با�ستخدام دالة ،B 14 في الخلية
يتم ادارج دالة IRR  من �سمن فئة الدوال المالية  وادخال البيانات الخا�سة بها كما التالي:
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اأي اأن تكلفة الا�ستثمار �سمن  �  ،  D9 D4  اإلى  Values، الخلايا من  اأدخل في حقل 
الخلايا ولي�ص فقط التدفقات النقدية المتوقعة.

ثم موافق. �
في الخلية C 14 ، تكرار نف�ص الخطوات ال�سابقة للم�شروع )ب(.. 1
مقبولة . 2 كانت  اإذا  )الم�ستقلة(  الم�ساريع  لتقييم   IF دالة  ن�ستخدم   ،D14 الخلية  في 

 IF )= ;”اأو مرفو�سة ، ندخل ال�سيغة التالية لتقييم الم�شروع )اأ( : ))“مرفو�ص”; “مقبول
B14>B10( ، اأي انه اإذا كان المعدل العائد الداخلي اأكبر من قيمة معدل الفائدة ال�سائد في 

ال�سوق يُقبل الم�شروع، واإذا كان اأقل يرف�ص الم�شروع.
3 . IF )= “مقبول”;  ))“مرفو�ص”;  التالية:  ال�سيغة  ندخل   ،E14 الخلية  في 

.)C14>=B10

تظهر النتيجة بالخليتين D14، E14 “مقبول”.. 4
م�ساريع . 5 كانت  حال  في  اأف�سل  الم�شروعين  اأي  لتقييم   ،F14 الخلية  في 

التالية:   اأف�سل ، فندخل ال�سيغة  اأعلى يكون  اأي ان الم�شروع ذو القيمة الحالية   ا�ستبدالية، 
)IF ) B14>C14= ;”)الم�شروع )ب(”; “الم�شروع )اأ“((

فتظهر النتيجة اأن الم�شروع )اأ(، هو الم�شروع الاأف�سل.. 6
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(Future Value) 12.1. حساب القيمة المستقبلية لاستثمار مبلغ ما
في البداية لنفتر�ص اأنك تملك اليوم مبلغ بقيمة مائة دينار، فقيمتها اليوم اأكبر من 
ا باأكثر من  مائة دينار �ستح�سل عليها في الم�ستقبل، لاأنه اإذا تم ا�ستثمارها �ستحقق لك عائدًا

مائة دينار في الم�ستقبل. 
والمق�سود بالقيمة الم�ستقبلية للنقود: هي قيمة النقود م�ستقبلا في حال تم ا�ستثمارها، 

وتكون اأكبر من قيمتها الحالية )اليوم(.

12.1.1. حساب القيمة المستقبلية للمبلغ ما رياضيًا:
وهي عبارة عن عملية ح�سابية ت�ستخدم لتحديد القيمة الم�ستقبلية لمبلغ ما، اأو �سل�سلة 

.)Interest Compound( من التدفقات النقدية في حال كون الفائدة مركبة
ويتم ح�ساب القيمة الم�ستقبلية بالمعادلة التالية:

FV = Pv )1 + r( n

حيث اأن: 
Pv: القيمة الحالية لمبلغ الا�ستثمار

r: ن�سبة الفائدة المركبة
n: عدد فترات الا�ستثمار

:FV 12.1.2.حساب القيمة المستقبلية لمبلغ ما باستخدام الدالة
يمكن ح�ساب القيمة الم�ستقبلية لا�ستثمار مبلغ ما با�ستخدام برنامج Excel من خلال 

دالة جاهزة وهي FV وال�سكل العام لهذه الدالة: 
= FV ) rate ; nper ; pmt ; pv ; type (

حيث اأن: 
ال�سنوي  الفائدة  ن�سبة  )اأي  ال�سنة  خلال  الزمنية  الفترات  ح�سب  الفائدة  ن�سبة   :Rate
اأو ن�سبة  ا،  اإذا كانت تح�سب �سهريًا اأو ن�سبة الفائدة ال�سهري  ا،  اإذا كانت الفوائد تح�سب �سنويًا

الفائدة ربع ال�سنوية اإذا كانت الفوائد تح�سب كل ثلاثة اأ�سهر(
)Number Premium( وي�ساوي عدد �سنوات الا�ستثمار  Nper: عدد الفترات الزمنية 
ا، اأو ي�ساوي عدد �سنوات الا�ستثمار م�شروبة بـ 12 اإذا كانت  اإذا كانت الفوائد تح�سب �سنويًا

ا وهكذا ..  الفوائد تح�سب �سهريًا



189

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

اإذا كانت  الثابت  الدوري  الايداع  )اأي مقدار  المت�ساوية  النقدية  التدفقات  Pmt: وهو 
لدينا �سل�سة من الاإيداعات الثابتة الدورية، وتهمل في حالة عدم وجود اإيداعات دورية(.

Pv: القيمة الحالية )Present Value(  لمبلغ الا�ستثمار ويجب اإدخاله في الدالة بقيمة 
�سالبة.

Type: قيمة منطقية تمثل توقيت التدفقات النقدية، اإذا كان الايداع في بداية الفترة 
عندها ندخل الرقم 1، و اإذا كان الاإيداع في نهاية الفترة عندها ندخل الرقم 0 ، اأو يهمل ) 

اأي اأن type متغير اختياري(
وت�ستخدم هذه الدالة لح�ساب القيمة الم�ستقبلية لا�ستثمار مبلغ معين اأو لح�ساب القيمة 
ا اإلى ن�سب فائدة  الم�ستقبلية لا�ستثمار عدة مبالغ ت�ستثمر على دفعات ثابتة ودورية، ا�ستنادًا

�سنوية ثابتة.

12.2. حساب القيمة المستقبلية لاستثمار مبلغ ما:
مثال: بفر�ص اأننا نريد اإيداع مبلغ بقيمة 5000 دينار لدى احدى البنوك بمعدل فائدة 

�سنوية 5.75 %.
 المطل�ب: ح�ساب قيمة المبلغ بعد خم�ص �سنوات، بالاإ�سافة اإلى ح�ساب اإجمالي الفوائد 
في نهاية فترة الا�ستثمار، ومعدل العائد ال�سنوي الذي حققه المودع، مع العلم اأن الفائدة 

تح�سب كل ثلاثة اأ�سهر، اأي اأن عدد الفترات الزمنية خلال ال�سنة ت�ساوي 4.

الخطوات:

القيمة  ح�شاب  في  ا�شتخدامها  لي�شهل  جدول  في  ال�شابقة  البيانات  ترتيب  يجب 
الم�شتقبلية.

كادخل البيانات الواردة باعتماد التن�سيق والترتيب المبين كما في ال�سكل الاآتي:. 1
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:C7 ملاحظة: في الخلية
ا ندخل الرقم 1  � اإذا كان ح�ساب فوائد الا�ستثمار �سنويًا
ا ندخل الرقم 12  � اإذا كان ح�ساب فوائد الا�ستثمار �سهريًا
ا )كل ثلاثة اأ�سهر( ندخل الرقم 4 � اإذا كان ح�ساب فوائد الا�ستثمار ف�سليًا
ا ندخل الرقم 365 � اإذا كان ح�ساب فوائد الا�ستثمار يوميًا
ن�سبة . 2  = ال�سنة  خلال  الزمنية  الفترات  ح�سب  الفائدة  ن�سبة  اح�سب   C9 الخلية  في 

C5/C7 = :الفائدة ال�سنوية/ عدد الفترات الزمنية خلال ال�سنة، اأي
في الخلية C10 اح�سب جملة مبلغ الا�ستثمار في نهاية فترة الا�ستثمار با�ستخدام . 3

الدالة FV باتباع الخطوات التالية:
بالنقر على اأيقونة ادراج دالة �سيظهر مربع حوار ادراج دالة، نحدد فئة الدالة “فئة  �

.”FV“ مالية Financial” ونحدد الدالة 
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** لسهولة الوصول للدالة معينة نحدد فئتها ثم نحدد أي دالة موجودة (بالنقر مرة واحدة فقط) في مربع 
تحديد الدالة ونكتب أول حرف من حروف الدالة المراد اختيارها، وبمجرد كتابة أول حرف نذهب إلى كل 

الدوال التي تبدأ بحرف الدالة.

ثم موافق. �
�سيظهر مربع حوار با�سم و�سطيات الدالة  كما في ال�سكل.. 4
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� .C9 مرجع الخلية  Rate اأدخل في حقل
�  C7 * C6 :ال�سيغة Nper اأدخل في حقل
اأدخل في حقل PV مرجع الخلية C4  م�سبوقة باإ�سارة �سالبة ) � (  �
�سيبدو مربع الحوار ال�سابق كما يلي ، ثم ننقر “موافق”. �

نهاية فترة . 5 المبلغ في  ا�ستثمار  الناتجة من  الفائدة  C11 نح�سب قيمة  الخلية  في 
الا�ستثمار والتي ت�ساوي حا�سل طرح مبلغ الا�ستثمار من جملة مبلغ الا�ستثمار. اأي طرح 

القيمة الحالية من القيمة الم�ستقبلية.
= C10 – C4

ي�ساوي . 6 والذي  المودع  حققه  الذي  ال�سنوي  العائد  معدل  نح�سب   C13 الخلية  في 
�سنوات  عدد  على  ا  مق�سومًا الا�ستثمار  مبلغ  على  ا  مق�سومًا الا�ستثمار  من  الناتجة  الفائدة 

 C11 / C4 / C6 = .الا�ستثمار
والفائدة  الفترة  نهاية  في  المبلغ  جملة  لح�ساب  اللازمة  المعادلات  كل  ادخال  بعد 
في  كما  النتيجة  تظهر  المودع،  حققه  الذي  ال�سنوي  العائد  ومعدل  الا�ستثمار  من  الناتجة 

ال�سكل التالي:  
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3.12. حساب القيمة المستقبلية لاستثمار عدة مبالغ متساوية القيمة على 
فترات زمنية متساوية:

ا وب�سفة دورية منتظمة لمدة �سنة  مثال: بفر�ص اأننا نريد اإيداع مبلغ 200 دولار �سهريًا
لدى اأحد البنوك بمعدل فائدة �سنوية 4.25 % ويتم الايداع في بداية كل �سهر. 

الا�ستثمار وكذلك ح�ساب جملة  الدفعات في نهاية فترة  المطلوب: ح�ساب قيمة هذه 
الفوائد في نهاية فترة الا�ستثمار.

الخطوات:

القيمة  ح�شاب  في  ا�شتخدامها  لي�شهل  جدول  في  ال�شابقة  البيانات  ترتيب  يجب 
الم�شتقبلية.

ادخل البيانات الواردة باعتماد التن�سيق والترتيب المبين كما في ال�سكل الاآتي:. 1
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ملاحظة:

اإلى  � اإ�سافة  مودع  مبلغ  هناك  كان  لو  الاعتبار  بعين  ياأخذ  الم�سمم  النموذج  اإن 
ا. المبلغ الذي يتم دوريًا

قيمة الوديعة الاأ�سلية ت�ساوي �سفر في مثالنا. اأي لا توجد ودائع �سابقة للمبالغ  �
المراد ايداعها.

اإذا كان الايداع الدوري يتم في بداية كل فترة من فترات الايداع . 2  ،C7 في الخلية 
.”FALSE ندخل ال�سيغة “= TRUE”، وفيما عدا ذلك ندخل ال�سيغة”= 

3 ..C11 في الخلية ”C4 =“  ندخل ال�سيغة ،C4 مع الخلية C11 يجب ربط الخلية
الايداع . 4 )مقدار  ت�ساوي  والتي  الا�سافية  الودائع  قيمة  ح�ساب   ،C12 الخلية  في 

الدوري × عدد الودائع الدورية في ال�سنة × فترة الا�ستثمار بال�سنوات(، وفي مثالنا ندخل 
.)C5 * C6 * C8 =( :ال�سيغة التالية

الوديعة . 5 )قيمة  ي�ساوي  والذي  الا�ستثمار  مبلغ  كامل  ح�ساب   ،C13 الخلية  في 
.)C11 + C12 =( :وفي مثالنا ندخل ال�سيغة التالية ،)الا�سلية + قيمة الودائع الاإ�سافية

في الخلية C14، ح�ساب ن�سبة الفائدة الدورية والمق�سود بها ن�سبة الفائدة ح�سب . 6
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عدد الودائع الدورية خلال ال�سنة، وت�ساوي )ن�سبة الفائدة ال�سنوية ÷ عدد الودائع الدورية 
.)=C9 / C6( :وفي مثالنا ندخل ال�سيغة التالية ،)خلال ال�سنة

في الخلية C16، ح�ساب القيمة الم�ستقبلية للودائع “جملة المبالغ في نهاية فترة . 7
الا�ستثمار”:

بالنقر على اأيقونة ادراج دالة، نحدد فئة الدالة “فئة مالية” ، ومن ثم نختار دالة  �
.FV

ثم ننقر على موافق، فيظهر لنا مربع الحوار وندخل كافة الخلايا المطلوبة كما في  �
ال�سكل التالي:

�  Pmt لا نن�سى و�سع ا�سارة ال�سالبة قبل )FV)C14;C6*C8;�C5;�C4;1=( حيث اأن
و Pv، وندخل رقم 1 في خانة Type، ثم ننقر موافق بعد ادخال كل ما يلزم الدالة.

C17، ح�ساب قيمة الفائدة العائدة من ا�ستثمار المبلغ في نهاية فترة . 8 في الخلية 
الا�ستثمار والتي ت�ساوي )جملة المبالغ في نهاية فترة الا�ستثمار – كامل مبلغ الا�ستثمار(، 

.)C16�C13=( :وفي مثالنا ندخل ال�سيغة التالية
بعد انهاء جميع الح�سابات التي تم ان�ساوؤها فتظهر النتيجة كما يلي:. 9
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12.4. حساب القيمة المستقبلية لاستثمار عدة مبالغ مختلفة القيمة على 
فترات زمنية متساوية:

مثال:  لنفتر�ص اأنك تريد اأن ت�ستثمر عدة مبالغ مختلفة القيمة على دفعات �سنوية لمدة 
�ستة �سنوات في اأحد البنوك بمعدل فائدة �سنوية 7 %، حيث �ستودع في نهاية كل �سنة مبلغ 

كما هو مو�سح في الجدول الاآتي:
المبلغ الم�دع )$(ال�شنة
6000الاأولى

8000الثانية

3000الثالثة

9000الرابعة

7000الخام�سة

3000ال�ساد�سة

المطل�ب: ح�ساب جملة هذه المبالغ في نهاية ال�سنة ال�ساد�سة، بالاإ�سافة اإلى اإجمالي 
الفوائد في نهاية فترة الا�ستثمار.
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الخطوات:

ادخال البيانات الواردة في جدول وت�سميم منا�سب لاإجراء الح�سابات عليه كما في . 1
ال�سكل الاآتي:

ندخل . 2  ،COUNT دالة  با�ستخدام  وذلك  ال�سنوات  عدد  ح�ساب   ،C12 الخلية  في 
ال�سيغة التالية في الخلية C12 : )=COUNT( فنحدد الخلايا المطلوب اح�ساء عددهم من 

خلية C6 اإلى خلية C11 كما في ال�سكل الاآتي:
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ومن ثم ن�سغط Enter، حيث يكون الناتج 6.. 3
في الخلية E6، لح�ساب جملة المبلغ المودع في ال�سنة الاأولى بعد 6 �سنوات ن�ستخدم . 4

دالة FV، ندرج الدالة FV في الخلية E6 فيظهر مربع الحوار الخا�ص بالدالة لاإدخال كافة 
الخلايا والبيانات اللازمة لح�ساب القيمة الم�ستقبلية للمبلغ المودع. كما في ال�سكل التالي:

ملاحظات:

ادخل في حقل Rate مرجع الخلية D4، وبما اأننا نريد ا�ستخدام دالة FV لدى باقي  �
ال�سنوات فيجب تثبيت الخلية وذلك بو�سع موؤ�شر الكتابة في و�سط ا�سم الخلية والنقر على زر 

.)D$4$( :فيظهر بال�سكل الاآتي F4

ادخل في حقل Nper ال�سيغة: )C16 � C6(، حيث اأن فترة الا�ستثمار للمبلغ المودع  �
العملية  لتكرار   C16 تثبيت الخلية  )1�6=5(، ويجب علينا  ت�ساوي  الاأولى  ال�سنة  في نهاية 

لباقي �سنوات الايداع.
ادخل في حقل PV مرجع الخلية D6 م�سبوقة باإ�سارة ال�سالب. �
ادخل في حقل Type القيمة �سفر 0 ولذلك لاأن عملية الايداع تتم في نهاية ال�سنة. �
�  ، ال�سنوات  لباقي  العلمية  ولتكرار  الاأولى  ال�سنة  نتيجة  تظهر  موافق،  نن�سغط  ثم 

ن�سحب لباقي الخلايا، كما في ال�سكل التالي:
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في الخلية F6، لح�ساب قيمة الفائدة العائدة من ا�ستثمار المبلغ المودع في ال�سنة . 5
 )F6: )= E6 – D6 الاأولى في نهاية فترة الا�ستثمار يجب ادراج ال�سيغة التالية في الخلية

اأي طرح مبلغ الا�ستثمار من جملة المبلغ 

وتعمم ال�سيغة على الخلايا الاأخرى وذلك ب�سحب الخلية F6  من مقب�ص التعبئة.. 6
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** نلاحظ: أن قيمة الفائدة المركبة للسنة الأخيرة تساوي صفر، لأنه تم حساب جملة المبلغ بعد دفع 
آخر مبلغ مباشرة.

دالة . 7 با�ستخدام   ،D12، E12، F12 الخلايا  في  والفوائد  المبالغ  مجاميع  ح�ساب 
.SUM

القيمة والمودعة على فترات مت�ساوية في  ا�ستثمار المبالغ مختلفة  اأن جملة  نلاحظ 
نهاية فترة الا�ستثمار ت�ساوي 43370.91 دولار، وقيمة الفوائد من هذا الا�ستثمار ت�ساوي 

7370.91 دولار.
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13.1. المخاطر على الأسهم
تنق�شم المخاطر على الاأ�شهم اإلى ن�عين اثنين:

المخاطر المنتظمة: ●
هي المخاطر التي تقع على ال�سوق ككل ويطلق عليها المخاطر العامة.

تقا�ص المخاطر المنتظمة با�ستخدام معامل بيتا )β( والذي يقي�ص �شرعة تاأثير مخاطر 
ال�سوق المالي على ال�سهم الواحد، وهذا يتخلف من �سهم اإلى اآخر، ويح�سب معامل بيتا لل�سهم 

با�ستخدام القانون التالي:
معامل بيتا = )التغاير ما بين عائد ال�سهم وعائد ال�سوق المالي( / )تباين عوائد ال�سوق 

المالي(
وبناءًا على ح�شاب معامل بيتا فاإنه:

اأقل من متو�سط مخاطر ال�سوق وعندها يمكن  � اإذا كان β>1، فاإن مخاطرة ال�سهم 
الاحتفاظ بال�سهم.

اأكبر من متو�سط مخاطر ال�سوق وعندها يجب  � β<1، فاإن مخاطرة ال�سهم  اإذا كان 
بيع ال�سهم والتخل�ص منه.

اإذا كان β=1، فاإن مخاطرة ال�سهم ت�ساوي متو�سط مخاطر ال�سوق وهنا يترك الخيار  �
للم�ستثمر في البيع اأو ال�شراء.

المخاطر غير المنتظمة:  ●
هي مخاطر ال�سهم الواحد لل�شركة الم�ستثمر فيها.

13.2. المقاييس الاحصائية المستخدمة لتحديد مخاطر السهم الواحد:
التباين )σ2)أVariance: موؤ�شر اح�سائي لح�ساب مقدار ت�ستت عوائد الاأ�سهم عن . 1

معدل عوائد هذه الاأ�سهم خلال فترة زمنية تمتد على عدة �سنوات، ي�ستخدم لح�ساب الت�ستت 
دالة VARP، وتحتاج عوائد الا�سهم.

الجذر . 2 لح�ساب  اح�سائي  موؤ�شر   :)σ)StandardأDeviation المعياري  الانحراف 
التربيعي للتباين، ويمكن ح�سابه باأ�سلوبين اثنين:

با�ستخدام الدالة الريا�سية )SQRT(، وتحتاج اإلى قيمة التباين. ●
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با�ستخدام الدالة الاح�سائية )STDEVP(، وذلك باإدخال عوائد الا�سهم . ●
وبناءًا على ح�شاب الانحراف المعياري فاإنه: 

لعائد  � المعياري  الانحراف  لل�شركة<   ال�سهم  لعائد  المعياري  )الانحراف  كان  اإذا 
ا ويمكن الاحتفاظ به. ال�سهم لل�سوق المالي(، يكون ال�سهم جيدًا

لعائد  � المعياري  الانحراف   < لل�شركة  ال�سهم  لعاد  المعياري  )الانحراف  كان  اإذا 
ال�سهم لل�سوق المالي(، يكون ال�سهم غير جيد ويجب التخل�ص منه.

13.3. تطبيق عملي لقياس المخاطر على الأسهم:
مثال: عر�ست �شركة النور�ص عوائد ال�سهم الخا�ص بها وعوائد ال�سوق المالي لفترة 5 

�سنوات، كما هو مو�سح في الجدول:
ع�ائد ال�ش�ق الماليعائد ال�شهم لل�شركةال�شنة

10.170.14

20.190.25

30.060.25

40.230.15

50.090.1

ال�سوق  وعوائد  لل�شركة  ال�سهم  لعوائد  المعياري  والانحراف  التباين  المطل�ب: ح�ساب 
المالي وح�ساب معامل بيتا لل�سهم.

الخطوات:

بال�سكل  � موجود  هو  كما  والمطلوب  المعطيات  وتن�سيق  ال�سابقة  البيانات  اأدخل 
التالي:



204

الوحدة الثالثة عشر: قياس المخاطر على الأسهم

� AV�( نح�سب الو�سط الح�سابي لعوائد ال�سهم لل�شركة با�ستخدام دالة ،C12    الخلية
ERAGE(  والموجودة �سمن فئة الدوال الاح�سائية، وندخل في حقل Number1 الخلايا 
من C4 اإلى C8 ، يظهر الناتج في اأ�سفل مربع الحوار الخا�ص بالدالة وهو 0.148، ثم موافق. 
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�  C12 D12، نح�سب الو�سط الح�سابي لعوائد ال�سوق وذلك ب�سحب الخلية  في الخلية 
.D12 من مقب�ص التعبئة اإلى الخلية

�  ،  ))VARP ال�سهم لل�شركة باإ�ستخدام دالة  التباين لعوائد  C13، نح�سب  في الخلية 
 ،C8 اإلى C4 الخلايا من Number1 وهي من �سمن الدوال الاح�سائية ، وندخل في الحقل

يظهر الناتج في اأ�سفل مربع الحوار الخا�ص بالدالة وهو 0.004016، ثم موافق.



206

الوحدة الثالثة عشر: قياس المخاطر على الأسهم

 
من  �  C 13 الخلية  ب�سحب  المالي  ال�سوق  لعوائد  التباين  نح�سب   ،D13 الخلية  في 

.D13 مقب�ص التعبئة اإلى الخلية
في الخلية C14، نح�سب الانحراف المعياري لعوائد ال�سهم لل�شركة با�ستخدام الدالة  �

 C4 الخلايا من Number1 وهي من �سمن الدوال الاح�سائية، ندخل في حقل ،)STDEVP(
اإلى C8، يظهر الناتج في اأ�سفل مربع الحوال الخا�ص بالدالة وهو 0.0633، ثم موافق.



207

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

الخلية  � ب�سحب  المالي  ال�سوق  لعوائد  المعياري  الانحراف  نح�سب   ،D14 الخلية  في 
.D14 من مقب�ص التعبئة اإلى الخلية C14

�  ،)COVAR( دالة  با�ستخدام  الم�سترك(  )التباين  التغاير  نح�سب   ،C17 الخلية  في 
وهي من �سمن الدوال الاح�سائية، في مربع الحوار الخا�ص بها يوجد حقلين Array 1 و 
Array2 ، في حقل Array1 اأدخل الخلايا من C4 اإلى C8، وفي حقل Array2 اأدخل الخلايا 

من D4 اإلى D8، �سيظهر الناتج في اأ�سفل مربع الحوار وي�ساوي �0.000384 ، ثم موافق.
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 ،)C17/D13=( التالية:  المعادلة  با�ستخدام   بيتا  معامل  نح�سب   ،C18 الخلية  في 
ويكون الناتج ي�ساوي 0.10278�

نلاحظ:

 الانحراف المعياري لعوائد اأ�سهم ال�شركة اأكبر من الانحراف المعياري لعوائد اأ�سهم . 1
ال�سوق المالي خلال ال�سنوات الخم�ص، اإذن ال�سهم غير جيد ويجب التخل�ص منه.

اأن مخاطر . 2 ال�سحيح، وهذا يعني  الواحد  اأقل من  اأي  ا  كان ناتج معامل بيتا �سالبًا
ال�سهم اأقل من متو�سط مخاطر ال�سوق، وبالتالي يمكن الاحتفاظ به.
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14.1. التحليل الائتماني 
يعتبر اأداة هامة للحد من قيمة الخ�سائر التي قد تتحملها الم�سارف التجارية ب�سبب 

القرو�ص والت�سهيلات المتعثرة.

14.2. ما المقصود بتحليل مخاطر الائتمان؟
يق�سد بها ت�سنيف المقتر�ص وت�سنيف المخاطر لاأجل الو�سول اإلى تحديد رتبة القر�ص 
التي على اأ�سا�سها �سيحدد م�سير طلب القر�ص اأو الت�سهيلات بالموافقة اأو الرف�ص، وتحديد 

معدل الفائدة في حالة الموافقة.
مزايا نظام ت�شنيف المخاطر لاإدارة الائتمان: ●

اأي موؤ�س�سة  اأهمية بالغة لو�سع نظام لت�سنيف المخاطر لاإدارة الائتمان لدى  هناك 
م�شرفية تجارية تناف�ص في محيط مليء بالمخاطر لما له من مزايا عدة: 

ي�ساعد في تقويم نوعية اأ�سول محفظة القرو�ص المثلى وم�ستوى مخاطرها. �
معدلات  � ربط  طريق  عن  للقرو�ص،  ت�سعير  �سيا�سة  لو�سع  وفعالة  هامة  اأداة  يوفر 

الفائدة على القرو�ص بدرجة مخاطرها.

Sherrord 14.3. النموذج الكمي - نموذج
النموذج على  الم�ستخدمة في تن�سيف المخاطر، وتبنى معايير هذا  الانظمة  اأحد  هو 
Sher�  ووؤ�شرات كمية تتمثل في مجموعة من الن�سب المالية التقليدية، �سمي هذا النظام بـ

rord باإ�سم م�سممه.

يقوم هذا النظام على 6 ن�سب مالية رئي�سة ملائمة لاأغرا�ص قيا�ص قدرة العميل على 
�سداد القر�ص. 

وتحدد الفئة التي �شي�شنف القر�س فيها كما يلي:
�شرب كل ن�سبة من الن�سب ال�ستة في وزنها الن�سبي. �
ح�ساب الح�سيلة الاإ جمالية للنقاط اأي مجموع نتائج الخطوة ال�سابقة ونرمز لها  �

بالرمز ) م (.
ت�سنيف القر�ص ح�سب جودته بالاعتماد على الح�سيلة ) م (، وت�سنيف القرو�ص  �
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الم�شرفية ح�سب Sherrord اإلى خم�ص فئات رئي�سة وهي:
م�ؤ�شر الج�دةفئة القر�س

25 =>م قر�ص ممتاز عديم المخاطر )فئة اأولى(
20 =>  م> 25قر�ص قليل المخاطر )فئة ثانية(

5 => م > 20قر�ص متو�سط المخاطر )فئة ثالثة(
-5 => م > 5قر�ص مرتفع المخاطر )فئة رابعة(

-5 < مقر�ص خطير )فئة خام�سة(

اأن  ● يجب  التي  الفائدة  ومعدل  القر�س  ج�دة  لتحديد  ت�فرها  ال�اجب  البيانات 
تح�شب على القر�س  الممن�ح:

توفير بيانات مالية محددة من ال�شركة والتي تت�سمن )راأ�ص المال العامل، اإجمالي . 1
�سافي  الم�ساهمين،  حقوق  �سافي  المطلوبات،  اإجمالي  ال�سائلة،  الموجودات  الموجودات، 

الربح قبل ال�شريبة، اإجمالي الموجودات الثابتة(.
البنك . 2 من  عادة  توؤخذ  المخاطر،  خالية  الا�ستثمارات  على  الفائدة  معدل  توفير 

المركزي فيما اإذا تم ا�ستثمار المبلغ فيه. ويق�سد بـ معدل الفائدة باأنه العائد الذي يعو�ص 
ا. ا موؤكدًا البنك التجاري عن حرمانه من ا�ستغلال الاأموال لديه في ا�ستثمارات تدر عليه عائدًا

توفير بدل المخاطر المعتمدة للقرو�ص في البنك التجاري نق�سه تكون موزعة على . 3
فئات )اأولى، ثانية، ثالثة، رابعة، خام�سة( وقيمة هذه الفئات تختلف من فترة لاأخرى ح�سب 
ا�ستراتيجية البنك، ويق�سد بـ بدل المخاطر هو عائد ا�سافي يعو�ص البنك التجاري نف�سه عن 

المخاطر التي قد تتعر�ص لها الاأموال الم�ستثمرة في الائتمان.
تطبيق عملي لنم�ذج Sherrord لت�شنيف مخاطر الائتمان ●

ا للح�سول على قر�ص من اأحد البنوك التجارية، واأرفقت  مثال:  قدمت �شركة ال�سلام طلبًا
بطلبها الميزانية العمومية وقائمة الاأرباح والخ�سائر لل�شركة في نهاية عام 2017.

الميزانية العم�مية في 31/12/2017
المطل�بات وحق�ق الم�شاهمينالم�ج�دات

مطل�بات متداولةم�ج�دات متداولة
9500    اأوراق دفع4350     نقدية

6200    قرو�ص ق�سيرة الاأجل15620   مدينون
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8500    دائنون وم�ستحقات27900   ب�ساعة

جملة المطلوبات المتداولة 24200جملة الموجودات المتداولة47870
قرو�ص متو�سطة الاأجل21000

جملة المطلوبات45200موجودات ثابتة
33000   اآلات ومعدات

جملة الموجودات الثابتة33000
حقوق الم�ساهمين

25000    راأ�ص المال من الاأ�سهم

10670    اأرباح محتجزة

جملة حقوق الم�ساهمين35670
   جملة المطلوبات وحقوق الم�ساهمين80870جملة الموجودات80870

قائمة الاأرباح والخ�سائر في 31/12/2017
150000المبيعات

)70000(يطرح تكلفة المبيعات

80000اإجمالي الربح

)22000(يطرح م�شروفات الت�سغيل

58000�سافي ربح الت�سغيلي

)1100(يطرح فوائد مدينة

47000�سافي الربح قبل ال�شرائب

المطل�ب: تحديد جودة القر�ص من وجهة نظر البنك التجاري وح�ساب معدل الفائدة 
التي يجب اأن تح�سب على القر�ص الممنوح لل�شركة.

الخطوات:

 اأدخل البيانات ال�سابقة بالترتيب والتن�سيق كما يلي:. 1



213

(Microsoft Excel)

كيفية استخدام البرمجيات الحاسوبية في العمليات المحاسبية

في الخلية C5، تم ح�ساب راأ�ص المال العامل ح�سب المعادلة: )راأ�ص المال العامل =  �
الموجودات المتداولة – المطلوبات المتداولة(.

في الخلية C7، تم ح�ساب الموجودات ال�سائلة ح�سب المعادلة: )الموجودات ال�سائلة  �
= النقدية + اأوراق قب�ص + ا�ستثمارات موؤقتة(.

في الخلية C13، تم ادراج معدل الفائدة ح�سب معطيات البنك المركزي. �
في الخلايا من C14�C18، تم ادراج معدلات الفائدة ح�سب معطيات البنك التجاري.  �
وتحديد . 2 المالية  الن�سب  لح�ساب  وذلك  التالي  الجدول  �سمم  العمل،  ورقة  نف�ص  في 

النقاط ح�سب الوزن الن�سبي لكل ن�سبة:
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ندخل  � الموجودات  اجمالي  اإلى  العامل  المال  راأ�ص  ن�سبة  C22، لح�ساب  الخلية  في 
.)C5 / C6 =( :ال�سيغة التالية

C23، لح�ساب ن�سبة الموجودات ال�سائلة اإلى اإجمالي الموجودات ندخل  � في الخلية 
.)C7 / C6 =(:ال�سيغة التالية

المطلوبات  � اإجمالي  اإلى  الم�ساهمين  ن�سبة �سافي حقوق  C24، لح�ساب  الخلية  في 
.)C9 / C8 =( :ندخل ال�سيغة التالية

في الخلية C25، لح�ساب ن�سبة �سافي الربح قبل ال�شريبة اإلى اإجمالي الموجودات  �
.)C10 / C6 =( :ندخل ال�سيغة التالية

اإلى اجمالي المطلوبات ندخل  � ن�سبة اجمالي الموجودات  C26، لح�ساب  في الخلية 
.)C6 / C8 =( :ال�سيغة التالية

اإلى اجمالي الموجودات  � C27، لح�ساب ن�سبة �سافي حقوق الم�ساهمين  في الخلية 
.)C9 / C11 =( :الثابتة ندخل ال�سيغة التالية

في الخلايا من D22  اإلى D27، اأدخل الوزن الن�سب بالنقاط لكل ن�سبة من الن�سب  �
المالية .
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في الخلية E22، لح�ساب حا�سل �شرب قيمة كل ن�سبة بالوزن الن�سبي الخا�ص بها،  �
  E22 ثم عمم ال�سيغة على باقي الخلايا من خلية ،)C22 * D22 =( :ندخل ال�سيغة التالية

.E27 اإلى
SUM، وهي  � E28، لح�ساب مجموع الح�سيلة بالنقاط با�ستخدام  دالة  في الخلية 

القيمة التي تحدد جودة القر�ص الممنوح لل�شركة و�سعر الفائدة التي يجب اأن تعطى للقر�ص.

الكمي . 3 النموذج  القرو�ص من حيث الجودة ودرجة مخاطرتها ح�سب  يتم ت�سنيف 
)Sherrord( اإلى خم�ص فئات كما يلي:

م�ؤ�شر الج�دةمجم�ع الح�شيلة

قر�ص ممتاز عديم المخاطر )فئة اأولى(اأكبر اأو ي�ساوي 25
قر�ص قليل المخاطر )فئة ثانية(اأ�سغر من 25 واأكبر اأو ي�ساوي 20

قر�ص متو�سط المخاطر )فئة ثالثة(اأ�سغر من 20 واأكبر اأو ي�ساوي 5
قر�ص مرتفع المخاطر )فئة رابعة(اأ�سغر من 5 واأكبر اأو ي�ساوي  � 5

قر�ص خطير )فئة خام�سة(اأ�سغر من – 5

في الخلية C31، لتحديد فئة القر�ص ن�ستخدم دالة IF باإدخال ال�سيغة التالية:  �
= IF)E28>=25;”فئة أولى – قرض ممتاز عديم المخاطر”;IF)E28>=20;«فئة ثانية – قرض 
 – رابعة  المخاطر«;IF)E28>= � 5;«فئة  متوسط  قرض   – ثالثة  المخاطر«;IF)E28>=5;«فئة  قليل 

قرض مرتفع المخاطر«;E28<� 5(IF;«فئة خامسة – قرض خطير جدًا«)))))



216

الوحدة الرابعة عشر: مخاطر الائتمان

بالمعادلة  � تح�سب  الممنوح  القر�ص  على  الفائدة  معدل  لتحديد   ،C32 الخلية  في 
التالية :

)�سعر الفائدة = معدل الفائدة على الا�ستثمارات خالية المخاطر + بدل المخاطر ح�سب 
IF، لح�ساب معدل الفائدة باإدخال ال�سيغة  الفئة التي ينتمي لها القر�ص(، ون�ستخدم دالة 

التالية:
= IF)E28>=25; C13+C14;IF)E28>=20;C13+C15;IF)E28>=5;C13+C16;IF
)E28>= � 5;C13+C17;IF)E28<� 5;» رف�ص ب�سبب المخاطر الاأكيد»(((((

من البيانات المقدمة للبنك التجاري تبين اأن فئة القر�ص ت�سنف �سمن القرو�ص  �
للقر�ص  ح�سابه  �سيتم  الذي  الفائدة  معدل  فاإن  الت�سنيف  هذا  على  وبناءًا  المخاطر  قليلة 

ي�ساوي  12 %.
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